UTILIZACION DE LA PANTALLA DE DATOS EN ITACA

La pantalla de datos de alumnado o personal, por ejemplo, permite mostrar en formato de filas y
columnas todos los registros. Este formato permite varias operaciones: realizar filtros, calculos,
exportar datos, ordenar... con lo que puede obtener informes diferentes a los ofrecidos por ITACA y
explotar los datos seleccionados con otras aplicaciones. Ejemplo de pantalla alumnado con las columnas
de datos basicas.

Matricula Surs escolar 2008-2009 &, Soanzads Encontrades & 2538 j —d
Ml | Alumng Facha Waci mienti | Documant Estat F. Mutriculs | Curs Grup
| 103 JUANVICE I 220120000 Blarte el Lk O z002 PRI AP Rib !
|
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e Se puede recorrer todas las filas o registros con las barras desplazamiento.

e Se puede ir al detalle de cualquier registro seleccionandolo con doble clic.

e Puede ordenar los registros por columnas. Haga clic en el titulo de una columna y ordenara
ascendente, otro clic y lo hara descendente.

e Puede hacer que aparezcan mas columnas de datos, de las que se muestran inicialmente, con el
botdn “Avanzada”. Puede volver con el botén “Basica”.

e Puede hacer un filtro de modo que se muestren soélo los registros que cumplen un criterio
determinado.

e Puede buscar un registro concreto o varios de ellos que obedezcan a un criterio.

e Puede realizar célculos sobre los registros encontrados al ejecutar un filtro. Por ejemplo puede
sumar, contar y obtener promedio.

Icono Descripcion
| @, Avanzada | Boton que permite mostrar mas columnas.
Encontrados ¢ 258 | Expresa el n® de registros
F Realiza el filtro
|j Exporta resultado pantalla datos a EXCEL
i | Exporta resultado pantalla datos a HTML
| @, Bésica | Botdn que permite regresar a la pantalla de datos

bésicas o inicial.

- Clic en titulo de una columna ordenara los datos
’ Clic y arrastrar ratén mueve la columna de sitio.
Ejemplo de pantalla alumnado con las columnas de datos avanzada.

Matricula Curs escolar 2008-2009 ®, Bisica Encontrados @ 258 7 |j i |
Edat Sexe | Macionalitat | ACIS Repeticid | Pertany al | Religidfatend 1%dioma 20dic = E=t=t F. Matriculz | Pals naixe| =
=1 Tl Espanyala M M M Religid Inglés Matricul-lat | 01/09/2002 | Espanya i
= H Espanyala M M M Religid Inglés Matricul-lat | 01/08/2002 | Espanya

10 H Espanyala M M M Religid Inglés hdatricul-lat | O1/29/2001 Espamya

7 Tl Espanyala M M M Religio Inglés Matricul-lat | 01/09/2004 | Espanva

g H Espanyala M M M Religio Inglés Matricul-lat | 01/09/2003 | Espanva

=1 H Ezpanyola M M M Religia Inglés hatricul-lat | 010202005 Ezpanya

= [} Ezpanyola M M M Religia Inglés M atricul-lat | 010972002 Espanva

=1 Il Ezpanyala M M M Religid Inglés b atricul-lat | 010972005 Ezpanya
B Il Ezpanyola M M M ACTIVGALT hatricul-lat | 010972007 Ezpanya I
E H Ezpanyola M M M ACTIWS ALT| Inglés M atricul-lat | 01092003 Ezpanya !
E Tl Ezpanyola M M M ACTIVS ALT| Inglés hdatricul-lat | 01/09/2004 | Espanya




Valores para calculos:
A=promedio

S=suma

C=cuenta

El comodin % y expresiones mas usuales a emplear en un filtro:
Da igual usar mayusculas que mindsculas. No hace falta escribir la palabra completa.

Expresién Registros que mostrara
gar% los que empiezan por gar (resultados posibles: garcia, garrido, ...)
%ez los que terminan en ez (resultados posibles: l6pez, martinez, gonzalez, pérez,..)
%Iluis% | que contenga luis (resultados posibles: José Luis, Luis Antonio, Luis, Luisa,...)
alex igual a alex (resultados posibles: solamente los Alex)

EJEMPLOS DE USO DE LOS FILTROS:
1.- Ejemplo de como obtener el nimero de alumnos (chicos) matriculados por curso:

1. Clic en el boton W
Columna “sexo” escriba H pues se desea considerar sélo los alumnos varones, en la
SEGUNDA fila en el campo NIA escriba C (cuenta), escriba * (asterisco) en el campo
gue desea que agrupe o realice el céalculo (curso en este caso)

MHI1A Alurmno Curs Religidiften:| Grup Edzt | Sexe
h
c =
3. Clic en el botén Kt para ver el resultado:

M1~ Alurnno Curs
16 1FRI
13 2FRl
24 ZIMF
16 2PRI
11 4MF

4. Ahora puede exportarlo a Excel o HTML.

2.- Ejemplo del filtro para obtener el nimero de alumnos y alumnas matriculados por GRUPO de Religion
(sin los de alternativa a la religion):

M1~ Alurmno Curs Religidiften:| Grup
REL%
I =
Resultado:

M1~ Alurmno Curs Religid/ften:| Grup
1z 1FRIB
16 ZFRIb
17 ZIMFA




3.- Ejemplo del filtro para obtener la media de Filtro: Resultados:

edad del alumnado matriculado por GRUPO de

L . ) T Religidiftent Grup Ed=t )| Grup Ed=it
Religion (sin los de Alternativa a la Religion):
REL% 1FRIB 5550
= n ZFRIb .65
. . ZINF A, 2B,
(escriba A de promedio)
ZINFb 2768
2FRIb 7 Bt

| @, Pdsica Encontrados : 11 9F

Macionalitat | ACIS Repeticid | Pertzn:
|

4.- Filtro para mostrar el alumnado con ACIS
MNacionalitat

it

5.- Filtro para mostrar los de nacionalidad Italiana

OPCIONES PARA EXPORTAR DATOS

FORMATOS HOJA DE CALCULO O BIEN HTML. La segunda (HTML) es la méas sencilla pues no debe
hacer ninguna conversion ni guardar fichero si no se desea y simplemente se quiere copiar datos para
llevarlos, por ejemplo, a un procesador de textos.

A) EXPORTAR DATOS A HOJA DE CALCULO

Al hacer clic en el icono |j se abrira un mensaje para abrir el archivo creado directamente con una
aplicacion o bien guardar el fichero para su tratamiento posterior. El archivo que se crea tiene la
extension “csv” puede ser abierto por un programa de hoja de calculo. Este primer mensaje, que
mostrard el sistema, dependera de si tiene o no instalado Open Office.

Caso de Exportacion a CALC (de Open Office) Caso de no tener Calc y disponer de Excel
personalCentro.csv i Desea abrir o guardar este archivo?
gue ésunfa: Archivo de valores separados | _ )
des de: http:/jitacapre.edu.gva.es ] Nombre: - busquedaMatricula.csv
[l Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Excel
~ Qué hauria de fer el Firefox amb aguest fitwer? - De: itacapre.edu.gva.es
F Igl:lrEEll'l'll:l_ I scalc.exe [ Abrir ] [ Guardar

Puede abrir ahora el archivo o bien guardarlo y abrirlo posteriormente.
1.- Exportacion a CALC (de Open Office)
Aparece la configuracién por defecto, pulse Aceptar sin hacer cambios.

Importar texto - [personalCentro-2.csv] |

Importacion
Aceptar I
Juego de caracteres Furopa ocddental (Windows-1252/Winlatin 1) ﬂ
— Cancelar |
A partir de linea 1
Opciones de separacion Ayuda |

" anche fijo

{* Separado
[™ Tabulader v Coma [~ otros
[ Punto y coma [ Espacio

[ Reagrupar los separadores de campo Separador de texto I vl




Resultado:
iprrc.xnl:tntrn 2 wiha bectura) - DpenDifice.ong Cabc
Arsvon  Edber Ve [meeeisr Foomady  Heremessies  Debor  Veptses  apcs

Aol 2SI VEXLR- ¢ - BLL Oy Heopma | @

L) B
lﬁ fig & = [:E'T—:"i centro_id
| A | B c [ D [ £ [ = [F=la [ - ]
Y E=isonalceniro i fipo documerdo  nombme apalico | apallido? fnacemiento ‘feleforio
B 3 S04l Al Dacerls ars _ [ AMSELLA, OEO249 BEZA0A 1Z3
3 2402985 Docents. 0TI NN W' FLAR 2610055
i 2083277 Dacents 015 K* TERE SA 1E0%0 2301844
R 4353458 Mo Docerte JEH FERMANDO arr1ed
& 34071 Docents 0197 JOISEFA ROSARID 260959 2302557
¥ 1991925 Docedla G4SN AURELID U7/
[ 2418454 Docents 0737 (MY DOLORES 1240 SEZI0104T
$ 2003511 Docante 011420 2015 AR 130871
2.- Exportacién a EXCEL. ’
Previamente debe comprobar la configuracion del sistema: Y
Panel de control > Configuracion regional y de idioma Configuracién

reqgional v ...

Pestafia Opciones regionales o General > botén > pestafia “NUmeros”, debe constar:
e Simbolo decimal: . (punto)
e Separador de listas: , (coma)

Resultado:
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Puede modificarlo y guardarlo como archivo de Excel con la extension habitual “xls”.
Nota: puede que con Excel del MS-Office97 no funcione. En ese caso existe otra forma de hacer la
exportacion de datos a excel del office 97 sin problemas.

1. Pulsar el botén de exportar a html (ver apartado b siguiente)

2. En esta nueva pantalla del navegador, control+e (seleccionar) y control+c (copiar).
3. Abrir excel97
4. Control+v

B) EXPORTAR DATOS A HTML
Es la opcion mas facil para copiar datos y luego pegar en un procesador de textos o publicarla en la web.

Al hacer clic en el icono wd se abrira el navegador web con los datos seleccionados.

matr_matricula_id |al nia nombrealmmo  vne_codigo |codigogrupo edad pers_sexo nacionalidad |acis |

3722038 4PRI 4PRIb g M Espanyola [N
3722049 4PRI 4PRIb 8 H Espanyola [N
3721708 5PRI 5PRIA 10 H Espanyola |N




