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A) Configuraci6 de I'Avaluacié: Tasques Centre
B) INTRODUCCIO de qualificacions: Perfils secretari, cap estudis, director,
administratiu.

A) Configuracié de I'Avaluacié: Tasques Centre

1.- Aclariments sobre I'avaluacio:
2.- De caracter obligatori: les dates de les avaluacions.
3.- De caracter optatiu: I'avaluaci6 personalitzada (no infantil, només per a primaria)

1.- Aclariments sobre 'avaluacié:

1.1.- AVALUACIO en PRIMARIA amb ITACA.

Per defecte el programa té quatre avaluacions: 12, 22i 32 i Final (segons criteri, el centre podria configurar més,
un minim de 3 a I'any). Ag0 és aixi per a tots els cursos, tant en infantil com en primaria, siguen inici o final de
cicle.

Anteriorment, en GESTIO DE CENTRES, es definien sis avaluacions acumulatives del cicle, la 12, 22 32 per
als cursos imparells i la 42, 52, 62 i final per als cursos parells. Acd JA NO EXISTIX, ni és possible a ITACA (en
GC havia de ser aixi perqué no mantenia anys academics simultanis).

Sobre I'avaluaci6 final
Es obligatori omplir 'avaluacio final en els cursos finals de cicle 2n, 4t, 6t, per a poder assegurar la impressié
d’Expedients, Actes, Historial Académic, Promacio,...

En els cursos inicials de cicle 1r, 3r i 5t no és obligat omplir-la (perd no es pot eliminar).

Sobre l'informe d’aprenentatge: ElI pot omplir cada tutor/a des del Modul del Docent >>
Qualificacions >> seleccione un alumne >> bot6 inferior dret Inf.Apren., (hi hi ha tres fulls) i Guardar (el tutor/a
NO podra imprimir-lo). També es pot omplir, de la mateixa manera, i imprimir des del menu Grups i perfil
d’equip directiu o administratiu, o des de cada alumne/a.

1.2.- AVALUACIO en INFANTIL 2n CICLE amb ITACA.

Els informes qualitatius de nivell en 3INF i 4INF i I'informe qualitatiu de cicle o Annex Ill resum final de cicle en
5INF, els podra obtindre a través d'iITACA.

Hi ha dos possibilitats: imprimir I'informe només amb dades personals i omplir-lo manualment o omplir-lo i
guardar-lo a ITACA. En este Gltim cas, la forma és semblant a com es fa l'avaluacid qualitativa de cada
trimestre pero seleccionant I'avaluacio Final.

La diferéncia consistix en el fet que I'informe d’avaluacié trimestral s’envia a les families (el model el podria
definir cada centre) i els informes qualitatius de nivell i cicle sén per al centre (responen a un model oficial i el
seu contingut pot variar ja que el destinatari és diferent i tindra un caracter més professional).

Es a dir que les avaluacions 12 a 32 serien com a butlletins informatius trimestrals per a les families (a ITACA
s’ha implementat un model semblant a l'informe qualitatiu, afegint els projectes o unitats treballades i
observacions, pero sense avaluacié avancada o per frases) i la Final com I'informe qualitatiu (respon al model
oficial publicat en DOCV) que es queda en el centre.

Ha d’introduir les dates per a cada avaluacio, igual que en primaria, per a poder introduir dades en els informes
d’avaluacio o trimestrals per a les families. Es important la data de publicacio de la Final, perqué és la que
permet I'obtencié dels documents relacionats amb el final de nivell, cicle i la promocié.

2.- De caracter obligatori: les dates de les avaluacions.

2.1.- Des de la solapa CENTRE, trie I'opci6 del menu lateral "Ensenyanca”. Apareixera una pantalla que
mostrara, a un costat les etapes del centre (Infantil i Primaria) i a la dreta una finestra amb tres menus
superiors. Facga clic en el desplegable de I'etapa corresponent (INF o PRI), trie el curs i després marque 'opcid
"Avaluacions" de la part superior.

Pot definir dates per etapa, per cicle o per curs. Quan es definix un nivell determinat es definixen tots nivells
continguts en ell. Si tots els cursos de I'etapa s’avaluen en les mateixes dates, no sera necessari especificar
dates per a cada un dels cicles o cursos; només caldra definir dates en les avaluacions que es mostren al
seleccionar I'etapa. D’esta manera totes les avaluacions de tots els cicles o cursos continguts en eixa etapa
tindran les mateixes dates.

Nota: Si desitja canviar una data d’avaluacio ha de fer-ho des del nivell que es va introduir (sobretot si ja té
notes introduides).
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2.2.- El sistema mostrara una llista amb les avaluacions habituals 12, 22, 32 i Final. Per a establir la mateixa
data a cada avaluacio, marque I'etapa (Primaria o Infantil), trie una avaluacié i complete el rang de dates.

Establisca les dates i tot seguit polse Guardar. _ _
* D Inici Avaluacié T D. Limit Introduccié F D. Limit Redtificacié ¥ D. Publicacid

13 .> |otn2z000 |G@ 18122000 | 21122008 | 221122009 |

|T Eliminar | ._‘ Nou |

Les dates d'inici d’avaluacié i limit d’'introduccié determinaran el periode en qué des del modul de professors es
permetra al docent introduir qualificacions.

La data de rectificacié indica fins a quin dia es poden introduir (afegir o modificar) les qualificacions del grup
per part de I'equip directiu.

La data publicacio indica el dia en que apareixen les qualificacions en la Web Familia.

Els butlletins o actes es den imprimir en qualsevol data (tindran la informacié gravada fins a eixe moment)

2.3.- Es podran afegir noves avaluacions, polsant el boté Nou. En este cas, haura d’'omplir tots els camps
obligatoris (*) relatius a orde, codi, denominacio¢ i dates... i, a continuacio, polsar el boté Guardar.

2.4.- Una vegada establides les avaluacions i les seues dates corresponents, ja sera possible avaluar els
alumnes.

3.- De caracter optatiu: I'avaluacié personalitzada (no infantil, només per a primaria)

Per defecte I'aplicacio presenta els blocs de continguts de primaria previstos en la LOE. Aixi i tot, poden afegir-
se o personalitzar-se, segons els criteris del propi centre.

Per a afegir o personalitzar els blocs i afegir frases als blocs de contingut existents o creats per li centre, ha
d'utilitzar el mena: Centre > Menu principal > Continguts, pestanya "Blocs de Contingut"

Escriga en el camp desplegable (té la funcié autocompletar) "Ensenyanca/Curs/Contingut” 3 lletres referides a
I'etapal/curs/contingut i polse el boté Buscar. Per exemple, pot escriure “pri” si vol buscar continguts de
primaria; si vol delimitar més pot escriure “mat”, perqué mostre els continguts de Matematiques... Seleccione
un dels valors que mostra el desplegable del curs.

Quan s’haja triat la matéria o area (p.e. Castelld), I'etapa i el curs, polse el boté Nou inferior. Ompliga els
camps assenyalats amb asterisc (*) i polse el botd Guardar. | aixi amb cada un dels blocs de contingut que es
desitge usar, per arees i cursos.
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4.- Per a afegir frases a ’
cada bloc de contingut 7 Elminar | (g nou | (K4
Una vegada establits els blocs de contingut es poden "Gestionar les frases". Es a dir, establir els aspectes

destacables o avaluables de cada un dels blocs de continguts. Amb este fi, cal triar un dels blocs tematics (p.e.

2

Les llengles i els parlants) i polsar el bot6 "Gestionar frases".
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En la finestra que apareixera, cal escriure cada una de les frases que volem que apareguen en l'informe
personalitzat. El procediment és el segiient. Boté Nou: Escriure en el requadro marcat amb asterisc (Text) el
text que desitgem - atencid! té extensio limitada- i polsar el bot6 Guardar. | aixi amb cada una de les frases
que volem que apareguen de cada un dels blocs tematics. Finalment polsarem el boté Tancar.
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B) INTRODUCCIO de qualificacions: Perfils secretari, cap estudis, director,
administratiu.

Pot introduir/consultar notes des del Grup d’alumnes o des d’'un alumne/a en concret.

. Pot introduir qualificacions i observacions a I'avaluacié del seu alumnat.
. Imprimir els resultats:

_L'informe qualitatiu de final de curs i/o cicle: Des del menu Llistats >> Avaluacié >> Resum _Educacio Infantil.
_L'informe d’avaluacié trimestral: Des del menu Llistats >> Avaluaci6é >> Emetre butlleti de notes

_L'acta de notes: des del menu Llistats >> Avaluaci6 >> Imprimir actes

_L'Historial educatiu d’Infantil — Questionari: Annex | de I'Orde 2008/8788 és un document pdf del model oficial
del questionari per a omplir manualment

_L'Historial educatiu d’'Infantil: Annex I, la portada i segon full del annex 1l amb totes les dades personals. Es
pot imprimir amb o sense I'annex Il (informe de final de cicle)

Per a més detall veja els manuals sobre I'avaluacio en educacio infantil
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/avaluacio/educacion_infantil_evaluacion.pdf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/avaluacio/cuadro_docs_eval_infantil.pdf

PRIMARIA

. Pot introduir qualificacions i observacions a I'avaluacié del seu alumnat.

. Opcionalment disposa de I'avaluaci6é avancada (assignar frases, nomeés primaria i sempre que el
centre haja configurat els blocs de contingut o accepte els predeterminats).

. El tutor d’'un grup pot omplir els Informes d’aprenentatge (primaria), també pot posar totes les
qualificacions de tots els continguts.

. Imprimir els resultats.

Des del Grup: Des del menud Centre >> Men principal >> Grup: Seleccione grup, i polse el botd
Qualificacions.

En la pantalla QUALIFICACIONS, seleccione I'avaluacio i podra veure tots els continguts del grup (també es
pot seleccionar el contingut, encara que este camp no és obligatori, servix per a restringir la informacio
mostrada en pantalla).

Recorde que només podra posar notes en I'avaluacié corresponent i dins del periode establit per a aixo (dates

inici i limit). Polse el bot6 superior dret Buscar (% 2*°*")
Bienvenida Faltas Horario Avizos Mis alumnos
Grupo Area Evsluacion F.nicic Evaluscidn F.Limite Introduccign
SPRIA - SPRI | ] (_5PRI 4 Educacién Fisica | ] |_PRIMERA EvALUACION| ¥ ] Tizizoos 16/12/2009 | @, Buscar |
Alumno Area 1EV ZEV IEV FINAL Valores Numéricos Positles:
. ] Educacidn Fisica 5 - — R
Educacion Fisica E -
Educacidn Fisica 7
Educacidn Fisica 3
Educacidn Fisica 7 ente
Educacidn Fisica 8
o R Educacicn Fisica 9
o o Educacidn Fisica
Educacién Fisica
[ Educacidn Fisica
X Calificacion Avanzada
. Educacicn Fisica
o Educacién Fisica [~
. Inc ible . Co i E
nfpre | (@ merimic | |1

Introduccié notes: ha de seleccionar I'alumne/a corresponent (o comencar pel primer) i posar un dels valors
numerics que es mostren a la dreta (pose el nimero directament en la casella o bé faca clic en un dels valors
possibles), pot utilitzar el Tabulador o Enter o el ratoli per a desplacar-se al seguent.

Multiselecci6: També pot seleccionar diversos alumnes (mantinga pressionada la tecla CTRL, o Majliscules si
van seguits) i faca clic en el valor numeric del marge o escriga'l directament.
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Quan haja acabat polse el boté Guardar de la part inferior dreta.
Observacions:
Aixi mateix, també podra posar observacions globals (per a cada alumne) a I'avaluacio, si polsa

QObservacions de [Avaluacio

s J i escriu en el requadro de la pantalla que li aparega. No oblide polsar el bot6 Guardar, al
finalitzar.

Per a escriure observacions referides només a una area o contingut pot fer-ho des de I'avalucié avancada o
personalitzada.

Qualificacio avancada:

En el cas que el seu centre haja establit frases para cada un dels blocs de continguts, podra accedir a

Qualificacid Avancada

I'avaluacié personalitzada o avancada polsant en el bot6 !
saber més sobre este aspecte, consulte el seglient document especific
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/avaluacio/avaluacio_personalitzada.pdf

Informes d’aprenentatge:

Des d’esta mateixa pantalla es poden omplir els informes d’aprenentatge de I'alumnat del grup seleccionat,

polsant el boté corresponent (baix a la dreta) """ |,

I que es troba a la dreta. Per a

Alumnat: Des del menu Centre >> Mend principal >> Alumnat: Seleccione I'alumne/a, i polse el bot6

Qualificacions. Seleccione "Avaluacié¢” i procedisca a la introduccié de notes segons s’explica en el punt
anterior.

NOTA: recorde que des del modul docent també es disposen d’'estes opcions.

Per a més detall veja els manuals sobre I'avaluacié en educacié primaria:
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/avaluacio/cuadro_docs_eval_primaria.pdf



