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ASSIGNACIO NIA DES DEL PROCES ADMISSIO

INDEX:

1. NOTES ACLARIDORES
CAS 1.- L'alumne/a té i exhibix NIA.
e CAS 2.- Busca per dades basiques.

NOTES ACLARIDORES

Les dades basiques del NIA en compliment de I'Orde de 29 abril 2009 de la Conselleria d'Educacié (DOCV
6026, 02-06-09) sén: DNI (si existix), nom, cognoml1, cognom 2n (no obligat), sexe, data naixement, localitat
naixement i provincia de naixement (en cas d'estrangers és important el pais de naixement).

Recorde que el NIA s'assigna a un alumne/a des de I'ensenyanca Infantil i ho manté per a tota la seua vida
escolar preuniversitaria en qualsevol ensenyanca de régim general o especial.

També ha de tindre en compte que l'alumne/a que vosté esta buscant pot estar gravat (per migracié de GC,
error administratiu o una altra rad) amb alguna variacié en les seues dades basiques; en eixe cas, si esta
segur que es tracta de l'alumne/a buscat, no se li ha d'assignar NIA sin6 recuperar el que ja tenia,
seleccionant el registre per a no crear una duplicitat. No obstant aixo, és possible que vosté no puga
modificar les seues dades, en eixe cas comunique-li-ho al seu Inspector.

. 3 e L. L, . .
Al fer clic en el bot6 Nou /=2 ! (Centre >> Menu principal >> Admissi0), apareixera una finestra nova on

es pot procedir a buscar o verificar I'existéncia de I'alumne/a en el sistema.

CAS 1.- L'ALUMNE/A TE | EXHIBIX NIA.

El NIA i la data de naixement sén suficients per a poder trobar de manera inequivoca a un alumne/a que ja
esta en el sistema (és a dir, alumne/a esta o ha estat matriculat alguna vegada a ITACA o bé se li va donar
un NHA/NIA en una etapa educativa, amb la qual cosa coincidira la majoria dels casos).

Forma de procedir en este cas:

1. Seleccione la casella “Busca per NIA i data”

Busca per MIA i data

2. Introduisca el NIA i polse el <Tabulador> o <Enter> i el sistema li proporcionara automaticament els dos
digits de control que coincidiran amb els nimeros que s'imprimixen en el document NIA (es tracta d'un
sistema de control, verifique I'exactitud de les dades).
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3. Escriga la data de naixement i polse el boté Buscar .=> ~ " |,



opcio_assignacio_NIA_admissio.doc

Coneix el NIA i la data de naixement

1-escriga el NIA, polse TABULADOR 2-no escriga, ITACA mostrara els digits

BUSCA ALUMNE

(*) Busca per NIA | dats 3J-escriga la data naixement 'L 4-ITACA mostrara nom

* N4 10000000 pg ¢ ¥ Dat= Neement 01/01/1999 L | () Buscar | £ : & Seleccionar

\_) Busca per dades basiques TS-Euscar 6- Seleccionar
Possibilitats:

3.1. L'aplicacié li mostra mensaje, revise les dades del NIA i la data i torne a introduir-los en cas

.. . p 4 Buscar
necessatri i faca clic en bot6 Buscar | BUSCAT |

. . . . . [ Selecoionar . .,
3.2. Si ha trobat I'alumne/a, al fer clic en boté Seleccionar anira a la pantalla de gravacié
de sol-licituds, directament a la primera pestanya de dades personals on es trobara amb totes les dades
personals que continga eixe NIA.

CAS 2.- BUSCA PER DADES BASIQUES

Per a ajudar a la correcta identificacio al realitzar la busca apareixeran tots els alumnes amb dades
basiques semblants i, al fer clic sobre una fila, es poden visualitzar les dades del pare, mare o tutors de
l'alumne/a, si estos estan registrats a ITACA.

i® Bisqueda pordates basicos

Seleccione I'opcié “Busca per dades basiques”

Ha d'introduir obligatoriament sexe, data naixement, cognom 1r i un altra dada a triar entre nom i 2n
cognom. Si coneix el document (NIF, NIE, passaport...) i la data de naixement la busca sera més directa.
A, Buscar

FacaclicaBuscar! =~~~ |

®) Busca per dades basiques

Tipus de document Cocument * [ata Hai=ement Edat Cognom 1 Cognom 2 Mom

MiA Sexe  Mom Cognom 1 | Cognom 2 U Data Maisemeant [Crocument Pais raiament hdunicipi de naixerré Provineia

NOTA: si s'introduixen totes les dades basiques del NIA (Sexe, Data de Naixement, Nom, Cognoml,

Cognomz2 (si el té) i Municipi de Naixement, la busca sera més fluida. Faca clic a Buscar \2 Fiasacd

Possibilitats:

1. El sistema no li oferix cap resultat ; pot cerciorar-se completat la resta de dades no obligatories com el
segon cognom si no ho va fer abans. Si encara aixi seguix sense trobar lI'alumne/a, llavors haura de
completar pais, nacionalitat i municipi de naixement. Si ja completes totes les dades el buscador no
troba definitivament l'alumne/a que estem buscant, significa que l'alumne/a no ha estat matriculat a
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ITACA (0 no disposa de NHA/NIA en anterior etapa educativa). Llavors li assignarem un nou NIA, fent

. ; MNou MLA
clic en el bot6 l‘%—J

El sistema li oferix les dades d'algun alumne/a en la graella inferior, per a facilitar la busca pot
desplacar-se entre els resultats, canviar la grandaria de qualsevol de les columnes i ordenar-les.

Al fer un clic sobre la fila del nom d'un alumne/a apareixera en la part inferior el NIA i els nom dels
pares/tutors (si estos estan registrats a ITACA), dades que facilitaran la identificacio de I'alumne/a.

Recorde que és possible que aparega l'alumne/a que vosté busca perd amb dades erronies (gravades
amb anterioritat). Si esta segur, i a fi de no crear un altre NIA per a un mateix alumne/a, el pot
seleccionar i posteriorment a la matricula canviar la dada erronia.

Si després de completar els camps pais, nacionalitat i municipi de naixement esta segur d'haver trobat

. . . . , Seleccionar | |
l'alumne/a que estava buscant, seleccione’l en la graella inferior fent clic en el boté l“’?—. i

apareixera en mode d’edicié en la pantalla de gravacié de sol-licituds, per a acabar de completar la seua
sol-licitud d'admissié.

Finalment, si esta segur que l'alumne/a no és cap dels mostrats pel sistema, pot procedir a la creacio
d'un NIA nou seguint els mateixos passos que si el sistema no haguera oferit cap resultat (apartat 1).

BUSCA ALUMNE

\_/ Busca per NIA | data
8 Data Naixemen f |Q Buscande :_'_I__.-cgmps obllgatprls v
*) Busca per dades basiguss) el 4'_‘_,..- ‘9" i
MNIF ™ Mata Naixemen? Edat Cognom 1 Cognom 2 2-Buscar
Ox & @n &) ooz BBBB cceee |, Buscar |
A Seus o Cognom 1 Cognom Dats Neiement MNIF Pals naixement Municipi de naizen| Frovincis

3-No apareix cap 4.- Si esta segur que I'alumne
; seleccionat és el correcte,
complete nacionalitat, pais,

municipi naixement.
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* Macionslitat| Espanyola | w | Faisnaixament| Espanys | »
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) |## Seleccionar

| B Cancstiar 5.- Faca clic en Nou NIA, només s'utilitzara

Seleccionar nomes |

si no hi ha cap alumne corresponent en la
busca. L'alumne no té NIA (ni se li va
assignar NHA)

s'utilitzara si va
haver resultats al
buscar
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BUSCA ALUMNE

) Busca per NIA j data
N # i 4
] 1.-introduisca almenys els camps obligatoris
MIF * Dtz Naizmsant Edat Cognom 1 C:-;_r!:n'- 2 MNom 2-' Buscar
On &@w & [0 @ MESA ARTURD Q) Buscar
1A Sexs | NMom Cognom 1 Cognom 2 Dsts Naixement NIF Fais najxemsnt Municipi de nai>¥ | Provincia
T & IRIS MESA R, 15/08/1988 Espanya 4 Alacant i 3 =
VTR & S MES& FESTEEE.  17/03/2003 Ezpanys SAN ISIDRO Alzcant Apareixeran
10558207 & ARTURD MESA MEDINA 22122004 Espanya REQUENA Fal&ncis dades de
A I'alumnat que
[iaeny & st MESA I 27/08/2005 Espanya QUART DE POBLE Valéncis més
mEMES) [  PAaULA MESA & siewE 02092008 Espanys PSR Valénciz ~|| s'aproxime.
S
NIA: 10589207 Tutors: MARIA, J@SE MIGUEL En la graella
* - pot ordenar
Iwadanahst Fak nsixen’!ent Municip 'chi'.-a| a |
* oy ! L= per
n_‘ : - Comunitat Valenciana columnes.
Si esta seg :"‘ 1o 25 tracts é" '(—:t:s lumnes g | 4 stella, Comunitat
gu: ui_‘r' a8 i" csp?’ stos alumnes ¢ & Nou NI& .
= L - N " Seleccionar
¥ Canceblar i o & A k_|
e i .
4.-Faga clic en la fila que rhés : 5.- Si esta segur que |'alumne B.-Facgaclic en
s'aproxime a les dades de . ’ seleccionat és el correcte Seleccionar
I'al Pot verifi I NIA Opcid nou NIA, homés ; : 3 :
alumne. Fot verincar el seu of =g shrn i e complete nacionalitat, pais, per a editar
i els noms dels paresitutors. P municipi naixement. matricula

alumne corresponent en
la busca.



