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RECOMANACIONS PER A INTRODUIR ELS HORARIS DE PROFESSORS | /O GRUPS EN EL
PROGRAMA DE GESTIO DE CENTRES
Index de continguts

1. Introducci6

2. Passos previs a la introducci6 dels horaris
i. Primer pas: Esborrar els horaris del curs passat i validacié ocupacions del

professorat.

ii.Segon pas: Configuracio i validacioé dels horaris tipus.
iii. Tercer pas: Configuracio6 dels horaris .
iv. Quart pas: Analisi del tipus d"ocupacions.
v. Quint pas: Assignaci6 del tutor/a del grup.

3. Introducci6 dels horaris.

4. Imprimir els horaris.

5. Annex: Els codis de les ocupacions i I"orientacié per a la seua aplicacié.

1.- INTRODUCCIO

A la versié del 29-09-2003 s"han inclos millores als programes d*horaris tant de grups com de professors.
En el de professors s*han actualitzat les seues ocupacions, adaptant-los a la normativa vigent, per la qual
cosa si s"utilitzen els horaris d*anys anteriors pot haver -hi ocupacions que no siguen aplicables (indicades
amb un * a la dreta de I"ocupacié en el programa). El programa realitza llistats d"horaris amb resums
horaris per a cadascu dels tipus d"hores. Tant per als professors (hores lectives, complementaries, etc.)
com per als grups (per mateéria).

Es convenient introduir els horaris en el programa GC perqué el programa de la PGA els puga
importar, en compte d"introduir-los directament en la PGA, perqué aixi es disposara d"ells en

qualsevol moment dins de GC per a altres aplicacions.

El programa GC permet introduir els horaris de professors i grups amb la finalitat de disposar en qualsevol
moment d"ells amb distintes funcions: Per al seu maneig en direccio, prefectura d"estudis, consergeria,
sala de professors, departaments, per a I'enviament a la inspeccié educativa, perqué el programa de PGA
puga importar els mateixos, per a poder posar faltes a I"alumnat, etc.

Per a realitzar correctament la seua introduccio i evitar errors en la importacié de dades de la PGA
haurem de seguir les segiients indicacions.

2.- PASSOS PREVIS A LA INTRODUCCIO DELS HORARIS

i.— Primer pas: Esborrar els horaris del curs passat i validacié ocupacions del professorat.
Abans d"introduir els horaris haurem d*esborrar els horaris del ¥ Eshorar les Faltes/retards dels alumnes
curs anterior aixi com les faltes i retards dels alumnes i I"horari
d'atencié a pares ja que tots ells depenen de I"horari de
grups/professors, per a evitar errors provocats al barrejar-se els
horaris d"un any amb el segient. ¥ Eshamar els horanis de professors
1. Des del menud Processos >> Inici de curs [~ Esbomar els horaris d'activitats
2. Seleccione les opcions pertinents i faca clic a Acceptar.

[ Esborrar les faltes dels professors

Iv Esharar els horaniz de grups

Iv Esborar els horariz d'atencis a pares

NOTA: Aqui només s"ha seleccionat tot alld que depén directament dels horaris de professors i de grups,
independentment que a I"inici de curs s’hauria de fer:
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Esborrar faltes de professors
Esborrar horari d'activitats
Guardar I"historic dels professors
Guardar activitats dels professors, etc.
Des del menl Professors >> Horaris >> Validacié ocupacions pot esmenar errors. Veja la imatge segient.

"'Iul"alida-::iﬁ horaris: Ocupacions emonies

FPoden existir horez amb ocupacions de Secundana definides en profezsors de Primaria
i al reves.

Apo produix que no ez comptabilitzen en els horaris d'estoz profeszors, apareixent tant en
la introduccid de ['horari com en la impresziao del mateis amb la marza =

També poden existic profezzore amb ocupacion: que ja no es poden incorporar en elz horaris.
probablement perqué ez van introduir amb una versid de Gestid de Centres que i ho permetia,

Apo produix que no ez comptabilitzen en els horaris d'estoz profeszors, apareixent tant en
la introduccio de 'horan com en la imprezzia del mateis amb la marca =

Per mitja d'ezta opcid podra imprimir o visualitzar estes pozsibles imegularitats.

IERE

EEfay
——

ii.— Segon pas: Configuraci6 i validacio dels horaris tipus.
Definir sempre el menor nombre d*horaris possibles i esborrar aquells que no s"utilitzen.

Sobre la definici6 dels horaris tipus:
No sempre es requerira més d"un horari, només quan els espais horarisno coincidisquen.
Exemples:

a) Un centre de primaria que té Educacié infantil, Primaria i primer cicle de Secundaria. Si tots els
nivells estan estructurats igualment, és a dir que tots els alumnes del centre tenen els seus moduls
horaris lectius i el mateix horari d'esbarjo no cal crear més que un horari tipus general del centre.

b) Si en aqueix centre els alumnes del primer cicle de Secundaria tenen el seu primer modul horari de
8:45 a 9:40 i els de Primaria de 9:00 a 10:00 i/o el pati és distint. Hauria de crear 2 horaris tipus, un
per a Infantil i Primaria i un altre per a Secundaria.

c) Si a més Infantil estableix moduls horaris distints de primaria
globalitzant activitats i amb més patis, llavors haura de crear 3
horaris tipus (tal com es veu en la imatge).

El mateix s'aplica per als centres de Secundaria que tenen ler Cicle d"ESO, 2a Cicle d'ESO, Programes de
Garantia Social, Batxillerat, Cicles Formatius de Grau Mitja i de Grau Superior. Per a tots aquells nivells
educatius en qué coincidisgquen els espais horaris i els esbarjos es definira un Unic horari (encara que I"hora
de comencament i acabament siguen diferents). En centres de Secundaria que tinguen horari Dilirn, Matuti,
Vesperti i Nocturn hauran de seguir les mateixes regles que en la definici6 que en els casos anteriors
intentant definir el menor nombre d"horaris tipus.

Sobre els espais horaris (sessions):

Reflectir tots els espais horaris que tinguen comput setmanal dins de I"horari
del professorat i no sols aquells que tinguen un caracter lectiu amb alumnes.
No oblidar-se de posar els espais horaris dedicats a esbarjos o descansos
(guardies en secundaria i vigilancia de pati en infantil i primaria).

:
2
3
4
5 - 1200 - 1250
E
7
a8
9
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No oblidar posar tots els espais que en algun dia de la setmana puguen estar ocupats amb activitats
complementaries computables per als professors (vesprades formatives) o si hi hagués algun espai horari
féra del bloc de classes amb alumnes com per exemple una reunié de departaments els dimecres una hora
abans del comencament de les classes els alumnes.

Per a crear o modificar horaris tipus:
Utilitze el mend: Centre >> Horaris >> Horaris tipus.

Horaris Tipus

Validacid d'horaris de Grups i Professors
L"opcié de validacié permet esmenar errors. Veja la imatge segient.

m&falidaciﬁ horaris: Franges horaries indefinides o ] ||

Paot exiztir franges horanes definides en els horaris que no ho estiguen en cap del: Horarniz
Tipus del Centre.

Elz horaniz 2'imprimizen amb estes franges [les t& a compta), perd no hi ha la possibilitat de
eshorar-les o modificar-les llewat que generem un horar tipus amb estes franges horaries.

Per mitja d'esta opcio podra comprovar l'existéncia d'este tipus d'hores | 21 ez desitja esborrar-les
pErgUE no apareguen en elz horanis impresoz, tant de professors com de grups.

Polze el botd <Acceptar: =i desitja realitzar la validacio o el batd <Eixir: i no el desitja.

I | Eisir

iii.—Tercer pas: Configuracié dels horaris.
Revise préviament la configuracio d'horaris en el menl Auxiliars >> Configuracié de I*aplicacié >>

Configuraci6 d"horaris
gugiliayg Lvanvi de IﬂpIS

Configuracid aplicacio* LAl gsEnu

Especificar Impressora

Configuracid d'horaris

Els valors de les hores de Comput mensual, de preparacié de classes i atencié a pares normalment no
hauran de modificar-se.

No obstant aixd podra determinar si I*ho rari que imprimira comptara les sessions de classe minut a minut o
ben establir que compte cada sessi6 com una hora completa (encara que una sessié dure menys, per

exemple 50 o 55 minuts en realitat). Per defecte s"estableix per a primaria que siga temps REAL perqué hi
ha coincidéncia entre sessions i minuts i per a secundaria SESSIONS (per defecte el programa estableix
la duracié minima de 45 minuts). Per a canviar aquests parametres inicials utilitze el bot6 Editar.

[¥] Quantificacié hores per a calcul d'horaris !E[E

PRIMARIA SECUNDARIA
Haorez complementaries de camput menzual [C) (04:00 Haores complementaries de cimput mensual [C): [05:00
Hores preparacid clazzes | perfeccionament (D) |07:20 Hores preparacia classes | perfeccionament [0 (0730

Hares d'atencid a pares [B]: [07:00 Hores d'atencid a pares [B]: [99:99
Forma calculo horas [tambign grupos]; |REAL n Forma calculo horas [también aupoz] |SESIOMES =
Haoraz/minutoz zezidn minima [ zesiones): |00:45 Horas/minutozs zesidn minima [z sesiones]; |00:45

(][] [o
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En secundaria potser convindria canviar aquests valors per exemple per al cas de les guardies de pati.
Suposem que dura 25 minuts, si canviem el valor a 00:25, al professor/a qué té una guardia es consideraria
Com una sessio més.

Horas/minutos sesidn minima [si sesiones]; | Horas/minutos sesidn minima [si sesiones]:
En primaria no cal perqué considera la mitja hora d'esbarjo com a docéncia, sempre que s*haja introdu®™ t
aixi a cada professor/a com a Vigilancia de pati (lectiva) i apareixera com O->17.

iv.- Quart pas: Analisi del tipus d*ocupacions.
S'"han actualitzat les ocupacions perqué siguen valides d*acord a la normativa actual. S"han separat les de
primaria i secundaria i s"estableix amb claredat si son lectives o complementaries.

Nota: Quan un professor/a imparteix classes en I"ESO, encara que siga en un centre de primaria, es
considerara com de secundaria.

IMPORTANT: Veja en I"Annex els tipus d"ocupacions, a qui es poden aplicar, on es computaran i en
quina normativa es basen.

v.— Quint pas: Assignacié del tutor/a del grup.
Abans d"introduir els horaris del professorat cal indicar el tutor/a dels grups (Grups > Actualitzacio).
Introduir en I"horari I"hora de tutoria lectiva (bé en I"horari del grup com en el del professor), no
suposa que s"haja assignat el tutor del grup.

3.- INTRODUCCIO DELS HORARIS

Els horaris d*hores lectives es poden introduir de dues formes: des de professors o des de grups amb el
mateix resultat, només cal tindre en compte que I"horari de professors inclou a més hores no lectives que
només es poden introduir des del menl de professors.

Les dues opcions des del menu son les seguents:

Professors >> Horari >> Introduccié >> [Seleccionar I"horari disponible] i Acceptar.
Introduccid

Validacid ocupacions
Llistar Horari d'ocupacions

Grups >> Horari >> Introduccié >> [Seleccionar I"horari disponible] i Acceptar.

Llistar Horari d'Atencid a Pares
Introduir I"horari de grup és igual al descrit a continuaci6 sobre la introduccié de I"horari de professors,
pero s"assignen assignatures i |'hora de tutoria amb alumnes. Seleccionem primer el grup i després
I"assignatura i professor/a i idioma en qué imparteix.

Aesignatura: Professar: \diama

| Castella: Llenguai Literatura Rl 0Es MARIN. FRANCESC BLA) M

Introduccié d*horari de professors:

Una vegada col-locades les hores lectives o de classe (si s*han posat al grup d*alumnes ja li apareixeran
directament al professor/a), es pot assignar les ocupacions al professorat

Des del menl Professors >> Horari >> Introduccié.

Després seleccione I"horari tipus i Acceptar.

En la pantalla que apareix seleccione el professor/a.
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Descripci6 de la pantalla:

Les opcions H, R, H+R, que apareixen en la part inferior de la nova pantalla d"horaris es
refereixen a la possibilitat de veure o imprimir:

H: només I"horari

R: només el resum, és a dir nim. d*hores de docéncia, de complementaries, de comput mensual, ...
H+R: Ambdds coses. Es idéntic al qué ix des de la PGA (perd sense fer la PGA) i és el que sol
demanar la inspeccid. De fet és el que s"obté també des del menu Centre > Informes inspeccié >

Llistat d"Horaris.
El boté Horari tipus permet canviar d*horari tipus per a un mateix professor/a.

La manera d"introduir una hora és com segueix:

1.
2.

oy

Clic en el boté Definir

Definisca si posara una assignatura,
Grup:

Assignatura:| 1E504 - PRIMERD ESO 4

Assignatura: Idioma

M2

oy

Dcupacid:  © Friméaria ¥ Secundaria

4,
5.
Notes:
1.- Les

L . . 09:00-09:50 I
sessid horaria on assignar-la

Clic en el boté Veure perqué es guarden les hores i veure els resultats.
Repetisca els passos 1 a 4 amb les hores restants.

hores de tutoria:

- Primaria:

L"hora de tutoria en “exclusiva“ es posara com a Atencid a pares a tots els professors tutors o no.
- ESO:

Els tutors tindran: com a assignatura la tutoria amb alumnes del seu grup i a més com a ocupacio la
2a hora de tutoria individualitzada (ambdos li comptaran com lectives).

2.- Les hores d"exclusiva per a primaria: (només és obligat posar la d"atencié a pares)

12:30

Per a posar al professorat de Primaria en el seu horari les restants hores d"exclusiva es pot

utilitzar les ocupacions de Hora sexta o comput mensual i en imprimir queda aixi:
13:30 ATENMCIKD & PARES REUNIKJ DECICLE ALTRES HORES COMPLEMENTARIES |REUNKD DE NIELL
SRR
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3.- A un professor/a amb Dedicacié Parcial en la seua fitxa pot assignar-li el n® d*hores de permanéncia

en el seu centre en els apartats C i D. Polse sobre la icona = 0 , emplene el n° hores i Acceptar.

4.- IMPRIMIR ELS HORARIS

Pot imprimir els horaris des de la pantalla d"horaris seleccionant préviament les opcions H, R o H+R (tal
com s'ha explicat en |"apartat anterior). També des dels resums d"inspecci6 adaptats al model de la PGA.
Ho trobara en Centre >> Resums Inspecci6. (en el mend antic esta en Gestid). En els resums d"inspeccio
disposa a més:

Resum d'Escolaritzacid [Pri, Inf, ESO]

Resum Personal docente [Pri, Inf, ESO]
Resum Personal docent [Secundaria)
Hesum Personal no docent

Alumnat Estranger

Llistat d'"Horaris
Relacid professorat per drea, grup i dedicacio
Horari d'ocupacions

| Generacio disquet

Pot imprimir les ocupacions del professorat des de Professors > Horari
Mivell: ' Primaria

¥ Secundaria

2® HORA TUTORIA INDIVIDUALIZADA
ACTIVIDADES DE TUTORIA
Pot imprimir les hores d*atenci6 a pares des de Grups > Horari

Des de grup: |1ESOA - PRIMERO ESO A [~]

Ocupacio:

Fins a grup: [1ESOD - PRIMERO ESO D -]

Nota: Es poden imprimir els horaris en dues modalitats:

horari en hores de rellotge.

horari prenent les sessions com a referencia.
Per a canviar el mode de comptabilitzar les hores n*hi ha prou amb canviar el valor de SESSIONS a REAL
a través del menla Auxiliars > Configuracié de I*aplicacié > Configuraci6 d"horaris

Forma calculo horaz [tambign grupos); =
REAL
Horaz/minutos zesian minima [2|SES|IOMES

5.- ANNEX: Els codis de les ocupacions i I"orientacié per a la seua aplicaci6.
Després d*introduir un horari es mostraran els codi de les ocupacions en els botons de la pantalla d"horaris, com

I"exemple de la imatge inferior.
[aoaota0 || oo17 [ o7 [ os7 [ os17 | os17 |
(1100200 || eFerre [ moos [ oezre [ mess [ oems |
(12004300 ||__0s32% |[ oo04  |__030 || oo14  |_oo18~ |

(*) no se aplicable, (**) pertany a primaria.
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La relacié de totes les ocupacions les trobarad en Auxiliars >> Fitxers d’aplicacié >> Llistats.

OCUPACIONS DE PRIMARIA:

Codi Nom Comput
04 ATENCI O A PARES B
05 FUNCIONS DIRECTIVA (L) A2
06 COORDINACIO (L) A2
07 SUPORT/REFORC (L) A3
08 RECURSOS (L) A4
09 ATENCIO A LABIBLIOTECA (L) A4
11 ATENCIO DIRECTA ALUMNAT NEE (L) Al
13 REUNIO DE NIVELL (Hora sexta) CM
14 REUNIO DE CICLE / ETAPA (Horasexta) CM
17 VIGILANCIA PATI (L) Al
19 ALTRES ACTIV. COORDIN. DIDACTICA (Hora sexta) CM
28 COORDINACIO DOCENT (Hora sexta) CM
29 LABORATORI (PRIMARIA) (L) Al
30 DESDOBE LENG. EXTRAN. / LABORATORI (L) A3
31 ACTIV. NORMALITZACIO .LINGUISTICA (L) A4
33 JUNTA DE PERSONAL A2
34 DELEGAT PREVENCIO RISCOS LABORALS (L) Al

Al=Docencia; A2=Carrec; A3=Suport; A4=Recursos/biblioteca/normalitzacié/... B = Complementaria, C M= Comput Mensual

Exemple hores que caldria introduir en primaria: (les 4 de comput mensual les suma el programa es posen o no)

Grup A: Tipus hora lectiva - Totes sumen 25 hores Codi de I"ocupaci6 corresponent
Al: Docencia Les assignaturesi11-17-34
A2: Carrec 05-06-33
A3: Recolzament 07-30
A4: Recursos/biblioteca/normalitzaci¢/ ... 08-09-29-31
Grup B: Tipus hora complementaria - amb aquestes sumen 26 h. Codi de I"ocupacio corresponent
B1: Atencio a pares 04

Una vegada completat I"horari per assignatures i per ocupacions es podra veure el seu resum. En la taula segiient

podemanalitzar els diferents tipus d*hores i ocupacions i en quin grup aniran (primaria).

Grup A Sén les lectives, han de sumar 25 hores. Es distribueixen entre docencia, recolzament,

Hores lectives carrec (per exemple ser membre de I*equip directiu), recursos, biblioteca, ...

A) Hores lectives ! Horas lectivas

Docencia [ Docencig

21:40

Hores de dedicacio al canes!  Hows de dedicaciin gl camo

20

SupartDesdoblament § Apoyo/lesdobiamienta

R ecursoshiblictecataborator normalitzacid linglisitca [ Recursoshiblotecatgboratona’ hamnalizacion lhalistes

Hores complementaries de centre | generalment. Es considera com complementaria.

Grup B 1 hora, I'Hora d*atenci6 a pares o de “tutoria“ que es déna en “exclusiva“ de 12 a 13 hores

B ) Hores complermentaries al servici del centre’ Horas complementarias al servicio del centro

Atencio a Pares/ Atendon a P ades

1:00

GrupC
Hores complementaries de
comput mensual

4 hores i es refereixen a les hores de “exclusiva“ de 12 a 13 hores generalment (excepte
I"hora de “tutoria“) i completen les 5. No cal especificar-les en I"horari perque el programa les
assignara i sumara directament. Amb aquestes tindrem 30 hores de permanéncia al centre.

C) Hores complementiries de comput mensual [ Horas Complementarias de computo mensual

04:00

Reunions de claustre | Reunbones de claustro

Feunions de Conzell Escolard Reunknes de Cobssjo Escolar

Enuips de coordinacid docent § Equipes de coordindcion docente

Programacia i realitzacid d'adivitats § Pragramacion v vealizacin de actiddades

Reunions d"avaluadd / Reunlnes de evaliacion

Participacia Plan Fonn acion professarst de Conselledal Particpacion Plan Fomacibn piofesorgon oe Conselieda

Hores de preparacio classes dedicaci6 setmanal.

Grup D 7:30 (“el que fem a casa i l'autoformacio “). Amb elles han de sumar les 37:30 hores de

D0} Hores de preparacio classes i perfeccionament / Horas de preparacion olases y perfeccionamiento

0730

TOTAL SETMANAL / TOTAL SEASANAS

3730
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OCUPACIONS DE SECUNDARIA:

HORES LECTIVES SETMANALS

Cod. | OCUPACIO HORES / CARRECS ESPECIFICS LEGISLACIO *
Tutoria (Considerada com 1h / Tutors ESO, Batxillerat (amb el grup Art. 5, apart. 1i 2
ASSIGNATURA en I'horari del complet a classe. Hora de docéncia) ROF Art. 97
grup. Hora de docéncia) 1h / Tutors FP especifica (amb el grup Art. 3, apart. 5

complet a classe. Hora de docencia)
03 | 2a Hora tutoria individualitzada 1h / Tutors ESO Art. 5, apart. 3
Tutoria-coord. FP especifica 2h / Tutors FP especifica de grups de ler Art. 5, apart. 1,213
Curs
23 4h / Tutors FP especifica de grups de 2n Art. 5, apart. 1,21 3
Curs Art. 4, apart. 4.1, 4.2,
43i44
Coordinacié Didactica 3h / Caps de departament Art. 7, apart. 1i 6
Art. 9, apart. 1.2
ROF Art. 92
Coordinador de Secundaria Art. 9, apart. 1
Coordinador de Cicle Art. 9, apart. 2
39 Coordinador de I"aula d"informatica Art. 9, apart. 3
Coordinador Cicles Formatius FP especifica | Resolucio 09-07-2003
Art. 7, C)
Professors de PDC i Professors de PACG Ordre 18-06-99 (DOGV
29-06-99)
Professors de PGS Art. 46
Manteniment d*equips Responsable d'equips i manteniment Resolucié 09-07-2003
Art. 7, C)
26 També aplicable al Coordinador de I'Aula d’ | Art. 9, apart.
Informatica quan realitza les funcions de
manteniment
05 Funcio directiva Només per a: Director, Secretari, Caps Art. 45, apart. 2
d"Estudis, Vicedirector i Vicesecretari
Atencio directa alumnat NEE 18h / Professor de Psicologia i Pedagogia Art. 47, apart. 1.1
11 18h / Mestres de Pedagogia Terapeutica Art. 8, apart. 6
18h / Mestres d"Audici6 i Llenguatge
36 | Refor¢ en ESO (Quan no figure en I"horari del grup) Art. 46
37 | Desdobles en ESO i Cicles (Quan no figure en I"horari del grup) Art. 46
18 | Repas 1r Batxillerat i Moduls (Quan no figure en I"horari del grup) Art46 i Art.24, apart.3
33 | Junta de personal Professor amb alliberament sindical parcial | Acords Sindicals
12 Lectiva Autoritzada Només amb I'autoritzacié expressa de la Casos especials
Direccié Territorial
HORES INDIVIDUALS SETMANALS
Cod OCUPACIO HORES / CARRECS ESPECIFICS // TEXT | LEGISLACIO*
LEGAL
Exercici funcio directiva Segons carrec / Només per a: Director, ORDRE 29-06-92 Annex
27 Secretari, Caps d"Estudis, Vicedirector i 11,12
Vicesecretari
01 |Guardia d*1 a 3h. (excepte Psicopedadogo 1 o 2h) Art. 46
04 | Atenci6 a Pares 1h. / Obligatoria per als Tutors tot i que Art. 46
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podrien tindre tots els professors

Activitats de Tutoria 2h / Tutors // ... col-laboracié amb el Cap Art. 46
d"Estudis, amb el departament ROF Art. 97
d"Orientacio, o el Servei d"Orientacio

16 Educativa, Psicopedagogica i Professional,

aixi com per a la col-laboracié amb el
programa d"activitats educatives i
complementaries del centre.

02 Reunié Departament Didactic 1h / Tots els professors Art. 46
ROF Art. 92
Organitzacié d'activitats 1 0 2h. // Organitzaci6 d"activitats Art. 46
2 esportives, preparacié de practiques de
laboratori, manteniment de tallers, arxiu i
preparacié de materials audiovisuals
09 | Atencié a la biblioteca d'l a 3h. Art. 46
34 Deleg.Prev.Riscs Laborals d"1 a 4h. / Delegat Prevenci6 de Riscs Art. 46
Laborables
Assessorament psicopedagogic de 5 a 6h. / Professor de Psicologia i Art. 47, apart.1.3
35 Pedagogia. // Assessorament
psicopedagogic a la comunitat educativa.
15 Complementaria Autoritzada Només amb I"autoritzacié expressa de la Casos especials

Direcci6 Territorial

LEGISLACIO CONSULTADA

ORDRE de 29 de juny de 1992 (DOGV nim. 1826 de 15-07-1992)

ROF Decret 234/1997 (DOGV niim. 3073 de 08-09-1997)

ORDRE de 18 de juny de 1999 (DOGV nim. 3527 de 29-06-1999)

* RESOLUCIO de 15 de juny del 2001 (DOGV nim. 4032 de 29-06-2001)
RESOLUCIO de 26 de juny del 2002 (DOGV nim. 4288 de 09-07-2002)
RESOLUCIO de 9 de juliol del 2003 (DOGV nim. 4547 de 18-07-2003)

Exemple hores que caldria introduir en secundaria: (les 5 de comput mensual les suma el programa di rectament)

Grup A: Tipus hora lectiva - sumen de 18 a 20 hores Codi de I"ocupacio6 corresponent
Al: Docencia Les assignatures i 03 - 11
A2: Carrec 05- 23-26-33 -39
A3: Recolzament 18-36 - 37
A4: Lectives Autoritzades 12
Grup B: Tipus hora complementaria - amb aquestes sumen 25 h. Codi de I"ocupaci6 corresponent
B: ... 01-02-04 -09 -15-16-22-27-34 -35

Una vegada completat I"horari per assignatures i per ocupacions es podra veure el seu resum. A la taula seglient podem
analitzar els diferents tipus d'hores i ocupacions i en quin grup aniran (secundaria).

Grup A Sén les lectives, sumen entre 18 i 20 hores. Es distribueixen entre docéncia, recolzament,
Hores lectives setmanals carrec (per exemple ser membre de I"equip directiu o cap de departament), ... aqui es
comptabilitzen les hores de tutoria amb alumnes i la 2a hora de tutoria (només tutors).

A) Hores lectives! Horas lectivas
Docéndal Docenciy 18:00
Hores oe dedicacio a ciresy  Horgs e dedicaciin 8/ cama
ReforgDesdoblament /' RefuerzoDescobies
Lectives autortzades s Lecticas agtonzadas
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Grup B
Hores individuals setmanals

Es consideren com complementaries i poden sumar entre 5 i 7 hores (per defecte s*ha posat
un nim. gran perque poden tenir-se diverses en el seu horari). Son les guardies, I"atencié a
pares, etc. aquelles que entre paréntesi posaComplementaria Amb elles s*ha de completar
fins a les 25 de permanéncia al centre.

B} Hores complem. individuals al semvici del centref Horas complem. individuales al servicio dd centro

Atencid a Pares £ Atencion & P acres 2ag
Guardia ! G uardia 200
Atencid a la Biklidteca § Atencidn & s Biklictecs 200
Deleg PrevRisooz Labordls [ Deleg Prev Riesgos Laborales 1:00

GrupC
Hores de comput mensual

5 hores. No ha d*especificar res en els horaris perque el programa les assigna i sumara
directament. Son les reunions de claustre, de consell escolar o sessions d*avaluacio, la
participacio en el pla de formaci6 del professorat de Conselleria o qualsevol altra activitat
autoritzada pel consell escolar.

[ C)Hores complementaries de ci

ut mensual ! Horas Complementarias de cAmputo mensual | 05:00

Grup D
Hores de preparacio classes i
perfeccionament

7:30 (“el que fem a casa i l'autoformacio “). Amb elles han de sumar les 37:30 hores de
dedicaci6 setmanal.

D} Hores de preparacio clagsses i perfeccionament / Horas de preparacidn dases y perfeccionamiento 07350

TOTAL SETMANAL / TOTAL SEMANAS 37:30
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