Gestié de Centres
Beques de Llibres 2012-2013

AJUDA DEL PROGRAMA DE BEQUES DE LLIBRES DE LA G.V.
(Centres d'ESO no integrats en ITACA)

ABANS DE COMENCAR
Abans d'introduir qualsevol ajuda ha de considerar el seglient :

a) Alumnes que es troben actualment matriculats en el curs 2012-2013 i dels cursos 1r, 2n, 3r o 4t de
I'ESO.

b) Per a qualsevol fase de sol-licituds (A,B o C) els alumnes hauran d'estar matriculats en el programa de
Gestio de Centres.

c) Sija posseix beques de llibres gravades d'anys anteriors haura d'esborrar-les des de I'opcio :
Utilitats>>Esborrar Beques

mEshorrat De Beques

I Eshamar henques de transpart | v

™ Eshorrar beques de menjadar I™ Esborar beques MEC

‘ Acceptar | | Eixir I

OPCIONS DE MENU

Les opcions del menl de Gestidé de Beques propies de les de Beques de llibres son les seglents :
- Ajudes de llibres de la Generalitat Valenciana.
Permet mantindre/gestionar les sol-licituds d'ajudes de llibres.

- Generaci6o/Comprovacié arxiu.
Possibilitat de generar i comprovar els arxius que es realitzen des d'una mateixa pantalla

[ElGeneracis/Comprovarié Arsiu - Ajudes de Liibres

ATENCIO
Es recomana no editar el fitxer generat ja que pot modificar la seua estruetura o contingut,
podent-lo fer iMegible en la seua captacié per Conselleria.
Pot efectuar la comprovacié del contingut de I'arxiu per mitja del programa realitzat
aeste efecte, Gracies.

Uitim enviament generat: [[0]

. Generacio de l'arxiu.

Ultim enviament generat: - [

Al comengar amb la generaci6 de I'arxiu, el programa permet generar-ho en qualsevol unitat-
carpeta.

El programa creara automaticament la carpeta BECLIB, es creara dins de la carpeta de I'aplicacid,
on es podra anar guardant cada un dels arxius que es vagen generant.

=

Seleccione una carpeta Seleccionar

c:\gchbeclibh

Cancelar
o

| % beclib

Unidades:

Hc disco local H
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Al generar un arxiu, l'aplicacié atorga un niumero seqiencial.
L'estructura de l'arxiu generat sera XXXXXXX.B01, XXXXXXXXX.B02, XXXXXXXXX.B03... etc .(sent
XXXXXX el codi de centre).

Generacit Arxiu Ajude: hres b

\3') Generat ['arxiu; foocoooosBol
|

|

Des de la mateixa pantalla s'observar I'Ultim nidmero d'arxiu generat.

Generacié arxiu

Uttim enviament generat: -

. Comprovacio6 dels arxius generats.

Comprovacio arxius generats

Permet seleccionar la unitat - carpeta on s'han guardat els arxius generats.

[Bdaoae =l

Directorios:
oooooood (bl + =N 4 m
[roccccoc [hoz F=gc

T Todos
3 3
Unidades:
[= & disco local =]

L'arxiu generat s'ha de comprovar per mitja de la mateixa aplicacio.

Atencié: No edite directament I'arxiu generat ja que pot modificar la seua estructura o
contingut, podent-ho fer il-legible en la seua captacio per Conselleria.

- Remissio6 de I'arxiu generat per mitja de la web de Conselleria.
. Els enviaments es realitzaran per mitja de la segiient direccié web de la Conselleria.
https://appedu.edu.gva.es/gajuda/val/default.asp
L'usuari i contrasenya és la mateixa que s'utilitza per a les distintes aplicacions HDFI.
En cas de tindre problemes amb |'usuari/contrasenya contacte amb el Suport i Assistencia
Informatica (SAI) 961970155.

- Impressio d'etiquetes centre.
Permet imprimir el nombre de vegades que s'indique, etiquetes del centre amb les dades
necessaries per als annexos (codi, nom, codi postal i localitat del centre).

- Sol-licituds a cobrar pel centre.
Efectua un llistat (cognoms, nom i curs dels sol-licitants) de les sol:licituds, el compte d’abonament
de les beques de les quals, estiga marcada com la del centre.

Llistats.
El programa permet imprimir els llistats seglents:

amb sol-licitud de ajudes de libres

Beoues libres. Sollicituds Incloses FITHA 1
Begues libres. Sollicituds Incloses FITHA 2
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LA PANTALLA D'INTRODUCCIO DE BEQUES

La introduccié de les beques de llibres es realitza per mitja de la pantalla que apareix quan seleccionem
I'opcié de Gestié de Beques>> Ajudes de llibres de la Generalitat Valenciana. Esta pantalla posseix I'aspecte
seglient :

mSoI'Iicitud d'ajudes de llibres de text de la Generalitat Yalenciana per al curs 2 x|
Data sol licitud: Fase: ® A OB OC Beneficiar convocatinia anterior. ©© §i & No
Cod_Alumne: I Estat: - I_ Curs: I:| 3

Primer cognom alumne: Segon cognom alumne: MIF-MIE Sclicitart :  Mirn.Historizl scadémic

Hom alumne: Data naixement:  Sexe: ia: Curs:  Miwell: Fromaciona:
[ | ] CHH DM |01 Camer ~] ‘ [ |
Domicili familiar: nom de Ia wia: Mimero: Porta: Escala: Ustra:  Codi postal Taléton: Extracomunitari:
I__Ll Mo OSi
Localitat: hiembres familia: Firmatifutonitzacid

Document distint de MIF/NIE dades econdmiques AEAT

|
Firmarts: Primer cognom: Segon cognom: MNom: ‘ NIF/NIE: ‘
[ Mare: | ’7 | I si ["fsi
| [ |

[~ Pare: | s [

Tipus ingrés

Compte  MIF/NIE o CIF thular del compte: Entitat: Oficina:  Digit contral:  Compte: Sol-licitat/Firmat

bancari:  (« Propi  { del Centre l:l l:l El per el Director [~ g

“doléncia géners
BN Familia victima deEF S A orfe absolut ‘l‘ Discapacitat legalment reconequda (+33%)
[N Fare i mare sense prestacis ni subsidi I Familia nombrosa. Clase - I [ tembre de familia acolidera
Al Familia monoparental )™ Aumne situacis dacoliment familiar o residéncia | LT le

EECLAMACI(’.’!: [~ Reclamada  Inclusié:  Fita1 (" Fitxa 2 W ordre llista provvisional: | Nim B [

d=I]RIE]

DADES INICIALS
Data de sol-licitud:
A introduir per l'usuari. Sera la que consta en la sol-licitud. Per defecte apareix la data de I'ordinador.

Fase:
Si és la Fase A, B o C (Extraordinaria).

Estat:
Possibles valors :
- SO - Sol:licitud Nova
Les noves sol-licituds sempre hauran de tindre este estat.

- SC - Esmenar/Corregir
Periode de reclamacions, Esmena/Corregir sol-licituds, s'accedira a la sol-licitud que va ser
remesa inicialment amb I'estat SO (sol:licitud nova).
L'estat inicial SO s'haura de modificar per I'estat SC (Esmenar/Corregir), s'indicara la
reclamacio, es realitzaran les esmenes/correccions, impressio dels distints informes, finalment
generacio de l'arxiu a remetre per la web de Conselleria.

- PJ - Promociona Juny
Possibilitat d'indicar si I'alumne promociona en la convocatoria de juny.

- PS - Promociona Setembre
Possibilitat d'indicar si I'alumne promociona en la convocatoria de setembre.

Atencio: Sempre que es modifique I'estat d'una sol-licitud i després es guarden els
canvis, s'eliminara automaticament el nimero d’enviament de la sol:licitud, aco vol
dir que s'alliberara la sol-licitud, per tant esta s'incloura en un proxim enviament.

NIF/NIE Sol:licitant:
Informa del NIF-NIE del sol-licitant, esta dada prové de la matricula actual de I'alumne.

Promociona:
En esta s'indicara la promocio de l'alumne, valors possibles “S” (Si) o “N” (No).

Promaciona:

S
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NUM. Env.:
Indica en quin nimero d’enviament s'ha generat/enviat la sol-licitud seleccionada.

Firmat/Autoritzacid dades economiques AEAT o tipus d'ingrés — Absencia d'ingressos (0 euros):
Amb la firma de la sol-licitud s'autoritza a demanar la informacié de I'AEAT, pero si en el moment de
presentar la sol-licitud té abséncia d'ingressos (0 euros), haura de marcar esta casella i aportar un informe
dels Servicis Socials en qué es faga constar la situacid de necessitat econdmica i, en cas que no siga
possible, de la direccid del centre, si és coneixedora de la seua situacié economica.

Si no es tinguera l'informe de situacidé de necessitat economica o un dels sol-licitants haguera d'anar a
I'AEAT no es marcara en la sol-licitud la casella d’ “Abséncia d'ingressos (0 euros)”.

Cal tindre especial atencid a I'hora de la gravacio d'esta informacio, ja que ha de coincidir exactament amb
allo que s'ha indicat en la sol-licitud.

Fase C - Situacid Socioecondmica desfavorable:

Esta només es pot donar en la Fase C.

Perqué es puga donar esta situacid especifica, el sol-licitant haura d'aportar la documentacidé segient:
- Informe del director del centre o dels servicis socials de I'Ajuntament
- Certificacio del secretari del centre on conste el motiu i el dia de la inscripci6 de I'alumne.

Codi d'alumne:
Es el nUmero d'expedient atorgat en Gestié de Centres. Es pot introduir o buscar per mitja del boto de

busca =

En este Ultim cas apareixera una finestra en qué polsant les lletres (hi ha un temps d'esborrament de les
lletres introduides) del cognom se situara en I'alumne buscat.

Si és introduit el codi de I'alumne i no es troba en matricula s'obrira una finestra semblant a la finestra que
apareix quan polsem el botd de localitzar.

Es un camp obligatori i I'alumne haura d'estar matriculat en el curs actual 2012-2013 en Gesti6é de Centres.
Una vegada introduit i acceptat el codi d'un alumne o localitzat en la finestra de localitzacid, apareixeran les
dades préviament gravades en Gestio de Centres referents al mateix.

DADES REFERENTS A LA SOL:LICITUD QUE APAREIXERAN AUTOMATICAMENT A
L'INTRODUIR EL CODI DE L'ALUMNE.

Quant a les dades que apareixeran automaticament caldra tindre en compte les consideracions seglents :

CURS:
Curs en que esta matriculat I'alumne per a 'any académic 2012-2013
Si és qualsevol fase A,B o C, apareixera el curs en que estiga matriculat I'alumne.
Este haura de ser en el curs actual de :
- Primer d'ESO (1ESO)
- Segon d'ESO (2ESO)
- Tercer d'ESO (3ESO)
- Quart d'ESO (4ESO)

Es podra modificar el curs i apareixera tant el curs en qué esta matriculat com el missatge “Curs actual
2012-2013". Automaticament s'ompliran els camps curs i nivell segons les instruccions del model de
sol-licitud de beca.

Primer cognom, Segon cognom i Nom de |'alumne:
S'efectuara una conversio automatica tenint en compte la posicié de la coma en el nom. Revise les dades
abans de gravar la sol-licitud.

NOHistorial Académic — NIA:
Esta dada prové de la matricula de I'alumne. Revise les dades abans de gravar la sol-licitud.

0 Suport Gesti6 de Centres



Gestié de Centres 5
Beques de Llibres 2012-2013

Data de naixement:
Revise la data. Tinga en compte que la modificacid en la sol-licitud no varia el valor de la data de naixement
en la fitxa de 'alumne.

Primer cognom alumne: Seqon cognom alumne:

Hom alumne Data naixement: N
[+ ] HH L

Domicili familiar: nom de 13 via: Himera:  Part;

Localftar hlembrez familia
Fimmants:  Primer cognom Segon cognom

[ mre: J[
=1 &

Tipus de via del domicili:
Apareixera, quan generem una nova sol-licitud, sempre “01 carrer”. Modifique-la si és el cas.

Domicili familiar:

No distingix entre nom de la via, nUmero, escala, etc. Ja que no és regular la seua introduccié entre els
centres. Per aix0 apareixera la direccié tal com s'ha gravat en Gestié de Centres. Revise-la i realitze el
desglossament tant el nom de la Via, Nimero, Pis, Escala i Lletra.

Atencié : La sol-licitud només té espai per a dos digits del nimero (encara que la introduccié en la pantalla
té espai per a quatre). La impressié sera amb dos.

Localitat del domicili familiar:
Apareixera tal com es va gravar en Gestié de Centres. Revise-la.

Codi Postal:
Apareixera tal com es va gravar en Gestié de Centres. Revise'l.

Provincia:
Per defecte apareix la provincia del centre. No obstant podra ser modificada. Revise-la.

Teléfon:
Apareixera tal com es va gravar en Gestié de Centres. Revise'l.

Curs i Nivell:
Relacionats amb el curs en que estiga matriculat I'alumne. No es pot modificar i es calcula directament
segons el valor del curs en que estiga matriculat I'alumne.

Sexe:
H si és bar6 o D/M si és dona.

Primer cognom, Segon cognom, Nom de la mare (si és seleccionada com a firmant) i el Primer
cognom, Segon cognom, Nom del pare (si és seleccionat com a firmant):

S'ompliran automaticament amb les dades obtingudes de la matricula de I'alumne. La regla és la mateixa
que amb el nom i cognoms de I'alumne (segons la coma). Verifique les dades.

El programa recupera les dades (Cognoms, nom, NIF/NIE) del pare i/o mare de I'alumne quan es marca la
casella dels FIRMANTS.

Si en les dades de matricula de I'alumne figura en Tipus de document NIF o NIE correctament, o si apareix
en blanc el “tipus de document”, el programa de beques recuperara tal informacié (el programa considera
que la majoria de documents sén de tipus NIF). En qualsevol altre cas, (no s'ha seleccionat tipus de
document, no es tracta d'un NIF/NIE correcte, es tracta d'un passaport o carta de residéncia) el programa
mostra una adverténcia i caldra revisar i corregir les dades en GC (pantalla de matricula) o especificar en el
programa de beques que es tracta de document diferent de NIF/NIE.

Document distint de HIFSHIE o

p—
—rs
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Entitat, Oficina, Digits de control i Compte:
Segons la sol-licitud. El programa calcula si les dades introduides sén correctes i en cas de no ser aixi
mostrara un missatge.

NIF/NIE o CIF titular del compte:
Polsant sobre PROPI o DEL CENTRE, el programa carregara automaticament la dada. Verifique les dades

DADES QUE NO APAREIXEN AUTOMATICAMENT A L'OMPLIR EL CODI D'ALUMNE.

Membres de la Unitat familiar:
Es obligatori omplir esta dada.

Extracomunitari:
Haura de marcar-se SI, si I'alumne no pertany a la CEE. Per defecte apareix marcat com No.

Circumstancies familiars especials:
Orfe absolut, Familia nombrosa, Discapacitacié legalment reconeguda, Pare i Mare sense prestacio ni
subsidi, Unitat familiar monoparental,...Etc. Ompliga la casella de verificacid si és el cas.

Cal detallar el tipus de familia nombrosa (general o especial) en el programa. En l'imprés de la sol-licitud, el
centre haura d'especificar el tipus de familia nombrosa (segons la normativa) una vegada revisada tota la
documentacid.

Reclamada:
Si és reclamada perque no ha sigut concedida. Este camp i els dos seglients només sén editables si s'esta
en mode edicié, no quan s'esta agregant una nova sol-licitud.

Inclusid:
Fitxa 1 (correccio d'errades de la instancia segons I'annex I de la llista provisional de la convocatoria), Fitxa
2 (correccio d'errades de la instancia segons I'annex II de la llista provisional de la convocatoria).

Numero d'orde en la llista provisional (en el cas que siga reclamada):
Sera el nimero d'orde segons I'annex a queé faga referéncia (annex I si ha sigut inclos en la fitxa 1 o annex
II si ha sigut inclos en la fitxa 2).

Gravacio:

Una vegada introduida una sol-licitud i al gravar-la (faga clic en el boto ) es realitzara una comprovacio
de les dades introduides, validant de nou els camps que siguen necessaris (préviament ha anat validant
cada camp). Esta validacio visualitza missatges d'incorreccions en les sol-licituds.

Obtencié del Certificat del Consell Escolar.

Gesti6 de Beques >> Llistats>> Beques de Llibres : Certificacid del Consell Escolar.

Llista

e -
ldiudes assistencials menjador. Relacid alumnat u
Ibjudes assistencials menjador. Relacid sollictants | alumnst
[Becues MEC. Alumnes amb beques MEC
Becues libres. Alumnes amb sol-ictud de ajudes de libres
Blecjue: 3 ar

]

Begues libres. Sollicituds Incloses FITKA
Begues libres. Sollicituds Incloses FITHA 2

Introduisca la data de la reunié del Consell i la fase a qué pertanyen les sol-licituds a enviar:

Data reunid

Fase [ |

[m]
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