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Capitulo

10

L a Evaluacion

En este capitulo aprendera a:
o Establecer las evaluaciones y fechas.
Obtener actas vacias para la sesion de evaluacién.
Introducir las calificaciones segun los niveles de los grupos de alumnos.
Crear y obtener unidades y frases de evaluacion estandar o crear las propias del centro.
Introducir observaciones a la evaluacion.
Consultar las notas introducidas.
Hacer una plantilla de boletin para el centro.
Hacer los boletines de notas.
Hacer informes completos de evaluacion.
Obtener distintos modelos de actas.
Modificar notas actuales o de otro curso.
Usar el “Programa de Notas y Faltas”.
Introducir las notas mediante un escéaner.

INTRODUCCION

El menu evaluacién tiene numerosas opciones que son aplicables a distintos niveles. Algunas
opciones son vdlidas para todos los niveles educativos y otras, en cambio, s6lo para un nivel
especifico. El usuario determinara en cada caso la utilidad o conveniencia para su centro.

Por otra parte, conviene aclarar que la introduccién de notas también se puede hacer de varias

formas:

e Desde el programa principal (tal como se expone en el presente capitulo).

e Desde el Programa de Notas y Faltas que funciona en el mismo ordenador que el principal
(véase el final de este capitulo).

e Desde distintos ordenadores a través del Modulo de Faltas y Notas (véase el capitulo 11).

e Considere también que esta version permite la entrada de notas por escaner.

Antes de comenzar a poner notas al alumnado deberian estar bien introducidos todos los datos

de matricula del alumnado asi como los datos de grupos y de profesores sobre todo lo relativo

a tutorias.

Tres aspectos son fundamentales:

e Haber sido dadas de alta las evaluaciones (imprescindible).

e Imprimir actas vacias segun niveles y materias para la sesion de evaluacion. Es convenien-
te pero no imprescindible. Considere también que esta version permite la entrada de notas
por escaner (véase el apartado correspondiente en este capitulo).
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e Tener listado de frases en Primaria. Es conveniente pero no imprescindible (véase el apar-

tado correspondiente en este capitulo).

ESTABLECER LAS EVALUACIONES

Seleccione Auxiliares = Evaluaciones

Una evaluacién concreta pertenece a un
nivel educativo concreto, por ej. PRIMARIA,
BUP, FP, ESO, etc. Si su centro dispone de
distintos niveles, es necesario dar de alta
todas las evaluaciones de todos los niveles,
es decir, crear la 12 evaluacion de PRIMA-
RIA, la 12 evaluacioén de la ESO, etc.

Haga clic en el botén Nuevo.

E :I Actualizacion de evaluaciones

E valuacidn: |PH|MEH.~’.\ l'l
Etapa: CICLOS ﬂ
Fecha: 02/01/38

[ J=] o) (=) (& (=]

1.
2. Establezca el nimero de evaluacién (Primera, Segunda...), la etapa a la que pertenece
(Primaria, ESO, ...) y la fecha para cada evaluacién concreta.

3. Hagaclic en el botén Guardar.

4. Repita los pasos 1 a 3 con cada evaluacion de cada nivel educativo.

Seleccione Gestién = Evaluacién | Gestidn |
La introduccion de notas se puede realizar a Introduccidn de notas

través de los siguientes submenus:
e Introduccion de notas

e Introduccion de notas en forma de tabla
con todas las evaluaciones de una asignha-
tura o todas las asignaturas de una eva-

luacién
e Introducciéon de notas de Primaria
e Introducciéon de notas de ESO

Notas de evaluacionfasignatura
Motas primaria

MNotas ES0

Consulta total

Observaciones de alumnos

Notas por escaner

Faltas por escaner

Paso de faltas/notas del escaner
Hojas pendientes de escanear

Segun el nivel o niveles educativos que imparte el centro se utilizar4 una opcién u otra. Suge-

rencias:
Nivel Opcidn a utilizar Resultados
Primaria Notas primaria Admite evaluar unidades y tiene frases
de evaluacion ya elaboradas. Se pue-
den poner observaciones
ESO Opcion 1:desea hacer informe de | Notas primaria también dispone de

evaluacion
frases=>» Notas primaria

detallado con

notas para ESO y admite observacio-
nes. También se pueden evaluar los
blogues y frases aunque previamente
se deben crear.

Opcién 2:desea un boletin infor-
mativo normal = Notas ESO

Obtiene notas por los tres bloques
pero no admite frases de evaluacion.
Observaciones se introducen apatrte.

Bachiller, FP, Ciclos, re
sto ensefianzas

Introduccién de notas, o Notas de
evaluacién/asignatura.

Calificaciones tradicionales. Las ob-
servaciones se introducen aparte.
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INTRODUCCION DE NOTAS

Introduccién de notas  Si opta por esta opcion al pulsar sobre ella
obtendra la siguiente pantalla.
=| Introduccion De Motas

{_+ A. Pendientes Grupo Rama:

@ A Mormales
L] * *

O A, Libres [1EsoA 12 Eso A =]l B

i@ Una Azignatura Evaluacion: m i

) Todas [1ESD217 EDUCACI + |l PRIMERA [%]

En primer lugar ha de delimitar el tipo de i

alumnos a los que introducira las notas: " A Mormales

¢ A.(alumnos) pendientes, introducira notas (" A. Libres
de alumnos con asignaturas pendientes.

|ii¢>§e>a:a‘:é<‘sm& el modo [ﬁi

e A. normales, introducira notas de los |  A. Pendientes Bripo
alumnos normales. = A Mormales -
e A.libres, introducira notas de las asignatu- | © A Libres e
ras de los alumnos matriculados por libre. TR AN :
A continuacion seleccione el grupo en el que | & Una 1PRI1 PRIMEROD PRIMARIA
va a introducir las notas. " Todas 2E501 SEGUNDO E.5.0
2PRI1 SEGUNDO PRIMARIA
3INF1 INFANTIL 3 ANOS _
3PRI1 TERCERD PRIMARIA M|
Rama- | S€Quidamente, si el curso o grupo elegido es de For-

macion Profesional, modulos o ciclos, elija la rama,
@i médulo o ciclo al cual pertenecen los alumnos a los
que se quiere evaluar.

Después debe indicarse una sola asignatura 0 | & una Asignatura Evaluacitn:
todas las asignaturas de las que estan matri- | € Todas [eleccione Ia asignajhd |[EEEEET

Seleccione la asignatura ) =]
culados los alumnos. TR

Si elige la opcion de una asignatura, tiene que 1ESD2121 ALEMAN (SEGUNDO IDIOMA) [
. 1ESD1040 APRENDER A MIRAR
seleccionarla. 1ES0263 ASTRONOMIA

1E50205 C.SOCIALES GEOGRAFIA E HISTOR.
1E501027 CANTO CORAL

SR Por ultimo, debe indicar de qué evaluacion se van a poner las notas.
Evaluacion:

Con todo lo anterior habra seleccionado: los alumnos a los que vamos a poner notas,
a qué asignatura/as y de qué evaluacién. Haga clic el botén Introducir notas, que
figura a la derecha, y pasaré a la introduccién de notas.




Si la eleccion ha sido una Asignatura aparecera una
ventana donde se muestran: el nombre del alumno,
el codigo y nombre de la asignatura, un campo para
introducir la nota y otro para el simbolo de la nota.

Valores de Motas

0 MO PRESENTADO
2 IMSUFICIENTE

5 SUFICIENTE
EEIEN glas de la nota:
SQSQQEEEUENTE 0 = N.P (No presentado)
10 MATRICULA 5 = SF (Suficiente)

95 PDC 6 = B (Bien), etc.

96 CONVALIDADD

97 EXENTD

93 INCOMPATIBLE

De este modo completara toda la parrilla de calificaciones.
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Notas de la Evaluacion: PRIMERA de TES0A

Apellidos ¥ nombre

Aszignatura Mota

Simbol

sGA SANCHEZ, ROBERT

1ES021

EDUCACION FISICA 5 SF

ER IRANZD . |SABEL

1ES021

EDUCACION FISICA B B

NDLA ADAN, ANA ISABEL

1ES0AH

EDLICACION FISICA

il SOLA, LAla

1ES0A
AENECH CARRASCO, MAR1ESO21

WAMDEZ PARRA, ANA M2ITESDZ]

EDUICACION FISICA
EDUCACION FISICA
EDLICACION FISICA

FBANDIS MARTIMNEZ, MIRE

1E50

EDLICACION FISICA

IERREZ ATIEMZA, ANA M

1E50

EDLICACION FISICA

ESMA MARTINEZ, JAVIER

1ES021

EDUCACION FISICA

iRIO ROMERD, ALBA

1ES021

[ e e e e e
=
il

EDUCACION FISICA

En la ilustracion se observa la ventana de Valores de notas.

Insertando como nota el nUmero que aparece al lado del cédigo, la
columna simbolo se completa autométicamente con el codigo en si-

Accedera al siguiente alumno/a mediante la tecla <ENTER> o las te-
clas del cursor del teclado.

Para terminar de poner notas, pulse la tecla <ESC> o con el raton haga clic en la ventana de
Valores de Notas y regresara a la ventana de seleccion.

Si elige la opcion de Todas las Asig-
naturas, el nombre del alumno se re-
petir para todas sus asignaturas.

Observaciones:

"RIMERA de 15504 i

| La nota no es valida para este nivel.

EPY|CLL|C5|

Apellidos y nombre

Aszignatura

N
EDUCACION F'L.&STIC&YVISU“

mNutas de la Evaluacion: SEGUNDA de 1ES01

ARMAL ROMERD, MARGARITA 1ESO15

ARMAL ROMERD, MARGARITA 1ESO20: CASTELLAND:LEMGUA Y LITEE
ARMAL ROMERD, MARGARITA 1ESO20¢ C.SOCIALES GEOGRAFIAE HI

ARMAL ROMERD, MARGARITA 1ESO20¢ MATEMATICAS

ARMAL ROMERD, MARGARITA 1ESO20¢ CIEMCIAS DE LA MNATURALEZA
ARMAL ROMERD. MARGARITA 1ESO213INGLES

ARMNAL ROMERD, MARGARITA 1ESO21EMUSICA

ARMNAL ROMERD, MARGARITA 1ESO21EDUCACION FISICA

ARMNAL ROMERD, MARGARITA 1ES021: TECHOLOG]A

ARMNAL ROMERD, MARGARITA 1ES025: INFORMATICA

ARMAL ROMERD, MARGARITA 1ESO25EWALEMCIAND: LENGUA ™ LITE
ARMAL ROMERD, MARGARITA 1ESO2% RELIGION

BERLAMGA NAYARRD, SAMTIAGO (1ESO15tEDUCACION PLASTICA v WISL

BERLAMGA NAYARRO, SAMTIAGD

1ES020.

CASTELLAMO:LEMGUA v LITEE

BERLAMGA NAYARRO, SAMTIAGD

1ESO200

C.50CIALES GEOGRAFIA E HI

BERLAMGA MAVARRD, SANTIAGO

1ESO20

MATEMATICAS

BERLAMGA MAVARRD, SANTIAGO

1ESO20

CIEMCIAS DE LA MATURALEZS

BEE] ARIGA KIAARBRN

CARMTIAGO

== whel|

ILIGIES

ICHEH

En el proceso de introduccién de notas, si

introduce un cdodigo de nota erréneo apa-

recera un mensaje indicandolo.

Si un alumno tiene una asignatura exenta o convalidada, automaticamente se pondra el
cbdigo correspondiente en la nota y no se podra modificar.
Si quiere poner la nota de una asignatura incompatible con otra que tiene pendiente un
alumno, en la evaluacion final o de septiembre, aparecera un mensaje indicando que el
alumno no puede aprobar la asignatura si no aprueba primero la pendiente.
Solo admite notas de septiembre del alumnado que tenga junio suspendido. Si a un alumno

se le aprueba después en la convocatoria de junio autométicamente el programa le borra la

nota de septiembre.

Si trabaja en red hay que tener en cuenta algunas limitaciones: No se puede poner no-
, tas al mismo tiempo al mismo grupo o al mismo alumno. Véase el apéndice A sobre

funcionamiento en red.
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NOTAS DE EVALUACION / ASIGNATURA

cen B E Seleccione Gestion=>Evaluacion=>Notas de
Intadscn s nilas evaluacion/asignatura.
Actas 4l Notas de evaluacionfasignatura

Obtendra la siguiente pantalla, similar a la de Introduccion de notas; permite dos modos de ha-
cerlo:

1. Las notas de una asignatura de todas las evaluaciones

2. Las notas para una evaluacion de todas las asignaturas.

=] Introduccién De Notas

{3 A Mormales |

3 A Libres |ﬂ | |ﬂ

() Asipmanng | |ﬂ .
0 Fealuanidn | |ﬂ m -

La parte superior de la ventana es igual que en el proceso anterior. Elija las asignaturas, el
grupo, y la Rama, si fuera necesario y pase al parte inferior.

Si es un profesor quien pone las notas de = & Asignatura Seleccione la asignatura
una sola asignatura hara “clic” en el boton = ¢ Evaluacién AL2>ALEMAN (SEGUNDO IDIDMA)
U desde el despleqable “Selecci BG >BIOLOGIA ¥ GEOLOGIA
na y desae el desplegable oeleccione CLD>CASTELLANO:LENGUA Y DOCUMENTA
la asignatura” resaltara aquella en la que CLL>CASTELLANO:LENGUA Y LITERATURA

DA1>DIBUJO ARTISTICO 1
DT >DIBUJO TECHNICD
EF >EDUCACION FISICA

vaya a poner notas.

" Asignatura |;'1.'.:5-5:?.",—.",-.\'.':-n.'y el modo |ﬁj S| al Cumplimentar notas |0 hace de
& Evaluacion T - || todas, validara la casilla Evaluacion,
evaluacic en cuyo caso se bloquea la opcion de
PRIMERA “Seleccione la asignatura” con el tex-
SEGUNDA L )
TERCERA to Todas y se abre la opcién de elegir
FINAL evaluacion.
SEPTIEMBRE

Haga clic el botén Introducir notas y pasara a la introduccién de notas.

Si selecciona una asignatura, la ventana de |wfN R REE o claaai et EaTs

insercion de notas mostrara: los alumnos y Alumno Evl|EvZ?|Ev2|EvE
tantas columnas de evaluacion como hayamos [a73  ARMAU ROMERD, M
dado de alta. BES  BERLANGA MavaRRL

332 CaMARASA MNAVARR
334 CORTELL GRaMERD,
376 CORTELL SANCHEZ,
335 GIMEMND AGUSTI, EL
E11 GOMEZ MUNDZ, JOS

b2 GRACIA AGUES, RUB
208 INPAR RARRINN CAR

o - o - e - s - s - s Y s - s )
o - e - e - s - s - s - s - s} | s
o - o - e - s - s - s Y s - s )

o - o - e - o - s - s Y e Y
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=""'-I.I'_ Si ha precisado una sola evaluacion las
L s MUSIEF ITECIINF! columnas presentes, ademas de las de

a7z arnaU RoMERD, MAIE

568 BERLANGA NAVARR alumno, corresponderan a cada una de

392 CamaRass NAvARR las asignaturas en que los alumnos estén

matriculados.

334 CORTELL GRAMERD,
376 CORTELL SAMCHEZ,
335 GIMEND AGUSTI.ELJ
E11 GOMEZ MUNDOZ, 0%
522 GRACIA AGUES, RUE
396 IDRAG GARRIDO, CA)

569  JEREZ LIMARES, MAF
a7 IAREZ BITIZ | ALIRA

e e e o o e |

o e e o o o g B
o o e e O e O e o o o e |} ]
o g e g e o [ e e |
o - o o [ o e - e o o o e [ T ]
o g g s g e o o e e o ]
o'} e e e e e e o e e | ¥
oioiooioioiolioioliom
o o e e O e e o e e | 0 ]
ocioioioioioiolioliol-|om

El proceso para poner notas es como en la opcion Introduccion de notas explicada anterior-

mente.

Observaciones:

e Las observaciones detalladas en el apartado anterior también son validas en este.

e El programa salta al alumno que no esté matriculado de una asignatura de la que se estan
insertando notas.

NOTAS DE ESO

Introduccion de notas

Seleccione Gestion =»Evaluacién=Notas ESO

Hay dos formas: [F1Intioduccion De Notas

e Poner notas de una asignatura en
una evaluacién concreta.

e Poner notas de una asignatura en

Grupo:  |2ESDA 2*ESDA

Aszignatura: |EF *EDUCACION FISICA

tOdaS"laS evaluaciones. Evaluacion: [{TEraE R e
= Elija el grupo de alumnos a eva- odas las evaluacione
luar PRIMERA
o . SEGUNDA
= Elija la asignatura TERCERA
= Elija una Evaluacion o Todas. FINAL

=]| Si elige una evaluacion concreta aparece la
Alumno EE-EF P-EF |AEF all ventana de la izquierda. Ademés de los cam-
1384 ALCAZSR FIT il pos usuales, se observan las columnas para
1021 . ALEMANY FEF poner la calificacion correspondiente a la Glo-
12?? :igr;a'E,.é”E:E; bal de esa evaluacion y seguidamer?te' las co-
S RALTIET A AaT rrespondientes a Conceptos, Procedimientos y
1363 BERRENDO L Actitudes por ese orden.

1311 BOUKOLUIA, G |EF |C-EF |P-EF |A-EF |

1016 CARRASCO Pl EF= Educacion Fisica.

1012 | EATALAN BD C-EF= Conceptos de Ed. Fisica.

183 SRS TILLA LR P-EF= Procedimientos de Ed. Fisica.

A-EF= Actitudes de Ed. Fisica.

1335  FERMAMDEZ L
1292  FERMAMDEZ

1305  GARCIA ALOM
1149 SARCIA BEOK

(g i e e e ey [ ey i e p M RN i p | B
e e et b e ey i p il g e JE ey ) [ ]
R i e R T ]

ey e e e e i iy e p Ry Rt e |
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Si elige todas las evaluaciones aparece la ven-
tana de la derecha. Aqui se observan las co-

lumnas para poner la calificacién (oo (Y oJo] g Bl mmi Notas de la asignatura EF >EDUCACION FISICA de 2ES ]
diente a la primera evaluacién y seguidamente |—__—Alummo_ Hmw”"‘? PEviAtvlBva LEv2 Plvdys
las correspondientes a Conceptos, Procedi- iz aemanvrerRt 5 & & 3 0 0 0
mientos y Actitudes por ese orden. Después {1006 ASENSIAUNT: 7 BiDien i Bl BT

. | d | . . 1517  BADEMES BER 5 7 5 3 i} 0 a
repite estas columnas para cada evaluacion. T e R ] R

|E¥1|C-Ev1|P-Evl |A-Evl|Ev2|C-Ev2|P-Ev2| 1363 BERRENDO LD 6 BRSO

— | b | | s a 1311 BOUROUJA GE & 5 5 3 i} 0 a
Evl= Global evaluacion 1 1006 CARRASCO PLE 7 g T T g Ty
C-Evl= Conceptos 12 ev. 1012 CATALANBOK: 2 & 20 3 0 00

_ — H a 1169  COSTILLA Cla, 7 5 7 2 i} 0 a

P-Evl= Pro_cedlmlentos 12 ev. ) e e S
A-Ev1= Actitudes 12 ev. 1580 FERNANDES M i i or oD i
Ev2= Global evaluaci(')n 2a ;_3;5; GARCIA ALONS B 5 [ 3 i} 0 P v!
C-Ev2= Conceptos 22ev. == —
P-Ev2= Procedimientos 22 ev., etc.
Los valores de las notas parala ESO i e

La escala de valores es similar a la mostrada al principio de este
capitulo, pero ésta aporta los codigos de las notas para la actitud.
e La nota de la Global, Conceptos y Procedimientos (SF, B,
N,...). Si escribe 5, saldra Suficiente.
La nota de Actitud (Buena, Normal, Pasiva, ...). Si escribe 2, saldra
Buena en el boletin.

O MO PRESEMTADO
2 IMSUFICIENTE

B SUFICIEMTE

G BIEM

7MOTABLE

9 50BRESALIEMTE
10 MATRICULA

95 PDC

96 COMVALIDADOD
97 EXEMTO

99 INCOMPATIELE
----- Walores de actitud
05N EvVALUAR

1 MUY BUEMA,

2 BUEMA
IMORMAL

4 PASIA,

B MEGATIVA
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OBSERVACIONES A LA EVALUACION

El objetivo de esta opcidn es que se disponga de observaciones relativas a la evaluacion. Se
puede escribir cualquier texto que haga referencia al rendimiento académico del alumno o de
otros aspectos como disciplina y convivencia o asistencia. Posteriormente estas observaciones
se insertaran en el Boletin de Informacion de notas a las familias.

Esta opcion se empleara en todos los niveles salvo si se han introducido las calificaciones por
la opcién Notas de Primaria, puesto que permite insertar las observaciones al mismo tiempo

que las notas y en la misma pantalla.

Seleccione Gestion =»Evaluacion=>0Observaciones de alumnos

Introduccion De Observaciones

® i@ paé Grupo

{3 A Libres

|Selecciune el grupo |ﬂ

Aparece un listado del grupo por orden alfabé-
tico y el campo observaciones tipo memo para
escribir lo que desee sin limite de caracteres.
Pero no se pueden poner puntos y aparte,
porque el <ENTER> hace que se cambie al
siguiente alumno.

e Para pasar al siguiente alumno utilice el

cursor o directamente con el raton.
e Paraterminar pulse <ESC>.

E valuacion:

| B

r,
|

NOTAS DE PRIMARIA

1. Primeramente seleccione la casilla Grupo

0 A. Libres (alumnado libre).

2. Con la opcion Grupo, puede elegirlo desde

el desplegable.

3. Seleccione la Evaluacion.
4. Haga clic en el botén Introducir observa-

ciones.

i

=| Observaciones de la Evaluacion: PRIMEBA de 1BACB

Alumno Dbservaciones +

GALAH ESCARTI, ANA ESTEFANIA
GINER ALEMAN'Y, DAVID

GISBERT DOMINGUEZ, CRISTINA

JIMENEZ COMPANTY, MOMNICA

LOPEZ TOMAS, JOSE

LUCAS TAMARIT, M2 AMPARD

MARTINES BOS . SARA O
-

Optando por esta opcion, al pulsar sobre ella obtendra las siguientes posibilidades.

Introduccién rapida de frases
Crear unidades o blogues tematicos.
Crear frases de evaluacion.

Introduccién de notas con unidades y frases

La introduccién de unidades y frases en Primaria exige haber creado el fichero de ambas. Este
aspecto se explica mas adelante por lo que si desea emplearlas y no los ha creado todavia lea
primero el apartado creacion de los ficheros de unidades y frases en este mismo capitulo.
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Introduccion de notas con unidades y frases

Esta opcién permite la creacion de un informe personalizado de la evaluacién de un alumno,
valorando cada una de las unidades de evaluacion de las distintas areas e indicando frases
gue apareceran en su informe.

Si su centro tiene grupos de ESO también puede evaluarlos por esta opcién, basta con elegir el
grupo de alumnos.

Seleccione Gestion =»Evaluacion=>Notas primaria=»Introduccion de notas

Motas primaria * | Introduccion de notas

Introduccion rapida de frases
Fichero de unidades
Fichero de frases

La opcion anterior activa
Grupo  [325] [3PRIB 3 PRIMARIA CASTELLA |+| Evaluacién: [Final [-] | estapantalla que le permi-
Alumno:  [AlbaP  .J [ Exped: @] | €
A S : e Poner notas en las
=] © Unidades asignaturas matriculadas,
0 e e Cotpmdapans | Poner notas a_cada
PA  CASTELLANO: LENGUA ¥ LITERATURA | 5elo Frases ||| Mo evaliar | una de las unidades de
Ph  MATEMATICAS [ Pa J[n/p][nio] evaluacion de que se
bh VALINCIMIO: LENGUA Y LITERAT. o[ [wzo)[wzo] | compone cada area
Observacionss de la asgnatuia et J[men]{nso e Asignar frases para
S TN | | cada unidad de evalua-
" Dbservaciones generales: : ¥ Con membrete clon. ihi H
- ReABORESGERBISIeR Ly T Dl alumne e Escribir observaciones
j | | © Delarupo a cada asignatura y ob-
! = servaciones generales
E E @ para la evaluacion del
: 5 alumno.

SeJecmo_ne el Grupo del desplegablt:-,'_y obten- ' grupe [E25] [3PRIB 3° PRIMARIA CASTELLA |~ ]
dra el primer alumno por orden alfabético.
Alumno:  [AlbaP . J

Evaluacién: [Final B Y concrete la evaluacion.

Realizado lo anterior, los
Grupo  [E25] [3PRIB 3* PRIMARIA CASTELLA |+ | Evaluacién: [Final [z] | campos Grupo, Alumno,
Alumno:  [AlbaP ) [-] Esped: @25 | Evaluacion y Expediente

contendran datos.

El campo Alumno, aparece, por defecto, con el nombre del primer alumno del listado de ese
grupo. Si desea evaluar otro alumno haga clic en el desplegable Alumno hasta encontrarlo y
seleccionelo.



Capitulo 10. La Evaluacion. 11

En la ventana pueden distinguirse cinco zonas:

Una ventana grande donde
aparecen todas las areas de s
las que estd matriculado, con | pa coNOCI.DEL MEDIO NAT.,SOC.,CUL
la calificacibn que tuviera | ra EDUCACION ARTISTICA

puesta. Si no se habian intro- | PA CASTELLANO: LENGUA ¥ LITERATURL
ducido las notas, apareceran || Pi MATEMATICAS

todas las areas con la nota PA | FA EDUCACION FISICA

por defecto para primaria o NP P2 WYWALENCIAMO: LENGUA ¥ LITERAT.

Hota Descripciﬁn

|

4

para ESO.

+ Asignaturas Esta zona cambiard su contenido mostrando Asignaturas, Unidades o Frases
" Unidades dependiendo de lo seleccionado. Aunque las unidades y frases, sélo apare-
" Frases ceran en pantalla si previamente ha creado un fichero de Unidades y Frases

como se explica mas adelante en este capitulo.

Debajo y a la derecha de la ventana grande hay catorce botones. Estos Codigos de notas:
botones sirven para insertar las notas. Dependiendo de lo que se esté | SolaFrases || Mo evaluar |

evaluando (Asignaturas, Unidades o Frases) tendran un significado u M/ ; N/D i
one. m
(e [

N/D ] NHD D |

Debajo de la ventana grande hay dos ventanas menores. Observaciones de la ssignatura:
e La primera permite escribir cualquier tipo de observacion
referida a la Asignatura que tenga seleccionada.

e La segunda permite escribir observaciones sobre el alumno I Dbservaciones generales:
para la evaluacion en general, sin referencia a ninguna area
en concreto.

A la derecha de las observaciones, se indica las opciones de impresion
que se desee, indicando si se quiere imprimir el informe personalizado | ¥ Con membiete
del alumno que se esta evaluando o de todo el grupo y si se quiere que | ' Del alumno

el informe lleve membrete del centro o no.O " Del grupo

Los botones de notas para Primaria, presentan los siguientes cédigos:  Codigos de notas:

e PA - Progresa adecuadamente | Sl Frases ||_No evaluar |
e NM - Necesita mejorar Fa || N/D i N/D i
. E-I; I_Z)E()t()ento lidad) - S
. oton sin utilida ]

No evaluar, permite quitar una nota puesta a una unidad.
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Los botones de notas para Secundaria, presentan los siguientes cédigos:

Codigos de notas: NP - No presentado CO - Convalidado
|__§qja Fra_sgsjl Mo evaluar I | — Insuficiente ET — Exento
NP 1 _______ N oo i SF — Suficiente IC — Incompatible
l: 1 B —Bien N/D (sin utilidad)
= | o .
----- : =—— N — Notable PC — Programa Diversificacion Curricular (para
=F E EX — Sobresaliente los alumnos de diversificacién curricular, en las
IE N/iD | M- Matricula areas que no se evalua).

1-Seleccidonela en el CASTELLANO: LENGUA ¥ LITERATURL .:J
listado, con lo cual se C.SO0CIALES GEOGRAFIA E HISTOR.
resaltara de color. MATEMATICAS ]
CIENCIAS DE LA NATURALEZA
INGLES
MUSICA

EDUTCACION FISICR

Codigos de notas: 2-En el cuadro de botones, haga clic sobre el codigo que corresponda.
| Solo Frases || Moevaliar | Esto hara que la nota aparezca a la izquierda del nombre de la asigna-

N/D i tura.

Puesta la nota, automéaticamente el programa salta a la asignatura si-

H/DJIMZB ) guiente, con lo que puede seguir introduciendo notas.
N/D || M/D
i
En cualquier momento puede pul- —— —
inferi P 1 1 |
sar los botones de la parte inferior =3 | & e Informe de la evaluac
de Ia' Ventana para Ver o Imprlmlr el Alumno: 373 Arnau Romero, Margarita ] =
Informe, Grupo: 1ESO1  Tutor: Ayuso Rello, M? Ascension Da

Zoom para alejar

Una vez puestas las notas de
un alumno puede moverse ade-

lante y atras en la lista del gru-

po a través de los botones An- _‘j L:j bﬂ
terior y Siguiente de la boto-
nera inferior.

Evaluacidon de las unidades y frases

Antes de continuar debe tener en cuenta que:

Una asignatura tiene diversas unidades o bloques tematicos que se corresponden con el curri-
culum. Cada unidad o bloque dispone de muchas frases.

Es obligado poner nota a las asignaturas. A las unidades es optativo, en caso afirmativo admi-
ten igual valoracién que las asignaturas. Las frases no se evallan, simplemente se afiaden o
no se afiaden al boletin informativo.
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Debe seguir estos pasos:

Poner nota a las unidades
1. Evalle, en primer lugar, las asignaturas.

2. Seleccione la asignatura de la que va a evaluar las unidades.
E P2 EDUCACION FISICA

3. Seleccione la opcién Unidades. " Aszignaturas

" Frazes

Nota Descripcion [EDUCACIONEISICA 7 ]

————— F El cuerpo en movimiento. &

4. Obtendra las unidades correspondientes a

————— G Aspectos de la conducta motriz.

————— H Habilidad motriz. esa asignatura.
""" I Bxpresitn motriz. 5. Evalle estas unidades. Recuerde que no
————— J Tuegos ¥ deportes. . . .
es obligatorio evaluar todas las unidades,
E puede dejar alguna sin evaluar.

Cuando estan seleccionadas las unidades, los cédigos de notas acti- Codigos de notas:

vos son los que muestra la ilustracién contigua. Su significado ya se | Sola Frases || Na evaluar |

tratd anteriormente. PA

e Para calificar PA =»Haga doble clic sobre el nombre de la Unidad. N M
El programa pasa a seleccionar la siguiente frase

e Para calificar NM o ET = Seleccione la unidad y haga clic en el E
botdn correspondiente.

¢ Si no desea evaluar una unidad, selecciénela y haga clic en el
botén No evaluar.

Si muestra: Significa que la Unidad:
Todavia no se ha evaluado.

No se evalla.

 PA K Actitud. Progresa adecuadamente.

WM K Actitud. Necesita mejorar.

{ ET E Actitud. Exenta.

Nota Descripcién _ En la ilustracion de la izquierda

Pi F El cuerpo en movimiento. se muestran las unidades eva-
PA G Aspectos de la conducta motrisz. luadas, excepto el bloque Acti-
PA H Habilidad motriz. tud.
PA I Expresidn motriz.
NM J Juegos v deportes.
————— E Actitud.

+

Afadir las frases
1. Seleccione la unidad de la que va a poner frases.
MM J .]1_1--:_1'::: i |_:|_|-I_u|:r_1' as.

2. Seleccione la opcién Frases. " Aszignaturas
i Umdades
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Nota Descripcion [JIDEGOS¥DEPORTES. 1]

001 Participa activamente en =1 juego.

T

002 Parricips poco en el jusge. 3. Obtendra las frases correspondientes a

003 Se muestra agreviso en el juego. esa un|dad
004 Solo juega con alounos chicos/chicas.

00F No menosprecia a los cowmpafieros de juego con md
008 Actua procurando wno infringir las normas del j
007 Acepta de buen grado el resultado del juego. -

Cuando estan seleccionadas las frases, los cédigos de notas activos son los que

muestra la ilustracién contigua.

4. Seleccione las frases adecuadas, del si- Mota Descripcién JHUEGDSWDEPORTESS ]
QUIente mOdO 001 Participa activamente en =1 jusgo. -
Poner una frase =» Haga doble clic sobre la

00Z Participa poco en el juedgo.

frase que desea poner. Automaticamente se o ;leei‘gzgjezz :1?:;;;2:;:2?;:3;&@ .
afiade una aspa a su lado. El programa pasa a | x oos actua procurands no intringic las normas del 3
seleccionar la siguiente frase (también puede 007 Acepta de buen grado el resultado del juege. |¥
seleccionar la frase y hacer clic en el boton

Poner).

Si se equivoca seleccione la frase y haga clic
en el botén Quitar.

e

| PA ' EDUCACION FISICA En cualquier momento de este proceso puede
PA £l cuerpo en movimiento. ver los resultados o imprimir el informe utili-
PR Aspecios de fa conducta motriz. zando los botones de Vision preliminar e

PA  Habilidad motiz.
PA  Expresion motriz.
HM  Juyegos y deporles.
* Se muestra agreviso en el jusgo.
* Actua procurando noinfringir las normas del juego.

______________________________________________

Imprimir respectivamente.

FICHERO DE UNIDADES

La opcién de Fichero de unidades, dentro del ambito de
Introduccion de notas introduccion de notas viene a completar la informacién que
Introduccion rapida de frases se ofrece en el boletin.
Desglosa la nota global a través de informacién concreta de
Fichero de fraces los distintos aspectos de cada area.
El profesor puede identificarlo a conveniencia con las uni-
dades, bloques tematicos, etc.. Debe crearlo para cada
areay nivel.

Aprovechar las unidades vy frases del programa GC

El programa de Gestidon de Centros, dispone de la posibilidad de incorporar unos fiche-
ros estandar, adaptados al curriculum, de Unidades y Frases. Estos ficheros son editables,
(puede modificar, borrar o afadir).

El proceso para incorporar estos ficheros de unidades y frases es el siguiente:

1. Descomprimir el fichero Primaria.ZIP del directorio \GC (véase capitulo Utilidades
avanzadas =»apartado Recuperar/Restaurar una copia de seguridad manual).
Esta descompresion del fichero creard dos ficheros: Unidades.DBF y Frases.DBF,
gue pueden ser impresos (véase apartado Introduccién rapida de frases).
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2. Ahora debe reorganizar la informacion para que tengan efecto los cambios. Selec-
cione el Menu Utilidades = Reorganizar ficheros.

En ese momento se habran afadido las Unidades y Frases al proceso de evaluacién y podra
utilizarlas para afadirlas al informe de Primaria. Posteriormente podra modificar cada una de

las unidades o frases. Por ejemplo:

1. Seleccione la frase a modificar.

2.
3.
4

Para mas informacion lea el apartado siguiente.

A

Haga clic en Editar.

Cambie lo que desee en ambos idiomas.

Haga clic en botén Guardar.

Si elabora o adapta la propuesta de Unidades y Frases no debe descomprimir, de

nuevo, el fichero Primaria.ZIP ya que anularia las modificaciones.
Si desea conservar dichas modificaciones, por seguridad, es preferible hacer una co-

pia en disquetes de los ficheros Unidades.DBF y Frases.DBF, con lo cual se asegura
mantener las modificaciones.

Crear unidades vy frases desde cero

Cuando la opcion elegida sea crear los ficheros de Unidades y Frases, adaptados al curriculum

de su centro, el proceso a seguir es el siguiente.

Seleccione Gestién =»Evaluacion=>»Notas primaria=» Fichero de unidades

La opcidn le dara paso a la pantalla:

i‘! Unidades de evaluacion

| Primaria

|EF EDUCACION FISICA

[  ESD

Jnidad de evaluacidn

" Infantil

Literal Castellano  [Juegos v deportes.

Literal ¥alenci. [Jocs i esports.

El cuerpo en movimiento.
Aspectos de la conducta motriz.
Habilidad motriz.

Expresion motriz.

Asignatura |EF EDUCACION FISICA -]
Jnidad de evaluacién

Literal Castellano  [Juegos v deportes.

Literal ¥alenciano  [Jocs i esports.
Campos para dar de alta Unidades, especifi-
cando el &mbito de asignatura u otros aspec-
tos, p. Ej. : Actitudes

* Primaria Botones que de-

ydepolle& " E50 limitan el nivel.
" Infantil
El cuerpo en movimiento. Espacio en blan-
Aszpectos de la conducta motriz. dond . s
1 | |Habilidad motriz. Co, donde se Iran
— E xpresion motriz. anadiendo las
WLd@ID M= E E ] Actitud unidades.
Para dar de alta una unidad, proceda de la siguiente
forma:
. z o Wi - Primaria
Seleccione el Nivel. PR . ...-..c.c. - L
Especifique la Asignatura u otros aspectos evalua- | =Useim L S remesss e
bles MFS ANBIT0 HEDID FSIED ¥ S0CIAL
P I ' b Ib t, N Pl PRIMERD INFANTIL [ &8
ulse sobre el botén Nuevo.
Escriba un codigo para la unidad (letra, n°)
Escriba en los espacios reservados al literal caste-
llano y valenciano el texto que concreta la unidad.
Es imprescindible dar el alta en los dos idiomas, ya L]
que de lo contrario al cambiar de idioma no funciona- @I I Bl EE =]

rfa correctamente

La nueva unidad se afiadira al espacio blanco de la
pantalla al pulsar en el boton Guardar.
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Una vez seleccionada una asignatura y si no desea cambiar, bastara con pulsar sobre el

0 . : : ; ’
botdén Nuevo para continuar dando de alta nuevas unidades, dentro de la misma asigna-
tura.

Si desea maodificar algun dato de las unidades creadas lo podra hacer seleccionandola
en el espacio del listado y pulsando el botén Editar.
E Para eliminar una unidad creada, tras seleccionarla en el listado, pulsara el boton Elimi-
nar.

Introducidas las unidades en los distintos niveles de la forma descrita las pantallas tomarian
aspectos parecidos a los que aparecen a continuacion: izquierda primaria, derecha ESO.

mUnidades de evaluacion
% Primaria
Asignatura * Esn
Inidad de evaluacion € Infantil

El cuerpo en movimiento.

Literal Castellano

Literal ¥al

[El coz en moviment

El cuerpo en movimiento.
Aspectos de la conducta motriz.
Habilidad motriz.

Expresién motiiz.

Juego: p depoies

Actitud.

| R Y N 2 = S T |

Si desea comprobar las unidades que tiene
habilitadas.

Haga clic en el botén de Visualizar datos | aj
y obtendré el listado de unidades.

FICHERO DE FRASES

Introduccion de notas
Introduccion rapida de frases
Fichero de unidades

Fichero de frases _

m Unidades de evaluacidn
" Primaria
RN ETESEIFF EDLCACION FISICA & ESD
Inidad de evaluacion  Infantil

[CONCEPTOS ]
[CONCEPTES \

Literal Castellano

Literal ¥al

PROCEDIMIENTOS
ACTITUDES

]

Azinnalura [FF Friirannn Fisice

. + ESO
e o Encunlal legltms = =] Infantil
: Hivel |Azigna|Unidad Viiteral - |
Literal Ca: —
a7 1 Bases tedricas
Literal Vale [ES 217 2 Condicidn Fisica y zalud |
ES 217 3 Habilidades basicas v cualidade:

|
Condicion Fis
Habilidades b

-

<11

RERDEEREEC

La opcién de Fichero de frases, tiene la funcién de des-
glosar rasgos, a través de la informacién concreta en dis-
tintos aspectos de cada unidad.

El profesor puede identificarlo a conveniencia con aspec-

tos concretos del curriculum. Debe crearlo para cada Uni-

dad y Nivel.

La pantalla que presenta el programa al seleccionar esta opcién es similar a la que se ha des-
glosado en el caso de Fichero de unidades y el procedimiento para dar de alta las frases si-
gue los mismos pasos explicados en el caso anterior.



4 Frases para evaluar [ ]

| Primaria
« ESO
" Infantil

Asignatura

EF EDUCACION FISICA

Umidad de evaluacion [IESTEY GRS
Condicién Fisica y salud
Habilidades basi v

Mimero de frase Literal castellano
|Sabe que es Ln calentamiento. |

Literal

Sabe gue es un calentamiento

(Conoce para gue sirve un calertamisnto

Distingue las fases v sjercicios especificos de cada una en un calertamiento.

Pone en practica, en la primera fase de la sesion ejercicios que le preparan para el trabajo a
Demuestra una actitud postiva hacia la realizacidn del calertamiento.

lwalora postivamente la preparacitn fisica v mental de su organismo como pazo previo a a re

MIdEIRIMEEEELE
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e Seleccione la Asignatura y el nivel.

e Seleccione la Unidad.

¢ Haga clic en el botén Nuevo.

e Aparecera un numero asignado a la frase.

e Dé nombre en el campo literal de ambos
idiomas.

e Guardar

INTRODUCCION RAPIDA DE FRASES

Previo a la utilizacion de esta opcién es conveniente disponer del listado impreso de frases de

Evaluacion Primaria.
Este listado se obtiene realizando los siguien-

tes pasos: Listados =>O0tros =>Frases
evaluacion de primaria.
Observe:

Nombre asignatura: EDUCACION FiSICA
Cddigo en n° de la asignatura: 217
Cddigo en letra de la asignatura: EF
Nombre de la Unidad: Actitud

Cddigo de la Unidad: K

N° de las frases: 1, 2, ...

Pég. 149 Listado de frases
090347
‘ Asignatura: 217 EF EDUCACION FISICA
K  Actitud.

1 Mugestra una buena actitud hacia |a Educacion Fisica

2 Muestra una actitud normal hacia la Educacion Fisica.

3 Muestra una actitud pasiva hacia la Educacion Fisica

4 Conviene gue mejore 1as relaciones con sus camparieros.

5 Suele integrarse bien con sus camparieros.

6 La relacion v comunicacion con el maestro son buenas

T Corwendia gue mejorara 1a relacion y comunicacion can el maestra.
8 Suele ayuda en la recogida de material de Educacion Fisica.

TABLA DE FRASES Grupo : 3PRIA  3° PRIMARIA VALENCIA Tutor : Conwen_e; IIevar a .Ia Seslon de
' | Evaluacion una planilla vacia, para
CMN EA i M FRIN EF | . .
JJ 7T75”<|”;r”|”4”;rﬁlﬂpa427;{575” incorporar las observaciones de
1L et r e p e ! evaluacion de otros profesores. Esta
e v e pr e v v v v ) plantilla se obtiene desde: Listados
Ll i) SGrupos listado vacio para
moro |oibd bl n b i) frases de primaria.
HERNE RN RN N
owen bl L

Introduccion de notas {
Introduccion rapida de frases
Fichero de unidades

Fichero de frases La dificultad

Esta opcion permite mayor agilidad en la entrada de las
unidades y frases de evaluacion para el boletin del alumno.

estriba en que es necesario conocer los codi-

gos de las asignaturas y unidades. Imprima el listado de

frases y unidades y el listado vacio.
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Seleccione Gestién =»Evaluacion =»Evaluacion primaria = Introduccién rapida de frases

El programa presenta la panta-
Grupo - Evaluacion: |Seleccione evaluaciélH ”a anexa.
Alumno: |Seleccione grupo u Exped.: _ DEbe Seguir estos paSOSZ
Asignatura: [ ] @ FPA O N.M e _
Unidad: [ | # PA ¢ NM ¢ ElE e e i) 1. Seleccione el Grupo.
: o S T AT Bl A R ; ‘s
- 2. Seleccione la Evaluacion.
Observaciones de la asignatura 2 3 SeIeCCIOne al Alumno'
S W e 4. Por defecto el programa se
7] | I Conmembrete presenta en modo INSER-
I Dbservaciones del alumno {* Del alumno TANDO. Si no es asi,
ir . P
. 5. Haga clic en botén Nuevo.
4
] [ o] (o]
6. Sitte el cursor o ratén en el campo Asignatura Asignatura: [ 1.
7. Escriba el cédigo de la asignatura (n° o letra); por ejemplo, 217, o bien ef, y pulse <EN-

11.

12.

13.

TER> (también puede pulsar la tecla <TABULADOR> en adelante ya no se indicard). El
programa mostrara la nota PA por defecto. O bien la que haya introducido a través del me-
nu Introduccion de notas de Evaluacion de Primaria (también puede modificarla o introducir-
la ahora).

Automaticamente el programa muestra el nombre a la derecha en el campo sombreado y
pasa al siguiente campo: Unidad.

Asignatura: “PA C NM [EDUCACIONFiSICA |
Asignatura: [ef | & PA C N.M [EDUCACIONFISICA ]

Escriba el cédigo de la Unidad; por ejemplo, k, y pulse <ENTER>

. Automaticamente el programa muestra el nombre a la derecha en el campo sombreado y

pasa al siguiente campo: Frase.

Unidad: (K| © PA ¢ NM &  [Aetitud 7

Escriba el numero de la frase que desea poner; por ejemplo, 1y pulse <ENTER>

Frase:| 1 | Frases: |Muestra una buena actitud hacia la Educacién Fisica. |

Automaticamente el programa afade la frase. En el espacio en blanco inferior se ira incre-
mentando la informacion con el cédigo de unidad y nimero de frase precedidos del signo +;
por ejemplo +k1.

M| Asignatura: 217 | & PA © N.M [EDUCACION FISICA |
S Unidad: [K CPA CNM®  [Acid
= Frase: [ 1 | Frases: [Muestra una buena aclitud hacia la Educacitn Fisica. |

[ INSERTANDO ] +12+I6+K1 %

Siga afiadiendo frases de esta unidad si lo desea. Cuando termine elija otra unidad de esta
misma asignatura y haga el mismo proceso. Cuando termine con esta asignatura seleccio-
ne otra y siga el proceso antes descrito.
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Si escribe M y pulsa <ENTER>, Ay pulsa <ENTER>, 2 y pulsa <ENTER>, significa que en Ma-
tematicas (M) le coloca en Actitudes (A) la frase 2 (“No presta atencién”) y aparecera +A2 en el

cuadro acumulativo de frases.

Con los botones inferiores Siguiente / Anterior podr4 acceder a cada uno de los alumnos del

mismo grupo.

Quitar frases

1. Haga clic en el botén Eliminar, pasara al
modo BORRANDO.

Seleccione el campo Frase.

2.

3. Escriba el numero de la frase y pulse
<ENTER>

4. La frase desaparece del cuadro acumulati-
VOo.

Aszignatura: ef “PA  HNM
Unidad: K T PA T HM

Frase: |I| Frases: [Muestra una

[ BORRANDD ] +l2+l8

Si la frase que quiere borrar es de otra unidad u otra asignatura, seleccione previamente éstas.
1. Seleccione el campo Asignatura, escriba el codigo de la misma y pulse <ENTER>.

2. Escriba el cédigo de la unidad y pulse <ENTER>.

3. Siga con los pasos 1 al 4 descritos mas arriba.

Presentacion preliminar

[ % CONSELLEHIN DE CULTURA, EDUCESIE 1 CIHLIA AREO05171

P q -
i Informe de la evaluacion
201488

hlumno: 486 Calvet Durban, Vicenta

Brupo: 2PRI1 Tutor: Aparicio Cervera, Rosario

{(tros Aspectos Evaluables
Comportamientos y actiudes
* “alora positivamente su trabajo
* Egesportanen en la expresidn,

 PA | CONOCIDEL MEDIO NAT,SOC.CUL_____ '~~~ PROGRESA}
: PA  EDUCACION ARTISTICA PROGRESA 4
L PA | CASTELLANC:LENGUAY LITERATURA PROGRESA 4
L PA | MATEMATICAS . PROGRESA 4
. PAEDUCACIONFISICA ______ ... FROGRESA |
. PA ' VALENCIANO: LENGUR Y LITERAT. PROGRESA }

=]

L]

Concluido el proceso de insercion de
notas rapidas, puede ver y/o imprimir el
informe generado y haciendo clic en el
botdn de Visidn preliminar se mostrara
en pantalla un informe con aspecto pare-
cido a la pantalla anexa.
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CONSULTAR LAS CALIFICACIONES

Esta opcién permite consultar las notas introducidas hasta el momento. Puede comprobar si la
entrada de notas ha sido correcta o simplemente puede consultar las notas de un grupo de
alumnos.

Seleccione Gestion =»Evaluacion=»Consulta total

La seleccion se realiza igual que en la Introduccién de notas.
[T Consulta De Notas

" A Pendientes Grupo Bama:
= A Mommales - . —
© A Libres | |2ES0A22ES0A  [F]l[ci e ]
i Una Azignatura Ewaluacion: i
L e i —— s
Una vez hecha la seleccién, pulsando el botén
dosz y nombre Asignatura
"0, VICEWTE JOAQUIN {0158 EDUCACION PLASTICA Y VISU
‘0, VICENTE JOAQUIM 0204 CASTELLAND-LENGUAY LITEE 7 — _
O WICENTE J0AOLUIN 10205 C SOC0IAES GENGRAFIAE HI | 71 aparece una ventana similar a la de introduc-
"0, YICEWTE JOAQUIM $0206: MATEMATICAS 7. Ccion de notas, pero con las notas de todas las
‘0 MICEMTE JOAGUIM :0202: CIEMCIAS DE LA NATURALEZE & eyvaluaciones hasta la indicada.
0, VICEMTE JOAQUIN 10211 INGLES .. No se pueden modificar las notas desde esta
0. WVICEMTE JOAQUIM ; 0216 MUSICA onCItN
‘0, VICENTE JOAQUIM 0217 EDUCACION FISICA, g op :
"0, VICENTE JOAQUIN i 0219 TECHNOLOGIA 5
"0, VICENTE JOAQUIN ; 0254: INFORMATICA i
0, VICENTE JOAQUIN 0256 WALENCIAND: LENGUAY LITE; 7 e También puede consultar las notas por
RRER, REBECA 53 EDUCACION PLASTICA Y WISU = asignaturas emp|eand0 |a Opcién Archi_
RRER, REBECA, 0204 CASTELLAMO-LENGUA Y LITEE & vos> Asignaturas Listado de notas
RRER, REBELCA, 0205:C.SOCIALES GEOGRAFIAEHI | 5§ .
RRER. REBECA (206 M T EMaTICAS 5 por asignatura.
RRER, REBECA, 0208: CIEMCIAS DE LA NATURALEZE 2
RRER, REBECA, 0211:INGLES 5
RRER, REBELCA, 021 B MUSICA,
RRER. REBELCA, 0217 EDUCACION FISICA
RRER, REBECA, 0213: TECNALOGIA, 5
RRER, REBECA, 0254 INFORMATICA,
RRER, REBELCA, 0256 VALENCIAND: LENGUAY LITE: &
RRER. REBELCS, 0293 RELIGION 5
ITAHA, FCO. JAVIER 0158 EDUCACION PLASTICAY WISU: 6

BOLETINES

Una vez introducidas las notas y las observaciones podemos imprimir los boletines.

Las observaciones no son obligatorias para obtener boletines. En el caso de tener observacio-
nes solo se obtendran las de la evaluacion que se esta imprimiendo en ese momento, no las de
otras evaluaciones.

Hay dos tipos de boletines: los de uso general y los especificos para la ESO.
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Boletines de uso general

Listadoz  Utlles Aypuda  Salida

Seleccione Gestion =» Actas = Boletin

Evaluacion 3 i
Obtendré la pantalla inferior. | Actas | Boletin
Certificados *  Boletin de ES0
FEnitir Boletines De Notas =] En esta pantalla se distinguen varias zonas:
Apellidos y nombre: L] Zona de CamDOS
- - I Lo Alumno, expediente, curso o grupo, y eva-
C Flantillag P4
Curso/Grupo E ] = IuaC|0n. B
e _ e Botones de opcion:
Evaluacidn: |S|n evaluac. |Vj I" | Solo Pendientes , .
Con membrete en la hoja: @« No  Si B(?Ietln’ plantllla o datos.
: Solo pendientes.
Membrete para la cabecera del boletin.

e Botones de opcion inferiores.

Boletin de un solo alumno

Si desea generar el boletin de un sélo alumno, e ia il
puede seleccionarlo desde el botdn de bUs- | apelidos y nombre: [CAMARASA NAVARRD, JOSEP
gueda directa Expediente el alumno. O bien Expediente: © Boletin
escriba el n° de expediente directamente si [0 | Fuped. Apcllidas ¥ Nom pa
conoce. 5Eg BERLANGA NAVARRD, MIGUEL ANGEL 03
balat) BERLAMGA MAWVARRD. SAMTIAGD el
434 CALVET DURBAMN, MOELILA o1
L |486 CALVET DURBAM, WICEMTA 180 L]
392 CAMARASA NAVARRO, ARLEMN 17,
421 CAMARASA NAVARRD, JOSER 12,
L 422 CANAS ROZALEN, ESTHER 3 |
358 CARD ALIAGE, ALVARD 24,
473 CARD ALIAGA, ESTHER 1204
4] i 3

Boletin de un grupo de alumnos

Utilice la opcion Curso/Grupo. il

e Haga clic en el boton de Busqueda “C” | Apellidos y nombre: | |
para seleccionar un curso (1PRI, dara bo- Expedionte: (][ | & Boletin
letines de todos los grupos A,B,C ... de 1° | cyseseupe /=) Grr] | Capaalum. [Codgupo |
primaria), o & [=] 25 1E501

- , , o~ Evaluacidn: |Sin evalua 25 1PRI i
e Haga clic en el boton de Busqueda “G . = 25 2ES 0
3 , on membrete en la hoja: m

para seleccionar un grupo (1PRIA, dara CRETS
boletines de todos los alumnos de 1° A =3 25 3PAl
primaria). FLANE

A continuacioén, tanto en el modo alumno como grupo, debe seleccionar una evaluacion desde
el botén desplegable correspondiente. Si se marca la opcién de Solo pendientes, en el boletin
solo saldrén las notas de las asignaturas pendientes.
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Imprimir un boletin

Para una vista preliminar (en pantalla), del boletin generado, haga clic en el boton Vision pre-
liminar.

Tanto la opci(’)n alumno como grupo muestra la

presentacién preliminar de la derecha. BOLETIN DE NOTAS|[H]
CASTILLO DEL REAL Grupo CUARTO PRIMARIA
En el caso de grupo, los alumnos irdn apare- | |caigo.ssmsir i
ciendo sucesivamente al pulsar el botdn Si- | |rmes TULREY GASS0, JUAN B.
guiente de la pantalla de presentacion preli- | amnaio:CALVET DURBAN, NOELIA
minar.
Evalu
Para imprimir haga clic en el botén Imprimir. Asignaturas del curso
APRI150 EDUCAZION ARTISTICA
APR[204 CASTELLANG I ENGUS Y ITERATUR .
4PR[21 INGLE
APR[2T EDUICAZION FISICA
APRIZSE YA EMCIANG: [ENGUA Y ITERAT .:j
[ [ 1 ]

Acelerar laimpresién de los boletines

Si tiene una impresora de inyeccion de tinta o laser puede hacer el siguiente proceso:

e Imprima una plantilla del boletin para grupo utilizando la opcion Plantilla. Se imprimira una
Gnica hoja.

o Después haga fotocopias de esa hoja, tantas como alumnos tenga el grupo. Cargue en la
bandeja de la impresora esas fotocopias.

e Ala hora de imprimir el boletin elija la opcion Datos. Sélo se imprimen los datos del alumno
y las notas con lo que se imprime la mitad del boletin y el tiempo de impresién se reduce a la
mitad.

Si valida el boton de opcién Plantilla el boletin | Cuando el botén de opcién sefialado es el de

tiene este aspecto: Datos el aspecto de la vista preliminar es este:
# CENERALITAT VAL-NCIANA CASTILLO DEL REAL = TULREY GASS6, JUAN B. E
\\% CCRSELLERIL DI CLTUN, EDChad | CIBKCIA 4B005171
BOLETIN DE NOTAS|"| CALVET DURBAN, NOELIA
CASTILLO DEL REAL Grupo.. :
Evaluac
Codign. 46005171 Asignaturas del curso
MARINES

4PRI113 CONOCI DEL MEDIO NAT S0C C
APRI150 EDICACION ARTISTIC A
Alumnalo: 4PRIZ0E MATEMATICAS .
APRI211 IMGLE

APRIZMT EDUCACION FISICA

[«
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Cambio del membrete

El membrete es un conjunto de datos que aparece en el encabezado del boletin y de otros lis-
tados. Contiene un “logotipo” de la Generalitat, nombre, cédigo, domicilio y teléfono del centro.

@?GENERAL”AT \/ALENOANA El logotipo de la Generalitat que se muestra esta contenido

& CoNseLLERTA bE CULTURA, EDUCACIO | citNaa  en un fichero generico.bomp y lo puede cambiar por otra
imagen.

Debe pasar por un escéaner el logotipo propio y guardarlo en un
archivo de imagen de formato .BMP y con el mismo nombre , es
decir: como generico.bmp. Se aconseja pasar por el escaner el
dibujo ya en su tamario real de salida en el membrete.

En la siguiente ilustracion se muestra un ejemplo:

i;;!\" ) DOCTOR CORACHAN C.RUBID, 26
2 46003718 4ET0 CHVA
Tel. 96-2520286
Pag 1 N
- Informe de la evaluacion: Primera
Alumno: a01 Almonacid Costa, Marta
Grupo: 2ESOb  Tutor:
"N TINGLES NOTABLE
! N ' EDUCACION PLASTICA ¥ VISUAL NOTABLE
. N ! CASTELLANO:LENGUA ¥ LITERATURA NOTABLE

Boletin de ESO

La diferencia fundamental es que presenta calificados los conceptos, procedimientos y actitu-
des. Sdlo lo podra generar si introdujo las notas por la opcién Notas ESO.

Listados  Utiles Ayuda  Salida Seleccione Gestién = Actas = Boletin de

Evaluaciﬁn b i ESO
Boletin

Certificados # Boletin de ES0

La pantalla es similar pero no tiene los botones |¥IS LI LIS

de opcion boletin, plantilla, etc. Apellidos y nombre: (=] [ |
Expediente:

Un campo informativo nos advierte las asigna- T g

turas p_endlentes con Ia's que IOS alumnos Asignaturas suspendidas con las que promociona un alumno:

promocionan. Evaluacién: [PRIMERA -]

El proceso es el mismo que el descrito ante-

riormente. e
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Al pulsar el boton de Visién preliminar
obtendra, en pantalla, la informacién de la
derecha.

La diferencia fundamental, con respecto al
boletin general, es que cada asignatura
presenta tres columnas en las que apare-
cen calificados los conceptos, procedimien-
tos y actitudes, ademéas de la calificacion
global de la asignatura.

INFORMES DE EVALUACION

INSTITUT EDUC ACIO SE CUNDARIALES ALFABEGUES Grupn_ 2E S04 2°ES0A
Cédlign. 46017682 Tut: ALMOMACID LOPEZ, MARCIAL
BETERA Alumnalo:1384 ALCAZARFI
Primera
Conceptos Proced. Arfitudes HOTA Conoeptos
GLOBAL
INGLES Ex = s H
EDUCACION PLASTICA Y MSUAL | | [ 1
________________________________________________________________________
CASTELLAMO:LEMGUA YLITERATUR A Ex M s H 1
CSOCIAESGREOGRATIAEHISTOR. ________|! MM B ] R I,
MATEMATICAS B Ex o r H
CIENCIASDELANATURAEZY ____________If L .S i__B_ ___________
MUSIC 2 '
EDucAcioMFISICA __________________.[ . B
TECNOLOGIA = = [ + SF
VALENCIANG LENGUAVLITERAT |1 Y .S LI
INFORMATIC A NP NP SE T
Obzeracdones
Codigos de notas
MP = NO PRESE NT ADO | =INSUFICIENTE SF = SUFICIENTE B =BIEN :J
T Cw - copRECuICWTE . Tow ne onn
K| = Jii

Son como los boletines pero contienen mas informacion relativa a las unidades y frases de eva-
luacion. En el caso de pretender una informacion mas pormenorizada en la evaluacion, debe
optar por emitir informes. Podra generar informes asi, si introdujo las notas por la opciéon Notas
primaria y calific6 Unidades y Frases. De otro modo sélo conseguird un informe similar al bole-

tin general.

Seleccione Gestiéon=>» Evaluacion=>Notas primaria=»Introduccion de notas

‘ Notas De Primaria

Grupo

[E25] [3PRIB 3" PRIMARIA CASTELLA [*] Evaluacién: |Final

2

Alumno:  [AlbaP  .J

|v1 Exped.:

Mota Deszcripcion

o
" Unidades

] = evaluables
PA CONOCI.DEL MEDIO NAT.,S0C.,CUL ] 8 _FIBSBS
PA EDUCACION ARTISTICA Codigos de notas:
PA CASTELLANO:LENGUA ¥ LITERATURA [ Solo Frazes j| Mo evaluari
PL MATEMATICAS |_F'!-‘-. |NHD |N£Di
PL EDUCACION FISICA | | |
PL VALENCIANO: LENGUL ¥ LITERAT. i IR NADJIN/D
Observaciones de la asignatura: | ET |..N...f".D | N/D
B T
=1
- v Con membrete
" Dbservaciones generales: i
B & Del alumno
1 frocanza]
| " Del grupo
i B

tJLd D] (=)= |

Desde la pantalla de
Notas Primaria puede
obtener una informacion
mas completa y porme-
norizada del proceso de
aprendizaje del alumno.

e Haga clic en el botén
de Vision preliminar
o Imprimir .



Se puede comprobar como la in- [["9:;"cb'u'o_'c'lf[ié[i\n'E'D'lb':i:if.,'édc'.',c'ﬁE """"""" PROGRESA ADECUADAMENTE  ||=]
sercion de Unidades (bloques te- P toc,
méticos) y frases dentro del bOIe' * Disefia preguntas adec uadas para extraet informacion de la naturaleza.
., . ’_ ., * Reconoce que una idea suya esverdadera o falsa
tin enriquecen la informacion ofre- PA £l entorno y ka Sitacion en ef espaci.
. .z PA  [os seres vivos.
Clda en Ia evaluaC|0n. * Conoce la forma de las principales plartas de su entorna.
H _ = Conoce 8l régimen alimentario de los principales animales de su entorma. —
El ejemplo de la derecha corres PR £ ser oy beom b
ponde a una parte de un Informe PA  Relaciones humanas y cuftura.
. . PA  Ef cambio de tempo.
de primaria. Se observa: PR Whtaiay nergis.
e e PR Objecto y magina.
e En mayusculas las areas con TR | EDUCACION ARTISTICA 777777777777 PROGRESA ADECURDAMERTE ™|
nota. PR Actitnd.
., . . PR Expresion plastica.
[ ] En m|nUSCUIaS negnta |aS uni- * Manifiesta una excelente disposicidn por la expresion plastica.
* Congi dominio satisfact de | iGn plastica.
dadeS o bloques con nota. oa Exw;r;j:iﬁ;r;;mmms isfactorio de la expresidn plastica
e En letra normal las frases PR CASTELLANOILENGUAY LiTERATURA 777 PROGESK ADECUADAMERTE ™|
' PA  Actitud, Atencion y nterés,
* Suinterdsy esfuerzo son aceptables
PA  Comprension y Expresion Ord.
* Ha asumido el nivel aceptable en expresion oral.
* Expresa sus ideascon un lenguaje claroy preciso. _'_l

LAS ACTAS
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[ =

Obtendra la posibilidad de generar las actas oficiales y vacias para facilitar la entrada de notas.

Tipos de actas:

Acta de notas de un grupo.

Acta especifica de Bachillerato LOGSE.

Acta especifica de COU.

Acta de notas pendientes de un curso.

Acta de asignaturas matriculadas por qrupos.

Acta de asignaturas matriculadas pendientes por cursos.

Acta vacia para puesta de notas.

e Actavaciade pendientes para puesta de notas.

e Actavaciaparanotas de E.S.O.

Seleccione Gestion = Actas Giestion

Evaluacion

T ©oicii

Al explorar el mend comprobard distintas
posibilidades de obtencion de este tipo de
documentos.

Se destacan algunos de los ejemplos
posibles. Los restantes se obtienen de
forma similar.

Boletin de ESO

Acta de notas
Acta de Bachillerato
Acta de COU
Acta de pendientes

Acta vacia

Acta vacia pendientes

Acta asignaturas matriculadas
Acta asignaturas pendientes
Hoja para poner notas ES0
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Obtener un acta vacia

Es conveniente llevar a la sesién de evaluacién una acta vacia que sirva para asiento de notas
y su posterior introduccion en el ordenador. Vea un ejemplo en la pantalla inferior derecha don-
de se presenta una planilla vacia para tomar notas.

Seleccione Gestion = Actas =»Acta vacia

mhcta Yacia De Evaluacion B

 Oficiales Grupo/Curso 1ESOT i

0 SECUNDARIALES

ACTA DE EVALUACION PRIMERA

Cédigo.. 46017482
Teléfona 961601601
C.P. 46117

Ahnos de 1* ESO A(IESDA)

Rama

i alfabética de shimnostas

Areas de conocimiento

rombre

hez, Robert

159 B 205 206 2 211 218 BT 219 2M 255 261 290 1047 201
EPY CLL 035 M CH M MUS EF TEC INF WL AST REL 1P FRZ

L feabel

an, #na kabel

Farra, £na hF

artinez , hireia

ienza, Ana b

" Libres
Evaluacion: [{==]IE]S57
EIEIE
Complete:

minez, Ja uer

e Tipo de alumnos.

ko, Aba

uez, Fis

plontesinos, B

e Grupo o curso al que pertenecen.
e Evaluacién de la que desea el docu-
mento.

Obtener un acta vacia para notas ESO

Seleccione Gestion =» Actas =»Hoja para

poner notas ESO

Complete:

1. El Grupo o grupos (inicial / final) de los que
desea las listas.

2. La evaluacion.

3. Haga clic en el botén Visién preliminar.

Hoja para poner notas ESO

[srupo 2ESOA EVALUACI ON SEGUNDA

Asignatura 2E501020 EDUC PARA EL BIENESTAR ¥ SALUD

pedierte
1876
1016
1294
1010
1156
1062
1034

Apellidos y nombre

BAUTISTA ASENSIO, NURIA
CARRASCO PLUMED JOSE MIGUEL
GRADOLI BLASCO, ESTELA
MARTINEZ GUERREROD, MIGUEL
MENMDOZA RODRIGUEZ, SARA
PEREZ RODRIGUEZ, MIGUEL AMGEL
SEQUI PEREZ, PABLO

CONCEPTOS |PROCEDI. |ACTITUDES [N. GLOERA

[:;Hoia Para Poner Notas Eso

Grupo inicial TESOA
Grupo final 1ESOD
PRIME R

Evaluacidn:
T
£l

4. Aparece la pantalla de la izquierda. Obten-

dra una plantilla con los alumnos de los
grupos solicitados y todas las asignaturas
(una en cada péagina, use los botones Pag.
Siguiente y Pag. Anterior) con las colum-
nas de Conceptos, Procedimientos, Actitu-
des y Global.

5. Si esté seguro de los resultados, haga clic

en Aceptar o pulse <ESC>

6. De nuevo en la primera pantalla, haga clic

en el boton Imprimir.



Obtener un acta de evaluacién
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Seleccione Gestion = Actas =2»Acta de notas

| Dficiales
| Libres

Grupo/Curzo

Evaluacion:

[ Programas Diversificacion Curricular
[ Revizar medias

BB

[7]Acta De Evaluacién | =8 En esta opcion debe completar los siguientes da-

tos:

Seleccion de alumnos Oficiales o Libres.

Grupo o Curso del que desee obtener los da-
tos.

Evaluacion.

Validar, si es programa de Diversificacion Cu-
rricular.

Y si desea la revisién de las calificaciones me-
dias (s6lo COU y Bachillerato Logse).

Desde aqui y con los botones de Vision prelimi-
nar o Imprimir puede obtener los resultados en
formato de acta académica.

Kr HCOMPATIELE -
Codigas de avignal ur

EFi- Educcian Plistic izl
YU~ Wusia

Educacian P st i ¥ Wisual

CLL-Cave lnakng = ¥ Liestu=
EF ~Edusacion Feim

Fimada: Las prd ezares dal grapa Primea Eza e & sboiinde b 20 alumnas. oo

Casiallang: kngua Y Lieslus

va

alumna

6 sackkes Geag aiy
TEC-Teznabagi

inicia |2z firmu Ramara,

© zaciaks Geogwiia E Hif

Presentacion preliminar
]
Cadignz denalm =1
e
HE=HO PRESENTADO |+ INSUFICIENTE SP=SUFICIENTE E~BIEN H = RO, B

Anverso
3N Pl
ACTA DE EVALUACION P
Codigo. 46005171 Ahyernos d 1
Telétono -96- 1645111
C.P 46169 Rama
ah ética de alaminoslas Areas de conoctimento
ke 18 e 205 206 204 21 216 2T 219 25 23
EPY CLL CSE WM CH W WUS EF TEC WF WLL
ftarg arita BP [MP [P [BPRP P [MP[ B KNP RP (WP
. Santiage MP [MP [P BP | RPMP (MNP [MP)RPRP (WP
+ Felen MP [MP [P BP | RPMP (MNP [MP)RPRP (WP
ania sabel MP [MP [P BP | RPMP (MNP [MP)RPRP (WP
Pilar MP [MP [P BP | RPMP (MNP [MP)RPRP (WP
Fugenia MP [MP [P BP | RPMP (MNP [MP)RPRP (WP
=% Ramén MP [MP [P BP | RPMP (MNP [MP)RPRP (WP
bén De MP [MP [P BP | RPMP (MNP [MP)RPRP (WP
mmelo MP [MP [P BP | RPMP (MNP [MP)RPRP (WP j
K| L1 E

Educacian Firim Tecnakga

Obtener un acta de asignaturas matriculadas

Seleccione Gestion = Actas =»Acta asignaturas matriculadas

m:&signaturas M atriculadas B

Seleccione:

e Grupo Inicial y Grupo Final con los bo-

tones de Busqueda.

Accedera a una pantalla en la que se pre-
senta la informacién referente a la situacion
de matricula de los alumnos/as de dicho

grupo.

SECUNDARIA LES

ASIGNATURAS MATRICULADAS

Cidign. 46017882 Ahomnos de 1ESOR
Telétonn 98- 1601601

C.P 46117 Rama

o alf abética de ahymnostas

Areas de conocimiente

los ¥ nornbre

Lorite, Luis

159 200 206 206 208 2 216 217 219 24 253 260 2E 047 F01
EPY CLL CSG M CN M MUS EF TEC NP WLL AST REL P FR2
wh [oan | oan | [ an | ome | aa e [as a | e

elg, Antonio Joss

& Sierra, Rau

0 vYuste, R aul

B Ballester, Cintia

ez Mendez, Jorathan

ez Miras, Cristina

iz, Sata

Srnd, Eliss

Hewera, Luis

onedero, Diego Maruel

Catilln, Juan Raul

Sanchez, R aguel

BZ Gonzaer mijose

pz Gonzdez, Artonio

Gacia AnaMaris
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MODIFICACION DE NOTAS

Notas del curso académico actual

Las calificaciones introducidas durante el afio escolar en curso se podran modificar en cual-
guier momento. Basta con seguir el mismo proceso que el seguido en la introduccion de notas.
Tenga en cuenta si ya imprimi6 las actas. El proceso en general es el siguiente:

e Utilice la misma opcion del submend Notas que emple6 para introducirlas
e Elija el grupo y alumno al que desea cambiar la nota.

e Resalte o sombree, arrastrando el ratén, la nota a cambiar y teclee la nueva.
e Salga de la ventana con la tecla <ESC>.

Notas de cursos académicos anteriores

Debe utilizar la opcion Archivos=>Alumnos=>»Histérico de notas
La manera de acceder y usar esta opcion se explica en el capitulo 13 “Mantenimiento de Alum-
nos y Profesores”.

EL PROGRAMA DE NOTAS Y FALTAS

Es importante no confundir este programa con el de Moédulo de Faltas y Notas.

El M6dulo de Faltas y Notas esta hecho para funcionar independientemente del programa
principal y es necesariamente obligatorio que esté instalado en otro ordenador distinto del or-
denador donde esta instalado el programa principal de Gestion de Centros. Este programa es
auténomo trabaja con sus propios datos que luego debe traspasar al principal para que tenga
efectividad todo el trabajo hecho.

El Programa de Notas y Faltas es un extracto del programa principal. Desde este programa
se pueden introducir Notas y también Faltas de asistencia. Es Util sobre todo porque permite la
entrada de notas y faltas sobre los datos del programa principal sin necesidad de tener acceso
a otras partes del mismo.

Esta pensado para ser usado fundamentalmente en red. De este modo los ordenadores conec-
tados en red no tendrian que acceder a todo el programa. Véase el Apéndice B “Funcionamien-
to en red”, para mayor informacion.

Instalacion y uso

El programa consta de un solo disquete. Es enviado junto con los demas discos del programa.
Si no lo tiene también puede “bajarselo” desde Internet en un archivo comprimido (véase “Ayu-
da al Usuario” en el Apéndice de este manual). Descomprima el archivo en un directorio y copie
los archivos creados a un disquete. Luego instale el programa.

e El programa se instala igual que el principal. Recuerde, a:instalar | |
(repase si es preciso el capitulo 1°). Siga las instrucciones y
cuando termine haga clic en Aceptar

Se instala en el mismo directorio o carpeta; es decir, \GC.

El programa Instalar
ha terminado.

<
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Windows 95=»Para ejecutar el programa haga clic en su icono.
& Gestidn de Centroz Eir Faltaz y Hotaz

} lestion de Centrog %3.3

Windows 3.x=»Para ejecutar el programa haga doble clic en su ico-
no.

Faltas v Nataz

Consideraciones sobre su uso:

e Trabaja directamente con los mismos datos del principal.

e Puede ser ejecutado desde el ordenador principal o desde otro ordenador conectado en red
(véase el Apéndice).

e Una vez en el programa, la introduccién de notas y demas opciones son exactamente igual
gue las explicadas en este capitulo.

e Para terminar haga clic en Salida.

Descripcion

El menu contiene las opciones mlnstitut Educacio Secundaria Les Alfabegues [46017882]
que mas adelante se desarro- |MEES Faltas Listados Utlidades Ayuda Salida
llan. '

La Ayuda es la misma que en el programa principal.

El mend Notas.
Introduccion de notas
Notas por evaluacionfasignatura

S - Mismas caracteristicas y uso que el programa
Introduccién de notas > ,
Notas de ESO Introduccion rapida  PYiNCipal desarrollado en este capitulo.
Observaciones de alumnos Fichero de unidades
Consulta de notas Fichero de frases

El menu Faltas. R

Faltas x Grupos
Faltas x Grps ¥ asignatura
Faltas x Grps v dia

Mismas caracteristicas y uso que el programa
principal. Véase el capitulo 9.

El menu Listados.

Listados Listado de calificaciones. Lista las califica-

Listado de calificaciones | Ciones por grupos y asignaturas. Funciona
a igual que la opcién del programa principal:
Archivos=>» Asignaturas=>» Listado de notas
por asignatura (véase capitulo 5 “Pasos para-
lelos a la matriculacion”).

Dtros listados

Otros listados: Solamente lista “Las frases de
evaluacion de primaria”.
El menu Utilidades. RILHERES
Cambio de centro
Cambio de idioma
Cambio de tapiz

Solo tres opciones con el mismo funciona-
miento que el programa principal. Las copias
de seguridad se obtendran desde el principal.
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INTRODUCCION DE NOTAS MEDIANTE UN ESCANER

En este apartado se explica la introduccion de notas utilizando un escaner. El proceso para
pasar las faltas es el mismo pero seleccionando la opcion correspondiente en cada caso, véase
el capitulo 9 “Faltas de Asistencia”.

Para poder utilizar esta opcién su centro debe contar con un escaner de pagina completa o
sobremesa; es decir, que pueda cargar una hoja en tamafio DIN A4. Ademas debe estar confi-
gurado perfectamente en su equipo informatico.

Debe seguir los siguientes pasos:

1°- Obtener los listados. Es decir plantillas donde volcar las notas.

2°- Poner las notas en los listados obtenidos anteriormente. Este paso lo realizara cada profe-
sor en su asignatura.

3°- Escanear las notas. Pasar por escaner los listados con las faltas puestas.

4°- Trasladar las notas escaneadas al fichero de notas. En este mismo paso ir4 corrigiendo los
errores que detecte el programa.

Seleccione Gestion=»Evaluacién>Notas por Listados para poner notas
escaner Faltas por escaner 3

Paso de faltas{notas del escéner
Hojas pendientes de escanear |

Obtener listados

SeleCCione NOtaS por escén el’eLiStad 0S mLislados para introducir notas por scanner
Alumnos C G
para poner notas @ Oficiales  Curso/Grupo |2 (=) PESDE] [FESDA ]
B _ _  Libres [=] [zE504] [2ESDA |
1. Elija el_tlpo de alumnos y aS|gnatu,ras Asignaturas Evaluacién: |[PRIMERA, ]
2. S_eleccmne curso Qesde el botén “C”, 0 ' &|Nomales Asignatura:  [IRSIEN ;
bien un grupo o varios desde el botén “G”. " Pendientes Para COU y Bach. LOGSE
3. Seleccione la evaluacion y una o todas las (& |[B |[a ] . ocormeine
asignaturas de los desplegables. Opciones separadas
4. Haga clic en el botén Visién preliminar.
5. Aparece la pantalla de la izquierda y una
vez seguro de que los resultados son los | Listado paraintroduccién de notas por scanner
. Al del
deseados, haga clic en Aceptar o pulse | .. [2]E[s [O[A] eson Qm o] DA
<ESC> Evaliaitn  [q]  pamera EDUCAGION FISIGA
Aslgnatura:; En. D:I:I] iDIZw}sﬁri‘:}EI;IZ}iIcgdhEDr}l:FZ\Llall
6. De nuevo en la primera pantalla, haga clic 1983 ALCATI FTD, VCENTE JOAGUIN 00ooooooooooog
, . . 1021 A EMANY FERRER, REBEC A, goooOoooooooooqg
en el bOton |mpr|m|r 1006 ASENSI QUINTANA, FCO. JBVIER ooooooooooooo
1517 BADENES BERG AR 4, J LI AN MANUEL OO000000o000000fq
1576 BALTISTA ASENSIO, MURIA Ooo00oOoOoooogoooog
1363 BERREMDO LOREMIO,ELISA Ooo00oOoOoooogoooog
1311 BOLIKOUJA, GHITA poaanoaooooanndg
1018 CARRASCO PLUME D, JOSE MIGLEL caaociaoooogacon i

Observaciones

e Cuando elija un grupo de Bachillerato LOGSE o COU, debe indicar si desea todos los
alumnos del grupo juntos, independientemente de qué opcién tengan, o los quiere separa-
dos por opciones.

e Debe seleccionar un grupo cuando los alumnos son oficiales y las asignaturas normales.

e Debe seleccionar un curso cuando los alumnos son libres o las asignaturas pendientes.
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& No debe dar de baja ni matricular a ningiin alumno nuevo después de sacar el listado.
. La asignacion de notas seria errénea. El escaner no lee el cédigo del alumno sino que
lo calcula en funcién del grupo.

Poner las notas

En los listados obtenidos con la opcion anterior observara una relacion de alumnos del grupo
seleccionado, que estdn matriculados en las asignaturas seleccionadas. Un alumno que esté
en un grupo de clase pero no esté matriculado en la asignatura seleccionada no saldra en la
relacion.

Existen 20 casillas para poner notas. EDUCACION FISIcA
1|2|a|4]|5|6 |7 (8|50 3141E1E[17(1E(15]|20
) , WPl I [SF| BN [EX|W |PZ|CO ET| I
Debajo, en la segunda linea se muestra | gery OoOoROO0O0000000000000
el codigo de la nota. L OoRO00000000000000000
|SABEL 0000ROO00000000000000

Para poner una nota o calificacion a un alumno debe hacer una X dentro del cuadrado corres-
pondiente a la nota.

& No debe escribir nada en los cuadros del pie de pagina ya que esa informacion debe
. ser leida por el escaner.

Escanear las notas

Consiste en colocar los listados con las notas (aspas) puestas en la bandeja del escéaner. En
esta fase del proceso utilizara un programa especifico e independiente del programa de Ges-
tion de Centros.

Cada vez que termine de escanear un grupo de listados (se supone que no pasara por el esca-
ner todos los listados en una misma sesién de trabajo); el programa crea un archivo, al que
debe ponerle un nombre, de extensién .dat. Tenga cuidado de no repetir el mismo nombre para
dos archivos diferentes de este tipo, pues entonces los datos actuales sustituirian a los anterio-
res y los perderia.

Estos archivos son los que debe usar para el siguiente paso.
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Trasladar las notas y corregir errores

Seleccione Notas por escaner=>Paso de |} [EENEYTEES JiFrY AT EENEE _ ] <]
faltas/notas del escaner
) ) {* Poner notas
1. Inserte el disco en la disquetera.

. L s ;
2. Seleccione la opcién Poner notas. Poner faltas por asignatura

" Poner faltaz por dia

3. Haga clic en el botén Trasladar

4. Seleccione el archivo con extenS|on .dat
(*.dat) donde guardd las notas escanea-
das.

5. En la impresora obtendra los listados con
los errores que haya detectado. Siga las
instrucciones del programa.

Terminado el proceso las notas estaran introducidas para cada alumno como si lo hubiera he-
cho manualmente.

Listados pendientes de escanear

Dado que las hojas a escanear pueden ser bastante numerosas, el programa permite llevar un
control de las mismas, para evitar errores.

Notas por escaner 3 Seleccione Gestion=>Evaluacion=>Hojas
pendientes de escanear.

Faltas por escaner »
Paso de faltas/notas del escaner

Hojas pendientes de escanear

[FlListados Pendientes De Escanear Ml B3
Marque la opcién que corresponda y obtendra

los listados que todavia no ha escaneado. | = e

r-l -
Debe escanearlos todos, pues el programa Faltas por asignatura

genera un archivo por cada listado no sacado " Faltas por dia
y esto podria causar errores de funcionamien-

° EIENENE




