Guia para matricular en aularios.

Desde la version de Allegro de septiembre de 2@08yencuentran definidos en la
aplicacion los aularios que tiene cada EOI. Eshp@gior tanto, desde este momento,
obtener de forma conjunta o diferenciada para eatiio actas, estadisticas de alumnos
matriculados tanto presenciales como de la prueltzdificacion y otros listados por
idioma.

Para que lo anterior funcione debemos tener espetdf en la matricula de cada alumno a
gué aulario pertenece. Si el alumno no esta asigaach aulario solo sera tenido en cuenta
en las estadisticas o listados que se pidan fmataes los aularios

La asignacion de un alumno a un aulario no requéTda mayoria de los casos, de ningun
esfuerzo adicional en la matricula, sin embarggifura de forma distinta en la matricula
de alumnos oficiales y en la matricula de la prubaertificacion.

En la matricula de alumnos oficiales el alumno estauadrado en un grupo; el grupo esta
en un aula y el aula esta en un aulario de forneaatjponer al alumno en un grupo ya
estamos diciendo en qué aulario esta, siemprergakgrupo este puesta el aula.

AULAS GRUPOS
Nombre de aula Nombre de grupo
Capacidad Estudios
Situacion Idioma
Aulario Curso

Aula

Para facilitar el trabajo de especificar a quéraujzertenece cada alumno, la actualizacién
de septiembre de 2009 y las siguientes asignai@agio principal o seda todas

aquellas aulas definidas en el programa que nontsigla asignadas todavia a un aulario.
Por tanto, quedara para el centro el especificaeaaulario pertenecen todas las aulas que
no son del aulario principal.

Como ya se ha dicho antes, si los grupos no tienknasignada no se podran encuadrar en
un aulario los alumnos de esos grupos.

En el caso de la matricula en pruebas de certifinaw tenemos la ayuda del grupo, asi
gue no queda mas remedio que especificar, en eemonde matricular al alumno, en qué
aulario se matricula. Para ello tanto en la paantddl matricula rapida como en la normal,
encontraréis la posibilidad de especificar el aolar

Ahora que ya sabemos como se matricula a un alemmm aulario veamos como preparar
el programa para que nos podamos llevar una cajisaalario y usarlo alli:

En la version de septiembre de 2009 se modifigvaaeso de importacion y exportacion
de alumnos para que se conservase el grupo en dermddia matriculado al alumno de
forma que al importarlo se importara también epgry la matricula quedara perfecta.
Para que el sistema funcione bien seguiremosdogesites pasos:



En el centro principal o sede crearemos todosriggog que seran luego utilizados en los
aularios especificando el aula en cada uno de. ellos

Haremos una copia de seguridad que nos llevarercadaaaulario donde la instalaremos.
Matricularemos en cada aulario en los grupos cporedientes teniendo especial cuidado
en no agregar ningln nuevo grupo ni en cambiagdtglios, idioma, curso, etc. de los
grupos existentes. De hacer algin cambio o adioggrupos no coincidiran con los que
se definieron en la sede y la importacion no padgortar los grupos.

Una vez hecha la matricula haremos una exporta@@umnos {Utilidades /
Importacién-Exportacién de alumnos / Exportacionatiemnog para ello, una vez en la
pantalla de exportacion activaremosddeccion de alumnos por Grugsi iremos
buscando en el desplegable cada uno de los grapasildrio y por cada grupo pulsaremos
el boton Aceptar’ para que los alumnos de cada grupo se vayan sonadadista de
alumnos a exportar.

Cuando la lista de alumnos a exportar esté completaa vez especificada la carpeta
donde grabaremos la exportacion, podemos pulémt@h Exportar alumnos’ para
generar el fichero de exportacion.

De vuelta en el centro principal o sede nos quegmitar la matricula hecha en el aulario
(‘Utilidades / Exportacion-lImportacion de alumnosnjplortacion de alumngskn la
pantalla de importacion, especificaremos donde(estgue carpeta y/o unidad) el fichero
de exportacion y asi aparecera la lista completagdalumnos a importar. Podemos
marcarlogodos ninguno o algunos. Solo los marcados se importaran. Armgation
configuraremos lodatos a importar activando el panel de idéntico nombre y por altimo
pulsaremos el botdmportar alumnos seleccionadosDado que los alumnos importados
pasan a formar parte del fichero de alumnos detmuesntro y que la importacion no se
puede deshacer, es aconsejable haber hecho uaadeopeguridad antes de la importaciéon
para prevenir errores.

Lo descrito hasta aqui esta disponible desde Bdrede septiembre de 2009, sin embargo,
guedaba pendiente un tema importante:

Durante la matricula en el aulario no se puedeiimpel documento de pago de tasas 046
ya que se producen duplicados con los que se irepran el centro principal o sede.

Esto ocurre porque Hacienda ha asignado a cadadggstor (cada centro cuyo titular sea
la Generalitat Valenciana) un tramo de numeracitthdh funcién de su prevision de
consumo para 10 afios. Esa numeracion se usa paoag@éezar cada documento 046 que
imprime el centro de forma que cada nimero de 0é@8aasociado al DNI del alumno y

al importe del documento, lo que permitira la deean de las tasas en caso necesario.
Cada EOI tiene su tramo asignado y no se pueddinardios aularios no son mas que
una parte de la EOI y por tanto no tienen su progimo de numeracion. Si imprimen
documentos 046 estan utilizando el mismo contaderg EOI principal de forma que un
mismo numero 046 queda asociado a DNIs distinebgyportes distintos. Esto es un
duplicado, y cuando ocurren dan muchos problemakiaino cuando va a pagar, a la EOI
que debe repetirlos, a los bancos, a HaciendaCanaelleria de Educacion...

Para evitar el problema, hasta ahora no habiaenasdio que utilizar documentos 046 que
no imprime Allegro, que se obtienen en la terrédbmue no van personalizados, y que se
han de rellenar a mano en papel autocopiativo.

Desde esta version existe ademas otra posibilidad:

Ahora es posible extraer, de la numeracion que tasignada la EOI, un tramo para ser
utilizado exclusivamente en el aulario y que nosara en la sede, eliminando asi la
posibilidad de usar numeracion duplicada. Tanswério como la sede principal podran
imprimir documentos 046 simultaneamente.



La extraccion de un tramo de la numeracion 0O4&ded! se hace desde el boton
Contador de impresos de matriculgUtilidades / Configuracién Alli podemos pulsar
‘Extraer tramo de numeracignentonces podremos especificar cuantos nimeros
queremos extraer (normalmente sera la previsignatdcula que tengamos en el aulario
sin derrochar). El tramo de numeracion quedaradguiaren un fichero que llevaremos al
aulario. El contador de la EOI quedara actualizzaa no utilizar la numeracion que
hemos extraido.
Con el fichero de tramo de numeracion iremos arauly antes de empezar a matricular
instalaremos el tramo. Para ello iremos tambi€ortador de impresos de matricula
(Utilidades / Configuracion
Si aparece un mensaje similaf contador no se ha inicializado. ¢ Dispone deiahdro
con tramo de numeraci@ontestar Si e indicar donde esta el fichero eamimeracion.
Si por el contrario aparece una pantalla con logactores pulsaremos el botdm

JINos pedira que indiqguemos donde esta el fichenda numeracion
y después de pedir confirmacion, ya tendremos tiséstro contador de 046 particular
para nuestro aulario. Ahora ya podemos empezaatdaula simultanea en el aulario y
en el centro principal sin temor de duplicar nuroiéma

Consideraciones:

No se debe Incorporar un tramo de numeracion salmentador del centro principal o
sede, ya que al hacerlo se destruira la numeracigimal otorgada por Hacienda.

Un tramo de numeracién extraido de una EOI sofmsée utilizar para un aulario de esa
EOI.

Si al incorporar un tramo de numeracion el progrdetacta que parte de ese tramo ya ha
sido usado se decrementara la parte ya usadacdstldad disponible.

Si al incorporar un tramo de numeracion el progrdetacta que ya se han emitido
documentos cuyo numero de 046 es mayor que elasebtque se pretende incorporar, el
tramo no sera utilizable.

Si tenemos mas de un aulario habra que obtenécherd de tramo de numeracién para
cada uno de ellos.

El fichero de tramo de numeracion tiene el nomtreario046.trn’.

Si se intentan modificar los contadores manualmeinteograma pedira una clave de
autorizacién. Esto solo esta para cuando Hacietutgu® una nueva numeracion.

Si se considera oportuno habra que hacer tambgtneserva de nimeros de expediente
para los alumnos nuevos que se matriculen en lag@al En este caso al importar habra
gue marcar la opciérvtilizar los del centro de origérsobre nimeros de expediente.
También se pueden asignar niumeros de expedienteshakeimportar marcando la opcién
‘Numerar desdépero entonces no coincidiran con el que se asgymatricular en el
aulario y que aparece en el 046 que se llevo elratu La modificacion del contador de
expedientes se puede hacer sin problemas portebcen

Si Allegro esta configurado para llevar el contadi®expedientes automatico habra que
prestar atencidn a lo anterior si no queremos temereros de expediente duplicados.

Resumen del proceso para matricular en un aulario:

En el centro principal o sede:
« Comprobar que tenemos creadas todas las aulagnaasada una a su aulario.
e Comprobar que tenemos creados todos los grupos gagla uno tiene su aula
asignada.
» Hacer copia de seguridad.



« Extraer tramo de numeracién para cada aulario.
En cada aulario:

* Restaurar copia de seguridad.

* Incorporar tramo de numeracion.

e Matricular.

* Exportar alumnos.
En el centro principal o sede:

e Importar alumnos.



