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GENERAL'T T VALENC'ANA ) L . ) Car‘ratal-é,47—03007ALACANT
CONSELLERIA D’EDUCACIO Direcci6 Territorial T oo

ELABORACIO DE LA PROGRAMACIO GENERAL ANUAL (PGA)
IMPORTANT LES DADES DEL PROGRAMA GESTIO DE CENTRES (6C)

GUIA RAPIDA
O Comprovar, i si procedeix actualitzar, les dues aplicacions informatiques: GC i PGA
1 Després d'haver introduit totes les dades en 6C: Matricular tot I'alumnat,

completar la fitxa de tots el professorat, horari de grups i horari de professors,
etc. Comprovar possibles errors des de Processos >> Validacio dades per a P6A

:

Alumnes: Professors:

[ Matriculats en un altre any académic [ Amb data de baiza en el centre

[ Matriculats en linia diferent de la del grup [ Senze data d'alta en el centre

[ 'MWascuts en l'estranger amb nacionalitat espanyala [ Amb edat fora del rang lBgic <201 =70

[ Marcats amb ACIS senze incapacitat [ Amb DM estrany

[ Matriculats sense gup [ Sense adscrpcid

[ Data naixement fora de rang amb el curs [ De primaria amb adzchipeio de secundania [Feligid)

[ Matriculats en grup diferent de curs [ Sense definir sexe

[ Amb incapacitats no hactades en PGA [ Sense categoria

[ &mb compensacions no tractades en PGA [ Senze nivell de valencid

[ Amb Religid sense tipus de Feligid [ Sense definir lengua sehicular

Azzignatures: Grups:

[ Assignatures amb alumnes matriculats | amb 0 grups | [ Amb butors donats de baiza en el centre

[ Sensze tutor
S [ Senze alumnes
Calcular/modificar nim. e grups per assignatura: F'ru:u:essar Actualitzar nim. d'alumnes per grup:

BEE

2 Calcular el ndm. de grups per assignatura des de:
Processos:

Caloular/medificar num. de grups per assignatura:

En o segient pantalla (imafe

de la dreta) premer el boté e ) Y o

[Recalcular] en cada un dels ESD: Maduls: = v“"" :

torns en qué hi ha\ia alumnes Batwillerats: Friméria: St
. , P i " Mocturn

matriculats (Diiirn, Vesperti : e

i/0 Nocturn) Eisit || Recalcular || Editar || Editar COU |




3 Comprovar que el llistat d'assignatures esta buit:
Aszzignatures:

v {assignatures amb alumnes matriculats | amb 0 gups

4 Actuslitzar nom. dalumnes per grup: s>

5 Tancar completament el programa GC. Si esta en xarxa, tancar el programa de
tots els ordinadors.

6 Instal-lar, si no s'havia fet abans, del programa de PGA en |'ordinador on es
troba la carpeta GC.

7 Importacié de dades de la carpeta GC: Utils »» Calcular dades des de Gestié
de Centres (Primaria) o (Secundaria)>> Carpeta d'instal-lacié >>
Seleccionar >> Acceptar

Seleccionar (marcant les diferents carpetes) i Calcular (prement la icona )

9 Repassar els nivells del centre: Auxiliars >> Mto. Nivells del centre >>
Obtenir nivells de dades de matricula >> [corregir, si procedeix] >>
Guardar els canvis

10 Comprovar les dades: Utils »> Comprovacié de dades >> Validar (si hi ha
errors) >> Imprimir errors i corregir-los fins que no hi haja cap.

11  Introduir un disquet a la unitat de disquet de I'ordinador i a continuacié:

ks | Ukls  Ajuds  Eixida \ Exportacio de dades del centre %]
Calcular dades des de Gestia de ce 5 z : — i . m
. | Generar en disquet I Enviar per correl electronic Eixir
Calcular dades des de Gestid de ce I3
Comprovacia de dades Selleccione el tipus de PGA 3 exportar | Régim General j
Configuaracit del correu electrinic
Exportar dades del centre Palse el hotd gue indigue on vol gravar les dades

Extraure el disquet, protegir-ho contra escriptura i etiquetar-ho amb:
"PGA", el codi del centre, nom del centre i localitat.

2 e
Comprovar que el disquet que s'ha generat conté el fitxer: TS :

13 Imprimir en paper des del mend: Llistats

14 Remetre a la Direccié Territorial abans del termini requerit: 14 de novembre
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GENERAL'T T VALENC'ANA ) L . ) Car‘ratal-é,47—03007ALACANT
CONSELLERIA D’EDUCACIO Direcci6 Territorial T oo

ELABORACION DE LA PROGRAMACION GENERAL ANUAL (PGA)
IMPORTANADO LOS DATOS DEL PROGRAMA GESTION DE CENTROS (6C)

GUIA RAPIDA

0 Comprobar, y si procede actualizar, las dos aplicaciones informdticas: GC i PGA

1 Después de haber introducido todos los datos en GC: Matricular a todo el alumnado,
completar la ficha de todos el profesorado, horario de grupos y horario de
profesores, etc. comprobar posibles errores desde Procesos >> Validacion datos
para PGA

:

Alumnos: Profezores:

[ Matriculados en obro afio académico [ Con fecha de baja en el centro

[ Matriculados en linea diferente a la del grupo [ 5in fecha de alta en el centro

[ ‘Macidos en el extranjero con nacionalidad espafiola [ Con edad fuera del ranga dgico <20 y =70

[ Marcados con A.CLS. sin incapacidad [ Con DM extrafio

[ Matriculados sin grupo [ 5in adscrpeion

[ Fecha nacimiento fuera de rango con el curso [ Die primaria con adscrpcidn de secundaria [Feligisn)

[ Matriculados en grupo diferente de curso [ Sin definir sexo

[ Con incapacidades no ratadas en PGA [ 5in categoria

[ Con compenzaciones no ratadas en PGA [ 5in nivel de valenciano

[ Con Religidn sin tipo de Religidn [ ' Sin definir lengua vehicular

Azignaturas: Grupos:

[ Asignaturas con alumnos matriculados v con 0 grupos | [ Con tutores dados de baja en el centra

[ Sir butar
B [ Sin alumnos
Calcular’modificar n® de grupos por asignatura: | i Actualizar n® de slumnos por grupo:

ElES

2 Calcular el n° de grupos por asignatura desde:
Procesos:

Calcular/modificar n® de grupes por asignatura:

71 N° de grupos por asignatura .

En la siguiente pantalla sup: [ . .
(imagen de la derecha) pulsar ESO. Médulos: = v'"""’ <
el botén [Recalcular] en cada Bachileratos: Primaria Al

; " Nocturno
uno de los turnos en los que - e
haya alumnos matriculados Salit || Recalcular || Editar || Editar COU |
(Diurno, Vespertino y/o
Nocturno)



3 Comprobar que el listado estad vacié de:
Aszignaturas:

[v thsignaturas con alurmnos matnculados v con O gupos

4 Actuslizar n? de sluminos por grupo: | Frocesar

5 Cerrar completamente el programa GC. Si estd en red, cerrar el programa de
todos los ordenadores.

6 Instalar, si no se habia hecho antes, el programa de PGA en el ordenar donde se
encuentra la carpeta GC.

7 Importacién de datos de la carpeta GC: Utiles >> Calcular datos desde
Gestion de Centros (Primaria) o (Secundaria) >> Carpeta de instalacion >>
Seleccionar >> Aceptar

Seleccionar (marcando las diferentes carpeta) y Calcular (pulsando el icono )

9 Repasar los niveles del centro: Auxiliares >> Mto. Niveles del centro >>
Obtener niveles de datos de matricula >> [corregir, si procede] >> Guardar
los cambios

10 Comprobar los datos: Utiles »>> Comprobacion de datos >> Validar (si hay
errores) >> Imprimir errores y corregirlos hasta que no haya ninguno.

11 Introducir un disquete en la unidad de disquete del ordenador y a continuacién:

; . |._i5tE.|I:|l:IS Ltiles F'.':.-'lea Salida i Exportacion de datos del centro

Calcular datos desde Gestion de cen

X Generare'p disguete | Enwiar par carren electidnico |
Calcular datos desde Gestidn de cen Ls
CDmprDbacilﬁn de datos Seleccione el tipo de PGA a exportar Regimen General j
Canfigurar, corren electronico
Exportar datos del centro Pinche el botdn que indigue donde guiere grabar los datos

x|

Extraer el disquete, protegerlo contra escritura y etiquetarlo con:
"PGA", el cadigo del centro, nombre del centro y localidad.

12 e
Comprobar que el disquete que se ha generado contiene el fichero: = = reeeieemeeiee

13 Imprimir en papel desde el mend: Listados

14 Remitir a la Direccion Territorial antes del plazo requerido: 14 de novembre




