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Modul Gestid Sol.licituds

Procés Concurs Trasllats

El procediment que se seguira per a la presentacio i resolucio d'una sol-licitud sera

el seglient.

Els passos 1, 2 i 3 els realitzara el sol-licitant
utilitzant el nou modul a través d'internet i una
vegada finalitzada la tramitacié la seua sol-licitud
estara preparada per a formar part del concurs.

El sol-licitant per mitja dacreditacio
(Certificats GVA, DNI electronic) o per mitja de
l'obtencié del seu usuari per al procés, realitzara una
tramitacio telematica de la seua sol-licitud.

El pas 4 es la resolucio del concurs per part de la
Conselleria.
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Usuario / Contrasenia

Ivirecdurca sa sombre da isuaris. Sino
dttpons de contraneda, peede ceara 2

sk

Lisua gy

CibmrTi, Ll

GENERALITAT
& VALENCIANA

CONSELLERIA D'EDUCACIO

CONCURS GENERAL DE TRASLLATS

I



Modul Gestid Sol.licituds

|dentificacio
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Inicio
Identificarse

MAESTROS

Identificacidon

valenciano B

CUERPO DE MAESTROS

Usted puede acceder a la aplicacidn de dos maneras diferentes: con un usuario y contrasefia o con un

certificado digital.

Usuario / Contrasena

Sies la PRIMERA VEZ que accede al
sistema o no recuerda su contrasefia
Pinche agui,

Siya obtuvo los datos de identificacidn en
suU primer acceso introduzca su usuario y
contrasefia para acceder,

T E—

Entrar

® Consellera de Educacidn - jMecesita ayuda?
Avda, Campanar, 32, 46015 - WALENCIA

Mormas de seguridad

Certificado

Use este sistema si dipone de un
certificado emitido por la Autoridad de
Certificacion de la Comunidad Walenciana,
Puede consultar la ayuda para obtener un

certificadn digital .

Pulse el botdn feaciar v seleccione a
continuacidn un de los certificados

disponibles en su navegadar,

Iniciar

G55 & WIS URHTHL o

D.G. Personal =

Per a cada convocatoria s'inclou la llista de
sol-licitants autoritzats a participar en el proces
de presentacio.

Si s'és sol-licitant autoritzat hi ha dos metodes
d'identificacioé del sol-licitant.

Usuari / Contrasenya:

L'usuari autoritzat per al procés accedix amb
el seu Usuari i Contrasenya. Si és la primera
vegada que accedix ha d'utilitzar la clau triada
en la sol-licitud de participacio.

Certificat:

Pot identificar-se en el sistema si disposa de
Certificat de la GVA o DNI Electronic. Per a
poder utilitzar-lo ha de tindre correctament
Instal-lats els lectors i requisits del certificat
segons la seua pagina oficial.
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Sistema autenticacio d’'usuaris

GENERALITAT Adjudicacion de plazas docentes
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Inicia Sistema de

Identificarse autenticacion

Sistema de autenticacion de usuarios

Para crear una con
de preguntas que le haremos a continuacién

trasefia debemos verificar su nimero de identificacion personaly contestar una serie
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Usuario
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& Educacion - ;Necesita ayi
Avda. Campanar, 32. 46015 - VALENCIA

Inici

Pregunta personal

nicio $istema de
Identificarse autenticacis
Sistema de autenticacion de usuarios

Para crear una contrasefia debemos verificar su n
de preguntas que le haremaos a continuacidn,

Adjudicacion de plazas docentes

tmero de {dentificacian personal y contestar una serie

Conteste adecuadamente a esta pregunta,

£Quina és la clau triada en la sol-licitud?

Pregunta personalizada

Pregunta Respuesta

Contrasefia personalizada

P
mezclando ndmeros | letres, Sino rellena nada, le crearemos una contrasefia aleatoria,

Contrasefia Repetir contrasefia

5 Crear contrasefia

Para mejorar la seguridad de su usuario, debe afiadir una pregunta y respuesta que sdlo usted sabra,

5ilo desea puede crear una i i Le aconse] que use al menes 6 caracteres,
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El sistema d'autenticacié d'usuaris té dos
objectius:

Obtindre el password que l'usuari
necessitara en la pantalla
d'identificaci6 per a accedir a
I'aplicaci6 i consultar totes les
sol-licituds que puga haver gestionat
per a esta convocatoria.

Crear el questionari personalitzat que
i permetra obtindre o canviar el seu
password d'accés al sistema

La La primera vegada que l'usuari accedix al
sistema deu obligatoriament omplir este
formulari:

Responent a la pregunta personal
plantejada (clau triada en la sol-licitud)
Creant la seua propia pregunta i resposta de
seguretat
Indicant la contrasenya que vol utilitzar o
sol-licitant al sistema que ens cree una

En successius accessos a esta pantalla se li plantejaran a l'usuari la pregunta personal i la
pregunta de seguretat generada per ell mateix per a canviar el seu password i accedir al

sistema.
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NORMES DE SEGURETAT DE L'APLICACIO
D’ADJUDICACIO DE PLACES DOCENTS

1. Cada usuari disposa d'un identificador per a l'accés a l'aplicacié d'Adjudicacidé de Places Docents, el qual es
correspondra amb el NIF de l'usuari. L'esmentat identificador és unic i intransferible. .

2. Es obligacio de l'usuari crear la seua propia contrasenya la primera vegada que accedix a l'aplicacio.

3. L'usuari ha de mantindre les seues claus d'accés i mai ha de facilitar a ningu la contrasenya d'accés ni usar les
d'altres.

4. En el cas que_la contrasenya siga coneguda fortuita o fraudulentament per persones no autoritzades, haura de
comunicar-ho a I'Area de Personal (tfns.: 96 3863031 / 96 3863045) i procedir a la seua modificacié els dies habilitats
per la Resolucio de 13 de gener de 2010. .

5. Esta pronhibit utilitzar, copiar o transmetre informacié continguda en el sistema informatic d'esta Conselleria per a Us
privat o per a qualsevol altre Us distint del servici public a qué esta destinada.

6. Cada usuari es troba obligat a guardar secret professional de les dades de caracter personal emmagatzemats en
I'aplicacié d'Adjudicacié de Places Docents.

7. S'hauran de comunicar les anomalies que es detecten en relaci6 amb mal funcionament, amb impossibilitat d'accés a
I'aplicacié o amb incidéncies relacionades amb la seguretat de les dades. Haura de comunicar-ho a I'Area de Personal
(tfns.: 96 3863031 / 96 3863045) els dieshabilitats per la Resolucié de 13 de gener de 2010 o a través del correu
electronic a la seguentadreca: lorente_davguz@gva.es

8. Es recomana que la contrasenya tinga un minim de sis caracters alfanumerics.

9. Una vegada transcorregut el termini de presentacié de les sol-licituds, no podran accedir a la modificacio de la
instancia, i només podran realitzar les consultes que s'establisquen.

10. Quan teclege la contrasenya, no es mostraran els caracters.

11. El Servici d'Informatica i Técniques de Gestié de la Conselleria d’Educacio realitzara, diariament, copies de
seguretat de la informacié continguda en les bases de dades. En cas de necessitat, la Conselleria d'Educacio disposa
d'un procediment documentat de recuperacio de dades.

12. Es revisaran periodicament els perfils d'accés a I'aplicacio.

13. Les dades de caracter personal tractats en esta aplicaciéo es troben en un fitxer degudament registrat per la
Conselleria d'Educacid, en el Registre General de I'Agéncia Espanyola de Proteccié de Dades.

14. En cas d'incompliment de les presents normes, s'adoptaran les mesures de caracter disciplinari i d'orde legal que
corresponguen.
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Modul Gestid Sol.licituds

Informacio6. Ha de saber...

Una vegada s'ha identificat l'usuari i ha sigut
validada pel sistema la seua participacio en el
procés, el sistema accedira a la pagina
d'informacio.

Esta pantalla oferix al sol-licitant el seguent tipus
d'informacio:

Informacio sobre les sol-licituds gestionades
per l'usuari

Sol-licitud en Persisténcia no Presentada
Sol-licitud Presentada

Sol-licituds Anul-ladesInformacio de
['Gltim accés al sistema de l'usuari.

Informacio sobre el temps restant fins a final
del proceés de presentacio per a l'usuari.

Informacio sobre els passos a realitzar per a la
presentacio de la sol-licitud.
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Modul Gestid Sol.licituds

Informacio6. Ha de saber...

El sol-licitant pot realitzar durant el periode valid
de presentacio, les sol-licituds que vullga.

Nomeés existira una sol-licitud valida presentada
i sera I'tltima presentada pel sol-licitant per
mitja del pas de Presentar. Una vegada
presentada es podra accedir a la informacié de
presentacio pero no es permet la seua
modificacio.

La presentacio d'una sol-licitud invalida les
anteriorment presentades, podent tindre
diverses sol-licituds anul-lades. Es pot accedir a
la informacié de presentacio d'estes sol-licituds
anul-lades pero no es permet la seua
modificacio

El sol-licitant pot mantindre una sol-licitud en
estat de persisténcia o fase de confirmacio,
pendent de presentacio fins gue considere
oportd. Si esta sol-licitud no és presentada pel
sol-licitant en el pas de presentacid, no sera
tinguda en compte en el concurs.
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Modul Gestid Sol.licituds

Informacio6. Ha de saber...

Si és la primera vegada que accedix al sistema
I'usuari podra iniciar una nova sol-licitud des del
boto Crear nova sol-licitud

També pot iniciar una nova sol-licitud una
vegada haja presentat alguna. En el cas de
comencar una sol-licitud a fi de realitzar una
nova presentacio pot iniciar la sol-licitud amb
les dades de qualsevol de les sol-licituds
creades anteriorment per l'usuari.

Per a aixo utilitzara el botd Nova a partir d'una
presentada , que li permetra seleccionar una
sol-licitud de l'usuari presentada i inicialitzar la
nova sol-licitud amb la seua informacio.
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Omplir la sol.licitud

En el pas d'omplir l'usuari creara la llista
d'opcions  voluntaries sobre les seues
preferencies, utilitzant la jerarquia d'opcions
disponible.

En esta pantalla I'usuari pot visualitzar les
dades de la seua identificacio i les
especialitats que li han sigut habilitades per a
participar en el procés.

Hi ha una barra d'opcions que permet a
l'usuari gestionar la llista d'opcions amb les

funcions seguent:

Ajuda, sobre els botons de la barra.

Guardar, la llista per a consolidar la informacié.
Arbre per a la seleccio d'opcions que s'inclouen al
final de la llista.

Nova linia per a codificacio manual.

Arbre per a la seleccio d'opcions que s'inclouran
darrere de la linia seleccionada.

Arbre per a la selecci6 d'opcions que s'inclouran
davant de la linia seleccionada.

Pujar la linia seleccionada una posicio en la llista. Es
pot arrossegar un element en la llista amb el mateix
efecte

Abaixar la linia seleccionada una posicio en la llista
Duplicar la linia seleccionada

Esborrar la linia seleccionada

Una vegada completada la llista pot passar al
seguent pas amb el boté Guardar i

continuar

VALENCIANA

CONSELLERIA D'EDUCACIO

%GENERALITAT
N

CONCURS GENERAL DE TRASLLATS



Modul Gestio Sol.licituds

Omplir la sol.licitud. Arbre d’Opcions

Un dels elements principals del modul és l'arbre
d'opcions.

Este element mostra totes les opcions, de forma
jerarquica, que es poden incloure en la llista.

L'usuari pot anar creant una llista d'elements a
incloure en la llista d'opcions.

Es pot realitzar la navegacié a través de l'arbre
en els seus 3 nivells que soén: provincia,
Localitat, Centre.

Els 2 primers nivells son navegables
seleccionant sobre el nom el node i
seleccionables sobre el text Seleccionar que
apareix a la seua dreta.

El node de nivell Centre no és navegable i
directament se selecciona sobre el seu nom. Per
a este nivell s'oferix informaci6é addicional amb
I'enllag [observacions].

S'inclou un buscador sobre el nom dels nodes
de l'arbre, que permet localitzar textos
coincidents.

Per a realitzar la busca incloure el text a buscar
(minim 3 caracters) i polsar el boto de busca.

Per a inicialitzar les busques i recuperar |'arbre
complet hi ha un boté addicional o s'executa una
nova busca sense text.
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Modul Gestio Sol.licituds

Omplir la sol.licitud. Errors

El modul per a la gestio de la llista d'opcions realitza la revisio dels valors introduits per
l'usuari.

A més de realitzar comprovacions referents a la validesa de les dades introduides,
realitza les comprovacions seguents:

Duplicitat de linies.
Relacio de centres incompatibles amb les especialitats del sol-licitant.

Incoherencia de linies configurades, indicant opcions invalidades per peticions anteriors,
a causa de seleccio d'opcions de nivells inferiors de l'arbre que contenen opcions de
nivells superiors en orde posterior.
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Modul Gestio Sol.licituds

Presentar Sol.licitud

Una vegada omplida la llista
d'opcions de la sollicitud i
ordenada la llista de
preferencies per provincia el
sol-licitant accedix al pas de la
presentacio.

En este pas pot obtindre la llista
de les seues opcions en un
document PDF que pot guardar.

L'opci6é de presentar donara la
data de presentacio de la
sol-licitud davant de la
Conselleria i finalitzara el
procés de creacio i modificacio
de la sol-licitud.
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Modul Gestio Sol.licituds

Justificant de Presentacio

Una vegada presentada la
sol-licitud s'obtindra el
justificant de presentacio de la
sol-licitud.

El justificant inclou la segtent
informacio.

Data i hora de presentacio.

Identificacio Gnica de la
sol-licitud en el sistema.

Document PDF descarregable
amb tota la informacio que
compon la sol-licitud.

Esta mateixa informacio
s'inclou en el document PDF
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Modul Gestio Sol.licituds

Justificant Sol.licituds Anulades

Es pot obtindre el justificant de
sol-licituds presentades i
posteriorment han sigut
anul-lades per una nova
presentada.

El justificant inclou la segtent
informacio.

Data i hora de presentacio.

Identificacio Gnica de la sol-licitud
en el sistema.

Document PDF descarregable
amb tota la informacio que
compon la sol-licitud.
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