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MANUAL DE PROCEDIMENT PER ALS CENTRES DOCENTS DE LA COMUNITAT VALENCIANA,
FINANCATS AMB FONS PUBLICS, EN RELACIO AMB EL PROGRAMA DE GRATUITAT DE LLIBRES
DE TEXT PER A L'ALUMNAT DE PRIMER, SEGON, TERCER, QUART, QUINT | SEXT CURS
D’EDUCACIO PRIMARIA PER AL CURS 2009/2010, PER MITJA DEL BONOLLIBRE.

Molt important:

Tant els centres incorporats al sistema ITACA com els centres amb el sistema GESCEN podran
realitzar els enviaments de les sol-licituds dels bonollibres_a partir del dia 23 de juny i fins al 3
de juliol del 2009 inclusivament.

Els centres ITACA (centres publics de primaria i centres privats concertats de pilotatge incorporats a
este sistema) cal que realitzen I'enviament seguint les instruccions de I'Annex I.

Els centres GESCEN han de seguir les instruccions de 'Annex Il. Quins centres utilitzaran GESCEN
per a la creaci6 del fitxer de sol-licituds del bonollibre?:

- Els centres d’Educacié Especial especifics, en tots els casos.

- Els centres ordinaris, amb o sense aules especifiques d’educacié especial autoritzats, aixi
com els que elaboren material escolar propi, si no estan incorporats a la xarxa d'ITACA. En
cas d’estar-ho, han de fer els enviaments obligatoriament per ITACA, segons el que indica
lannex |

L'Orde de 9 de desembre de 2008 de la Conselleria d’Educacio regula en I'annex Il el programa
per a la gratuitat progressiva dels llibres de text de I'alumnat de I'Educacié Primaria, per mitja del
bonollibre, escolaritzat en un centre public 0 en un centre privat concertat a la Comunitat Valenciana
per al curs 2009-2010.

La col-laboracié dels centres ha sigut imprescindible per a la implantacié del programa de gratuitat
de llibres i del bonollibre durant els cursos 2007/2008 i 2008/2009. Per al proxim curs, continua sent
necessaria la dita ajuda per al bon funcionament del programa i per a poder complir els objectius fixats
per la Generalitat per a garantir la igualtat de totes les persones en I'exercici del dret a I'educacio.

Primer.- La Conselleria d’Educacié contractara amb una entitat col-laboradora I'emissié dels
bonollibres nominatius, la seua distribucio als centres, aixi com el manteniment d’'una xarxa associada
de llibreries i establiments autoritzats per a la venda de llibres, que participaran, voluntariament, en el
procés de comercialitzacié dels llibres de text del programa de gratuitat.

Segon.- Els centres que utilitzen el sistema informatic ITACA sol-licitaran els bonollibres a través
d’este sistema seguint les instruccions de 'Annex I.

Tercer: Els centres que no tinguen el sistema ITACA i els centres d’Educacio Especial especifics
generaran les sol-licituds a través del programa GESCEN i accediran a la pagina web
http://www.edu.gva.es/bonollibre per a enviar els fitxers amb la relacié de I'alumnat matriculat en el
centre en el mes de juny. En I'Annex Il del manual per a I'enviament de dades, s’indica el procediment
informatic.

Quart. En el cas dels alumnes que repetisquen curs, el centre sol-licitara el bonollibre només si s’ha
produit el canvi de llibres de text.

Els alumnes repetidors de 6t curs d’Educacié Primaria hauran de sol-licitar el bonollibre d’acord
amb el paragraf anterior.

Quint. En el cas de ser beneficiari de I'ajuda de llibres segons la Resolucié de 8 de juny de 2009, del
director general d’Ordenacié i Centres Docents de la convocatoria d’ajudes de llibres curs 2009-2010
(DOCV num. 6.035 de 15 de juny), i 'nagen percebuda, amb independéncia d’haver sol-licitat el
bonollibre, no es tindra dret a este.
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Sext. A cada alumne li correspon percebre un bonollibre per curs escolar; per la qual cosa, en aquells
casos en qué un alumne ha sigut beneficiari del bonollibre es trasllade de centre durant el curs escolar
2009-2010, podra utilitzar el mateix bo en I'altre centre, i no tindra dret a sol-licitar un nou bonollibre.

Septim. Als centres d’Educacio Especial Especifica i als que elaboren material escolar propi se’ls
assignara una dotacié economica i per una sola vegada per lI'alumnat que tinga cobertura en el
programa de gratuitat de llibres de text.

Els centres ordinaris que solliciten el bonollibre per a lI'alumnat de les aules especifiques
d’Educacio Especial autoritzats també rebran per este concepte i per una sola vegada una dotacié
economica.

Els centres privats concertats que sol-liciten el bonollibre, bé com a centres que elaboren material
escolar propi, bé com a centres d’Educacié Especial especifica o centres amb aules especifiques
d’Educacio Especial autoritzats, hauran d’aportar entre els dies 1 i 15 de juliol de 2009, la
documentacié que acredite que estan al corrent en el compliment de les seues obligacions tributaries
(amb 'Agéncia Tributaria i amb la Hisenda Autondmica Valenciana) i davant la Seguretat Social per
mitja d’'una certificacio de les dites entitats. No sera necessari aportar estos certificats si s’autoritza la
Conselleria d’Educacié a reclamar-los directament, per a la qual cosa omplira el document
d’autoritzacié segons model de I'annex II-C, de I'Orde de 9 de desembre de 2008 de la Conselleria
d’Educacio.

Este requisit és indispensable per a la concessio i I'abonament de la dotacié economica que li
puga correspondre.

A més han de presentar el model de declaracié responsable, segons I'annex 1I-D i la fitxa de
manteniment de tercers, segons model de I'annex II-E, de 'esmentada Orde de 9 de desembre.

Octau. Respecte a I'alumnat matriculat en el mes de setembre, es procedira de la mateixa manera que
I'establida per a I'alumnat ja matriculat al juny. Els centres remetran les dades dels dits alumnes amb
les sol-licituds de bonollibres abans del dia 30 de setembre de 2009, bé pel sistema ITACA o bé pel
GESCEN

Respecte a l'alumnat que s’escolaritze després del 30 de setembre de 2009, sempre que
comporte la necessitat d’adquisici6 de nous llibres de text, es realitzaran mensualment noves
sol-licituds de llibres, que incorporaran els alumnes matriculats tardanament en el centre. L'Ultima
sol-licitud es realitzara amb I'alumnat escolaritzat fins al dia 28 de febrer de 2010. El centre, entre els
dies 15 i 25 de cada mes, remetra les dades dels alumnes amb les sol-licituds de bonollibres, bé pel
sistema ITACA o bé pel GESCEN.

Nové. L'entitat col-laboradora s’encarregara de la distribucié dels bonollibres als centres docents entre
el dia 114 de setembre de 2009.

En el cas dels alumnes matriculats al setembre o més tardanament, es distribuira com meés
prompte millor.

Qualsevol incidéncia relacionada amb I'entrega o el repartiment del bonollibre, la falta d’algun
bonollibre o la no-inclusié d’alumnes en la relacié de beneficiaris que I'entitat col-laboradora entregue
al centre, haura de comunicar-la a la dita entitat abans del dia 12 de setembre de 2009.

Deu.- L’entitat col-laboradora fara entrega a cada centre docent dels bonollibres corresponents a
'alumnat del centre, aixi com un albara d’entrega que haura de ser firmat pel secretari o pel director
del centre, amb el nom i el DNI, de manera que quede constancia de I'entrega i la recepcié d’estos.
Aixi mateix, I'entitat col-laboradora facilitara al centre una relacié nominal dels alumnes beneficiaris del
programa, que incloura el nom i els cognoms de I'alumne, el nimero del bonollibre, I'import en euros i
un espai en blanc perqué el pare o la mare, o el responsable legal, escriga el seu nom, el DNI/NIF/NIE
i firme el rebut, de manera que es deixa constancia que ha rebut el bonollibre.
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Onze.- L'entitat col-laboradora organitzara una xarxa de llibreries i establiments autoritzats per a la
venda de llibres de text que, voluntariament, participen en el programa de gratuitat dels llibres de text, i
entregara una guia als pares on s’explicara com i on es poden utilitzar els bonollibres.

D’altra banda, I'entitat col-laboradora mantindra operatiu un teléfon d'informacié gratuit per a
atendre les telefonades dels centres docents i les llibreries i establiments associats, en relacié amb la
tramitacié del bonollibre.

Dotze.- El centre portara un registre dels bonollibres entregats als pares, tutors o representants legals
dels alumnes. Els centres entregaran els bonollibres als pares o tutors, que firmaran el rebut
corresponent. El termini de validesa del bonollibre sera de 30 dies des de la seua data d’emissié.
Transcorregut este termini sense que el bonollibre haja sigut arreplegat pels pares dels alumnes, els
seus tutors o representants legals, el centre, en els 15 dies posteriors, el tornara a I'entitat
col-laboradora, sense que puga sol-licitar-se un nou bonollibre a I'alumne al qual li haja caducat per
este motiu. En el cas que els pares no puguen arreplegar el bonollibre, podran autoritzar algun
membre de I'equip directiu del centre perque este el canvie abans de la data de caducitat.
(segons el model d’autoritzacié de I'annex)

Una vegada el centre haja entregat el bonollibre als seus titulars, pares o representants legals,
estos hauran de canviar-lo, abans de la data de caducitat, pels llibres de text corresponent al curs en
gue l'alumne estiga matriculat en el 2009-2010, en les llibreries i la resta d’establiments autoritzats per
a la venda de llibres i que estiguen associats a I'entitat col-laboradora. Si el bonollibre caduca sense
haver sigut canviat, no se’'n podra sol-licitar un de nou. Tampoc es podra sol-licitar un bonollibre
nou quan, una vegada entregat als seus titulars, pares o representants legals, fora causa de pérdua o
gualsevol altra situacié que impedira el canvi d’este.

Tretze. Els centres hauran de telefonar al Servici de Titols, Beques i Ajudes a I'Estudi de la Conselleria
d’Educacid, si en el termini de 45 dies no han rebut els bonollibres dels alumnes enviats
telematicament, a fi de rebre informacio sobre els dits bonollibres.

Catorze. Les direccions territorials de la Conselleria d’Educacid, a través de les seues unitats de
Beques, aixi com el Servici de Titols, Beques i Ajudes a I'Estudi dependent de la Direccié General
d’'Ordenacié i Centres Docents, atendran les possibles incidéncies que puga generar el funcionament
del programa de gratuitat de llibres de text. Aixi mateix, els centres docents disposen, per a realitzar
gualsevol consulta sobre el bonollibre, del segtient correu electronic:

Valencia, 23 de juny de 2009
LA CAP DEL SERVICI DE TITOLS, BEQUES | AJUDES A 'ESTUDI

MARIA ENCARNACION SUBIELA RIBERA



MANUAL PER A L’ENVIAMENT DE DADES DE L’ALUMNAT MATRICULAT EN 1r, 2n 3r,
4t 5t i 6t D’'EDUCACIO PRIMARIA EN EL CURS 2009-2010, EN RELACIO AMB EL
PROGRAMA DE GRATUITAT DE LLIBRES DE TEXT (BONOLLIBRE).

ANEXO | (Centres ITACA)

SOL-LICITUD DEL BONOLLIBRE AMB ITACA. PROCEDIMENT

1.- Configurar el tipus de bonollibre del centre. Per omissio “Ordinari”.
Comprove que el curs academic és 2008-2009, a la part superior dreta de
la pantalla principal.

Des del menu Centre > Menu principal > Informacié del centre, pestanya Centre, comprove que a
la part inferior central esta marcat el tipus de Bonollibre que correspon al seu centre.

2.- Haver fet l'avaluacié final i comprovar que la data de publicacié/matricula automatica d’esta

avaluacio ha passat ja.

3.- Triar un grup des del menu Centre > Menu principal > Grups i polsar sobre la solapa superior
Dades promocié automatica.

4.- Seleccionar els alumnes i polsar el boto inferior Establir promociod.

5.- Marcar les opcions corresponents (grup desti i matricular) y guardar-les.

6.- Polsar el botd inferior Aplicar a 2009-2010.

7.- Apareixera un missatge d’adverténcia. Polse Si, o cancel-le i revise els canvis.

8.- A continuacié apareixera un nou missatge informant de la generacié de sol-licitud de Bonollibre.
Confirme l'acci6 si és correcta. En cas contrari revise les dades.



9.- Repetisca el mateix procediment amb la resta de grups.

10.- Podra sol-licitar bonollibre, també, per als alumnes procedents del procés d’admissio. A tal fi, és

necessari que canvie d’'any academic i trie 2009-2010 .
Des del menu Centre > Menu principal > Alumnat, polse el bot6é inferior Admissions i,

de la finestra que aparega, seleccione Ensenyanca i Curs.

A continuacio, trie 'alumne i complete les dades que falten (idioma estranger, religid/atencié educativa)

si cal. Després polse el boto inferior Matricular. . Seguidament es mostraran els
mateixos missatges d’advertencia sobre matriculacio i generacio de sol-licitud de bonollibre explicats
més amunt. Confirme polsant Sl en els dos casos.

11.- En el cas que el seu centre tinga alumnes provinents de confirmacié de plaga, també podra
matricular i generar la sol-licitud de bonollibre, en curs 2009-2010, des del mena Centre > Menu
principal > Alumnat. Trie el botd inferior Confirmacioé de placa i seguisca el procediment semblat al
d’admissid. Trie alumne, complete i polse Matricular. Seguisca les instruccions que apareguen en
pantalla. Aixi mateix, quan un alumne Nou, provinent de fora de la Comunitat Valenciana es matricule,
es generara una sol-licitud de bonollibre.

12.- Si el seu centre té unitats especifiques d’Educacié Especial, haura de afegir el tipus de Bonollibre
Especial al ja existent Ordinari, segons s’ha indicat al principi. A més d’aix0, caldra que revise si en el
menu Centre > Menu principal > Grups, té un grup EPRI donat d’alta i si no és aixi caldra que el cree
per poder matricular alumnes en ell.

Comprove que ha assignat I'ensenyanca adequada al grup triant-la de la finestra esquerra.



Una vegada comprovat, quan matricule un alumne en este curs, apareixera un missatge d’adverténcia
amb indicacié de tal circumstancia. Si és correcte, polse Sl.

13.- En cas que el seu centre elabore els materials propis, caldra que ho especifique al requadre de
Bonollibre, per tal que les sol-licituds que es generen arrepleguen esta circumstancia. Des del menu
Centre > Menu principal > Informacié del Centre, marque la casella

corresponent. . Una vegada marcat, la sol-licitud de les ajudes de
bonollibre es faran seguint el procés explicat més amunt, amb la diferéncia que el missatge
d’adverténcia mostrat, abans de procedir a la generacid, indicara este detall.

Recorde que este tipus de bonollibre és incompatible amb I'ordinari.

14.- Podra comprovar les sol-licituds de bonollibres generades, sempre des del curs academic 2009-
2010, a partir del menu Centre > Llistats > Ajudes beques i triant la pestanya

Bonollibre. Trie la fase i polse el bot6 inferior
Imprimir.

També podra comprovar-ho des del menu Centre > Sol-licituds a CE > Bonollibre. Trie la fase
corresponent i polse el botd Buscar.



ANNEX Il (Centres GESCEN)

Primer. Quins centres utilitzaran GESCEN per a la creacidé del fitxer de sol-licituds del bonollibre de I'alumnat
comprés en el programa de gratuitat de llibres per al curs 2009/20107?:
Els centres d’Educacio Especial especifics, en tots els casos.
Els centres ordinaris, amb o sense aules especifiques d'educacié especial autoritzats, aixi com els que
elaboren material escolar propi, si no estan incorporats a la xarxa d’'ITACA. En cas d'estar-ho, han de fer
els enviaments obligatdriament per ITACA, segons el que indica I'annex I.

Segon. Els centres que utilitzen GESCEN hauran d’actualitzar el programa. L'actualitzacié la poden descarregar
des de la pagina web http://www.edu.gva.es/soportegc/, en I'apartat Descarrega/Programes

Una vegada actualitzat el programa GESCEN, cal continuar de la manera seguent:

1. Exportar, des del programa GESCEN, un fitxer d’alumnes de 1r, 2n, 3r, 4t, 5t i 6t d’Educacié Primaria, des de
“Sol-licitud de Bons de Llibres”. Es important que s’actualitze I'Gltima versi6 del programa GESCEN.

2. Accedir a la pagina web segiient: http://www.edu.gva.es/bonollibre, on hauran d’identificar-se amb l'usuari i
la contrasenya del centre. En la casella d'usuari s’haura de posar el codi del centre, i la contrasenya que és la
mateixa que el centre utilitza per a totes les seues aplicacions web (la de I'HDFI).

3. Comprovar que el nom del fitxer es correspon amb el del centre i que té el format adequat, aixi com que esta
obert el termini de presentacié de sol-licituds.

4 .En la pantalla d’accés disposa de tres opcions i cal triar I'opcié que corresponga al centre:

a) Sol-licitud de centres docents ordinaris.

b) Sol-licitud de centres que elaboren el material escolar propi (en este cas, a més, haura d’enviar-se el
certificat segons model de I'annex IIA de I'esmentada Orde de 9 de desembre de la Conselleria
d’Educacio).

C) Sol-licitud de centres d’Educacié Especial especifics i centres amb aules especifiques d’Educacié

Especial autoritzats.

Tercer. Els centres poden enviar un correu electronic al compte de correu “gratuitatllibres@gva.es” i sol-licitar
gualsevol aclariment, incidéncia o suggeriment en relacio amb el programa de gratuitat de llibres i el bonollibre,
identificant-se amb el codi del centre i un teléefon de contacte. Es procurara respondre tan rapidament com siga
possible en benefici d’'una major eficacia i coordinacié en la nostra actuacié conjunta.

Quint. Llista d’errors de I'enviament dels fitxers:
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MODEL D’AUTORITZACIO / MODELO DE AUTORIZACION

............................................................................... , pare, mare, tutor/a, de [I'alumne/a
.......................................................... : matriculat/ada en el centre docent
..................................................................................... , d o, PTOVINCTA
(o I ,enelcurs ........ d’Educacié Primaria, per al curs 2009-2010,

DID3, e , padre, madre, tutor/a, del/de la alumno/a
....................................................... , matriculado/a en el centro docente .......ccccceeeeeeeennnnnnnn.
.................................................... yde e, PTOVINCTA D€
en el curso ......... de Educacién Primaria, para el curso 2009-2010,

AUTORITZE / AUTORIZO a:

................................................................................. , membre de I'equip directiu, perque
arreplegue en el meu nom el bonollibre nam. ................. , emés el dia ...... (o I

de 2009, i el canvie a les llibreries i la resta d’establiments autoritzats per a la venda de
llibres.

DD —————— , miembro del equipo directivo, a que
recoja en mi nombre el bonolibro n°.................. , emitido el dia ...... de ......coooe de 2009,
y lo canjee en las librerias y demas establecimientos autorizados para la venta de
libros.

Valéncia, ....... de . de 2009
Firma: Firma:
D.N.I DNI
Pare, mare, tutor/a Membre de I'equip directiu del centre

Padre, madre, tutor/a Miembro del equipo directivo del centro



