
MANUAL DE USUARIO  PARA LA INTRODUCCIÓN DE DATOS EN EL PROCESO DE
ESCOLARIZACIÓN EN E. SECUNDARIA (CENTROS PÚBLICOS)

Se puede acceder a la aplicación en la dirección: http://www.edu.gva.es/procesescol/ o bien desde el acceso
directo, creado a tal efecto, en la página principal de la web de la Conselleria de Educación (www.edu.gva.es).
En la pantalla que aparece se ha de introducir el código y la contraseña del centro (si tiene algún problema puede
llamar al 963184505)

En la pantalla de inicio siguiente, se puede seleccionar el nivel de enseñanza



E.S.O.

Si accedemos al formulario de ESO, en el apartado Datos grabados, aparecerá una tabla, que se ha de completar
y/o modificar. En el caso de que no se tengan datos de su centro dará el mensaje: “No se obtuvo información del
centro indicado para este curso académico”

Para completar y/o actualizar los datos de la tabla, seleccione la fila correspondiente y utilice el casillero que se
muestra en el apartado Actualización e introducción de datos.

También puede introducir, si es necesario, nuevas filas seleccionando el curso y el programa lingüístico, y
rellenando todas las casillas (no se pueden dejar casillas vacías, hay que poner 0 en los casos que sea necesario).

En ambos casos no olvide pulsar Grabar.

Para borrar una fila ya introducida, es suficiente con dejar todas las casillas a 0.



BACHILLERATO

Si accedemos al formulario de Bachiller, en el apartado Datos grabados, aparecerá una tabla, que se ha de
completar y/o modificar. En el caso de que no se tengan datos de su centro dará el mensaje: “No se obtuvo
información del centro indicado para este curso académico”

Para completar y/o actualizar los datos de la tabla, seleccione la fila correspondiente y utilice el casillero que se
muestra en el apartado Actualización e introducción de datos.

También puede introducir, si es necesario, nuevas filas seleccionando el horario, modalidad y el programa
lingüístico, y rellenando todas las casillas (no se pueden dejar casillas vacías, hay que poner 0 en los casos que
sea necesario).

En ambos casos no olvide pulsar Grabar.

Para borrar una fila ya introducida, es suficiente con dejar todas las casillas a 0.
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